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ARCHIWUM PANSTWOWE

Plac Rapackiego 4

" tel, 622-47-54 Fax. 6210-129

7-100 TORUN
D 956-19-54-351

(piecz¢t archiwnm panstwowego)

Znak sprawy: I1T 402-23/07

Protokél kontroli archiwum zakladowego

Starostwa Powiatowego w Toruniu,
ul. Szosa Chelminska 30/32, 87-100 Torun

Podstawg prawna przeprowadzonej kontroli stanowi art. 21, ust. 2 oraz art, 28 pkt.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673 z péZn. zm.).

L

Informacje wstepne

Kontrol¢ przeprowadzili w dniach 17, 24 i 30 maja 2007 r. mgr Piotr Robaczewski —
kierownik Oddziatu ds. archiwéw zakladowych Archiwum Panstwowego w Toruniu nr
upowaznienia do kontroli 407-1/2007 oraz mgr Janusz Bonczkowski — archiwista nr
upowaznienia do Kontroli 407-2/2007 w obecnosci przedstawiciela jednostki
kontrolowanej Pani Bogumily Tomaszewskiej — podinspektora ds. budownictwa.
Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1.01.1999 r., na podstawie ustawy z dnia
3.06.1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. Nr 91, poz. 578 z pdzn. zm.) obecnie
kieruje nig Mirostaw Graczyk — Starosta Toruriski. Organem nadrzednym lub
NAAZOYUJACYIN JEST...ouevrreereineeeecreerireteeeecerees e eeessenans T e e e sttt g e eneean
Statut i regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki — obowiazuja: uchwata Nr
111/10/98 Rady Powiatu Toruriskiego z dnia 22 grudnia 1998 roku w sprawie uchwalenia
Statutu Powiatu Torunskiego z pézn. zm. oraz uchwala nr III/18/06 Rady Powiatu
Toruhskiego z dnia 27 grudnia 2006 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Toruniu.

Zmiany organizacyjne w przeszio$ci:.........ccoooeovoriioiioon, e et e e eaa e narens

Jednostka kontrolowana jest od:.............cocooovverereeeivinnn ettt ba e e
i (data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia — nie

Ostatnig kontrol¢ archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: 13.12.2002 r.



7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dmiach:....................... e

8. W. jednostce kontrolowanej obowigzujs przepisy = Kkancelaryjno-archiwalne

IL

uzgodnione z archiwum panstwowym:

a)

b)

d)

imstrukeja kancelaryjna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18.12.1998 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organdw powiatu (Dz. U. Nr
160, poz. 1074).

jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzadzeniem -Prezesa Rady
Ministréw jako zalacznik nr 9 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 7
grudnia 1999 r. zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organéw powiatu (Dz. U. Nr 102, poz. 1187). |

instrukcja archiwalna wprowadzona zarzadzeniem Nr 25/03 Starosty Torunskiego z
dnia 14 pazdziernika 2003 r. w sprawie postepowania z materiatami archiwalnymi i
dokumentacja niearchiwalng

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:...................coocoovinrinnn b isee s

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie

poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnoSci i

regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego: przepisy kancelaryjno-
archiwalne stosowane sg prawidlowo. Dokumentacja przekazywana do archiwum
zakladowego jest poprawnie klasyfikowana i kwalifikowana do wihasciwej kategorii
archiwalnej. Aktualnie przechowywana w archiwum dokumentacja wytworzona zostala
przez Starostwo w latach 1999-2007. Podczas kontroli stwierdzono brak kompletu
materialdéw archiwalnych (akt kategorii A).

Zbiér dokumentacji

W kontrolowanej jednostce jest przechowywana:

a) Dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorit A w ilosci 3,37 mb, z lat [1991] 1999-2007
kategorii B w ilo$ci 256,25 mb, z lat [1975]1999-2006
w tym akta kategorii B50 w iloci 0,30 mb z lat 1990-2004 oraz akta kategorii
BES50 w ilo$ci 0,75 mb z lat 1999-2005
nierozpoznana w iloéci.............. e mb, z lat......cccceoerrnnen rerervan e aeeaneas

- techniczna:




kategoriiAwiloéci....-....mb, ..... -....jedn. inw.,.....-......jedn. arch., z lat........ e

kategorii B w ilodci 27,15 mb,.....-....jedn. inw.,.....-.....jedn. arch., z lat 1999-
2001
nierozpoznana w ilogci.......oecmunreninnn, oryginaly rysunkéw w kalkach z lat....-....

- elektroniczna na noSnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A wilosci......-......jedn. inw., Z 1at......c.cooneverennee... et et
’ kategorii B w ilogci......m.......jedn. inw., Z Jat..c..oeoveevreereeen, et et
nierozpoznana w ilogci......-......jedn. inw., z lat...........oeoeonn...... et

- kartograficzna:

kategorii A w ilodci....-... jedn. inw.,...-.. jedn. arch.(arkuszy) z lat........... e
kategorii B w ilogci......-..... jedn. inw.,......-.......jedn. arch.(arkuszy) z lat......-........
nierozpoznana w iloéci............. SN arkuszy z lat..........ccoeue.e. e

- audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilosci.....-..... jedn. inw.,...........czasu nagran z lat............ mreereerenaans
kategorii B wilosci.....-..... jedn. inw.(nagran),.....-.....czasu nagran z lat...............
nierozpoznana w ilosci.......-........ pudetek z lat........ccccocerrerinnnan meerernae e eeb s
inne w ilodci............ reerieeennes sztuk z 1at.....cccoeveecernenrennens oot ae s e benanas
Jotografie:

kategorii A w ilo$ci...-...jedn. inw.,...-....negatywéw,...-... pozytywéw, z lat....-......
kategorii B w ilodci...-...jedn. inw.,...-....sztuk, Z lat..........corverev.... et
nierozpoznana w iloéci............. meeerreerrens sztuk, z lat........oeenneen.. e ————
inne w 1lo$Ci.....covveeerunin. e, sztuk, z lat......ccvvveervinne e naa b

. Jilmy:

kategorii A w ilodci...-...tytuldw(tematéw),...~...sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat....-....
kategorii B w ilosci...-...tytutdw(tematow),...-...sztuk, z lat.............. e
nierozpoznana w ilosci................... e sztuk, z lat..............., i
inne W ilo$Cl...oovvvnieeeererne. e aons sztuk, z lat................ e ———

— blitsze informacje o zhiorze dokumentacji: w trakcie kontroli stwierdzono, ze
do archiwum przekazano materialy archiwalne (akta kategorii A) z
nastepujacych komdrek organizacyjnych:

1. Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — akty normatywne
wlasne z lat 1999-2001, 2003-2005, protokoly sesji Rady Powiatu z lat
[1998]1999-2002, posiedzenia komisji statych z lat [1998]1999-2002,
posiedzenia Zarzadu z lat [1998]1999-2002, rejestry uchwat Rady Powiatu
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z lat [1998]1999-2002, rejestry uchwat Zarzadu z lat 2001-2002, rejestry
wnioskéw i opinii komisji Rady Powiatu z lat [1998]1999-2002, wnioski
interpelacje i postulaty radnych i ich realizacja z lat [1998]1999-2062,
wspoldziatanie z terenowymi organami administracji rzadowej z Iat 2000-
2003, wspoldziatanie z organami samorzadu terytorialnego z jat 1999-
2000, wspéldziatanie, kontakty z ministrami i kierownikami urzedéw
centralnych z 1999 r., kontrole zewnetrzne wlasnego urzedu z lat 1999-
2002, przekazywanie i powierzanie zadaft powiatu na drodze porozumief
wladzom gminnym i innym jednostkom organizacyjnym z lat 1999-2004,
nadzor nad stowarzyszeniami z 1999 r. '

Wydzial Edukacji i Spraw Spolecznych — za$wiadczenia i inne
dokumenty dotyczace wpisania do rejestru placéwek niepublicznych z lat
[1996]1999-2007

Wydziatlu Budownictwa i Zagospodarowania Przestrzennego — wykazy,
meldunki i sprawozdania o budynkach mieszkalnych i niemieszkalnych z
lat 2001-2004, sprawozdania o wydanych pozwoleniach na budowe
obiektéw budowlanych z lat 2000-2002, sprawozdania o obiektach
oddanych do eksploatacji z 1999 r., opinie, uzgodnienia i zawiadomienia o
przystapieniu do sporzadzenia miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego na terenie Powiatu Toruf z lat [1996]1999-2001, 2004-
2005, uzgodnienia przez Zarzad Powiatu Torunskiego projektéw decyzji o
warunkach zabudowy z lat 2003-2004

Wydzial Finansowo-Ksiggowy — sprawozdania zbiorcze z 2001 r., roczne
sprawozdanie  gospodarowania Powiatowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej z 1999 r.

Stanowisko ds. Kontroli — wlasne kontrole jednostek podlegiyoﬁﬁ z lat
2000-2004

Wydzial Promocji i Rozwoju — posiedzenia i uchwaly Zarzadu z lat
[1998]-1999, wspdidzialanie z terenowymi organami administracji
rzadowej z 2000 r., wspéldziatanie z organami samorzadu terytorialnego z
2000 r., wspélpraca dwustronna z zaprzyjaznionymi miastami lub innymi
jednostkami podziatu administracyjnego panstwa z lat 1999-2000

Wydzial Zdrowia i Pomocy Spolecznej — opracowanie kompleksowe i
posiedzenie Rady Spotecznej ZOZ Chelmza z lat [1991]-1999

Ponadto w archiwum zakladowym przechowywana jest dokumentacja
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niearchiwalna (kategorii B) z lat [1975]1999-2006 w tym akta osobowe (kat.

BES0 z lat 1999-2005, dokumentacja finansowa (kat. B50) z lat 1999-2004

oraz dokumentacja techniczna z lat 1999-2001. ‘
b) dokumentacia odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty

skrajne, ilos¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na
kategori¢ A i kategori¢ B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje
’ dokumentacji, jak w punktach I1.2.a)
1. Urzedzie Rejonowym w Toruniu
akta osobowe (kat. BE50) z lat 1990-1998 — 0,25 mb
- dokumentacja ptacowa (kat. B50) z lat 1990-1998 — 0,30 mb
- dokumentacja techniczna z lat 1976-1998 — 62,40 mb
- dokumentacja kat. B z lat 1990-1998 — 17,60 mb

2. Wojewddzkim Biurze Planowania Przestrzennego w Toruniu, Urzedzie

Wojewdédzkim w Torunin Wydzial Planowania Przestrzennego i
Architektury, Urzedzie Rejonowym w Toruniu i Lipnie

¢}  dokumentacja zdeponowana: /obca/, (jak w punkeie IL2.b)................. s

. Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 367,32 mb, w tym

- Kkategorii A 3,37 mb

- Kkategorii B 363,95 mb
w tym

- kategorii BES0 1,0 mb

. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3 w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbiorn dokumentacji): od ostatnie]
kontroli przeprowadzonej w 2002 r. zaséb archiwum powiekszyl sie o ok. 250 mb
dokumentacji tym ilo§¢ materialéw archiwalnych zwigkszyla si¢ o ok. 3 mb akt. Stan
fizyczny przechowywanej dokumentacji nalezy okresli¢ jako dobry. -

. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwem panstwowe (podaé
podstawe prawna przejecia)i........ccvvviecnnninnninninionnen. s et et e e ar e st asrareaan e e
. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja
do Kkategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$é¢ materialow
archiwalnych): dokumentacja przekazywana do archiwum zakladowego ulozona jest w
archiwum z podzialem na akta kat. A i kat. B. Materialy archiwalne przechowywane sa na
oznaczonym regale w pierwszym pomieszczeniu natomiast dokumentacja niearchiwalna

ukladana jest na regalach w pozostatych 2 pomieszczeniach wedtug kolejnosei wpltywu
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akt (zgodnie z nmnérach spiséw zdawczo-odbiorczych). Na podstawie przegladu
wybranych losowo teczek stwierdzono, ze dokumentacia jest prawidlowo kwalifikowana
do poszczegdlnych kategorii archiwalnych. W przypadku braku pewnoéci, co do
kwalifikacji akt badZ braku odpowiednich haset przewidzianych w rzeczowym wykazie
akt, 6soba opiekujaca si¢ archiwum zakladowym zwraca sie o opinie do Archiwum
Pafistwowego w Toruniu. Opisy teczek sa nadawane zgodnie z przepisami, teczkom
podczas przekazywania do archiwum zakladowego nadaje si¢ sygnatire archiwalng
zgodng ze spisami zdawczo-odbiorczymi, Wszystkie teczki przekazywane do archiwum
zostaly zewidencjonowane (spisy zdawczo-odbiorcze materialéw archiwalnych zostaty
przekazane na pros$be pracownika Archiwum Panstwowego w Toruniu).'- Podczas kontroli
stwierdzono brak kompletu akt kategorii A wytworzonych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne w okresie funkcjonowania kontrolowanej jednostki.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkowana na
biezaco przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w sposéb prawidlowy,

8. Ewidencja.
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujgce Srodki ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak
b) spisy zdawczo-odbiorcze ~ tak, w podziale na kategori¢ A i B —tak
¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do archiwum pafnistwowego — tak
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak
¢) ewidencje wypozyczen — tak
f) inne $rodki ewidencyjne:..........ocooovoveeveveromeeoeeoe et sbre s rres et enernte s bessens

9. Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja archiwum prowadzona jest w sposdb
prawidlowy.

10. Miejsce przechowywania dokumentaciji poza lokalem archiwum zakladowego:....‘- ......

11. Udostepnianie akt (terminowo§é zwrotéw akt, stan fizyczny udostgpnianychﬁkt):
udostgpniana dokumentacja zwracana jest po wykorzystaniu, j¢&j stan fizyczny jest dobry.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ nieregularnie, za zezwoleniem
archiwum panstwowego, ostatnio 23.11.2005 r.
Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentacji
niearchiwalne;j.

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio
miejsce w 2003 roku i objeto 0,17 mb, zespotu akt Urzad Rejonowy w Toruniu.

14. Osobg edpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest: Pani Bogumila
Tomaszewska zatrudniona w innej formie, posiadajacy wyksztalcenie $rednie oraz
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ukoficzony, w 1995 r. kurs archiwalny stopnia II zorganizowany przez Centralny
Osrodek Kurséw Kancelaryjno-Archiwalnych Stowarzyszenia Archiwistéw Polskich

Oddziat Dydaktyczny w Toruniu.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sg dobre, poniewaz: lokal archiwum zajmuje

pomieszczenia w podpiwniczeniu — ogrzewane, o$wietlone jarzeniowe i dzienne,

przystosowane do pracy dla osoby prowadzacej archiwum zakladowe.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczeii, powierzchnia,

wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami): archiwum usytuowano w 3 pomieszezeniach w podpiwniczeniu budynku
przy ul. Dekerta 24 (przy Wydziale Architektury i Budownictwa),

I pomieszczenie wyposazono w 6 regaléw metalowych pojedynczych oraz sprzet
biurowy. Zabezpieczenie — drzwi zamykane na patent, 1 gasnica proszkowa oraz 2 koce
gasnicze,

II pomieszczenie wyposazone zostato w 20 regatow pojedynczych metalowych. Okno
znajdujace si¢ w lokalu zostato zabezpieczone kratami.

IIT pomieszczenie posiada 50 metalowych pojedynczych regatéw. Réwniez w tym lokalu
okno zostato okratowane. W pomieszczeniu zainstalowano rhonitoring antywlamaniowy.
W archiwum brakuje sprawnie dzialajacego urzadzenia stuzacego do pomiaru temperatury

i wilgotnos$ci powietrza.

17. Inne ustalenia kontroli (m. in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane ustnie): na prosbe pracownik6w Archiwum Pafistwowego przeprowadzajacych
kontrolg, osoba opiekujaca si¢ archiwum zakladowym dokonata spisania metrazu i dat
skrajnych dokumentacji. Uzyskane informacje postuzyly do sporzadzenia protolgbiu z

kontroli.

18. Wykonanie zalecenn pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe — zalecenie pokontrolne wydane pismem z dnia 30 czerweca 2003
r. dotyczace opracowania i wprowadzenia w zycie instrukcji archiwalnej, zostato

wykonane.

11 Zalecenia wynikajace z ustalefi biezacej kontroli przekazemy odrebnym pismem,




Protokdl podpisali:

Podinspektor ds. budownictwa

mgr Piotr Robaczewski

STAROSFA TORUNG,
KIEROWN

(kicrownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zaktadowy) (przepro zajacy komtrolg) sz J

ODDZIALY

Zataczniki: o)
Protokét sporzadzono w 2 egz.

Egz. nr 1 - jednostka kontrolowana

Egz.nr2 - AP w Toruniu



