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§7-100) Torun

Podstawg pravwng preeprowadzang] kontroli stanowia: art. 21, ust, @ oeaz art, 28 pkl 4 ustawy « dnia 14 lipea

1983 r. o narodowym zasohie archiwalnym i archiwach (Dz, UL 2 2001 ¢, Nr 123, poz. 608),

Informacje wstepne.

Kontrole przeprowadzili w dniu 9 wreeSnia 20011 roku megr Janusz Boneskowski
— archiwista Archiwum Panstwowego w lToruniu nr upowaznienia do kontroli
407-22011, mgr Piotr Robaczewski — kierownik Oddziatu I ds. archiwdw zakladowyeh
Archiwum Panstwowego w Toruniu nr upowaznienia do kontroli 407-1/2011, Tomasz
Michalski archiwista Archiwum Panstwowego w Toruniu Oddezal we Wihoctawku
nr upowaznienta de kontroli 407-472011, w obecnodci prredstawiciela jednostla
kontrolowanej Pam Anety Kepczynskie] — specjalisty ds. archiwizacii 1 stosowania
instrukeji kancelaryjnej.

Jednostla Kontrolowana zostala utworzona 1 styeynia 1999 roku na podstawie ustawy
#<dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie powiatowym (D 11 2001 Nr 142, por. 1592
— tekst jednolity). Jednostka kieruje obecnie Pan Mirostaw Graczyk — Starosta Torunski,
organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest.............-..........

Statut i regulamin organizacyjny Kontrolowane] jednostki — obowigzuje: uchwala
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b)

Nr III/10/98 Rady Powiatu Torunskiego z dnia 22 grudnia 1998 roku w sprawic
uchwalenia Statutu Powiatu Torunskiego #z pdimiejszymi zmianami oraz uchwata
Nr IV/31/11 z dnia 27 stycznia 2011 roku Rady Powiatn Torunskicgo w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Toruniu.

Lmiany orgamizacyjne w preeszhoseiz i s R
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[date | nmowi akiy priameno)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztaleenia — nie.

Ostatnia kontrole archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniach: 17, 24 1 30 maja
2007 roku.

Archiwum zakladowe bylo takize kontrolowane w dnius........ooooiien e
W jednostce  kontrolowanej obowigzuja przepisy Kkancelaryjno-archiwalne:
instrukeja kancelaryijna wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministraw
z dnia 18.01.2011 roku w sprawie instrukcii kancelaryine). jednolityeh rreczowyeh
wykazow akt oraz mstrukejl w o sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwdw
zaktadowweh (Dz. U, Nr 14, poz. 67) - zatacemk nr 1;

jednolity rzeczowy wykaz aki wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow 7 doia 18012011 roku w sprawie instrukeji kancelaryinej. jednolitveh
rzcezowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacjl 1 zakresu dziatania
archiwow zakfadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) - zalacsnik nr 3:

instrukeja archiwalna wprowadzona rozporzadzeniem Prevesa Rady Ministrow z dnia
[8.01.2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryine], jednolitych rzeczowyeh wykazdw
akt oraz instrukeji w sprawic organizacji 1 zakresu dziatania archiwdw zakladowwych
(De. UL Nr 14, poz. 67) - zatacznik nr 6:

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:s.... .- .

Ustalenia kontroli.

Stosowanie  przepisow  kancelaryjno-archiwalnyeh, szezegélnie w  zakresie
poprawnosci  klasyfikaeji i kwalifikacji  dokumentacji oraz Kompletnosci
i regularnosei przekazywania jej do archiwum zakladowego: na wybranyeh teczkach
przechowywanych w archiwum zakladowym sprawdzeno kwalifikacje 1 klasvfikacic akt,
ktore byly zgodne z przepisami obowigzwacymi do 31.12.2010 roku, Osoba, ktéra
opiekuje sig zasobem archiwum zakladowego nie rovpocrela jesszere prac nad

preekwalifikowaniem akt zgromadzonveh w archiwum zaktadowym sgodnie v §6.3
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2)

1)

rovporzadyzenia Prezesa Rady Mimistrow 2z dnia 18.01.2011 roku w sprawie strukeii
kancelaryine]. jednohitveh rzeczowyeh wykazdw akt oraz instruke]l w sprawie organizacii
i zakresu dzialania archiwow zaktadowveh. Cresé komdrek organizacyjnych przekazuje
materialy archiwalne do  archiwum zaldadowege nieregularnie  lub  jeszeze ich
nie preckazaly, co jest whrew §63.1 instrukcjl kancelaryjne; bedgee] zalgeznikiem nr |
do wiw rozporzadzenia (dokumentacja aktowa, dokumentacja elektroniczna. nagrania
z sesjl Rady Powlatu — powinny by¢ przekazywane po 2-letnim okresie przechowywania
wokomoree organizacying] do archiwum zakladowego). W awigzku » powyiseym
wodalszym clagu w archiwum zakladowym brakuje kompletu materialow archiwalnych
# poszezesdlnyeh komdrek organmizacynyeh,

Zbior dokumentacji.

Woarchiwum zakiadowym jest preechowywana:

dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kateeorit A w ilogel 8.21 mb, z lat | 1991 ] 19992004
kategorii B w ilosel 101.88 mb. z lat | 1990] 1999-2009
w tym akta kategorii JB507 (listy plac. kartoteki plac. zmiana imion i nazwisk,

awans zawodowy nauczyciel) w ilosci 0.76 mhb, z lat 1999-2010, kat, . .BE30”

(teczki osobowe) w ilosel 1,12 mb, z [al [1990] 1999-2010.

nigrozpoznana w ilosel............ T i bt (28 muR e I T S e S
- techniczna:
kategorii A wilodel....~.omb - edne inwe-cjedne arch,, 2 lat -

katezorii B akta wilodci 121.5 mb. .-, jedn. inw., ...-. jedn, arch.. z lat 1999-
2010 (z pozwoleniami na budowg)
nmerozpoznana W ilosel..wmonen 0¥ inaly rysunkow wokalkach 2 lat, -

- elektroniczna na nosnikach magnetyeznych i optyeznych:

kategoril A wiloscl ..-.. jedn. inw. ..-..., CZasu nagram ... I zlatsesasm
kateroril B w ilosci..m jodin inw., 21860 T ———
mierozpoznana W losel....—..oJedn Inw, Z Al

- kartograficzna:

kategorl A w iloéci.."..._—..._..jedn. W Jedin archo(arkusay) 2 lat -
kateporii B w ilodei....- jedn. inw. .- jedn. arch {arkuszy) » lat .- .
nicrozpoznana w loScl e im i @rKUSZY Z 1t

- andiowizualna:
nagrania:
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kategorii A wiloscl...-.jedn. Inw.......-.....czasu nagran 2 1at.....o.oo e,

kategorii B wilodel.....-......jedn. inw.(nagran)......~.....czasu nagran z lat......-......
RICTOZpoLNAna W losel, .o mee. 9161 HTT) e L NN SRS
1 iPLRY i (T OSSR .1 1 b L) et e o
fotografie:

kategorn A w iloscl..-.jedn. mw. .- negatywow, .. - pozylywow, z lat..-......
kateporii B w Hlofel. oafednt dwn stk z ot s
NeroZpoznana W 0SC..v = 82K Z 18T e

e WSO s nnaeserrsassnestiul et s e
filmy:

kategorit A w ilosel.. . tytulow(tematdw),.. -.. sztuk, sziuk mat. wyijs., » lat...-....
kategorii B w ilogel .- tvtudow(tematdnw),..-.sztuk, 2 latoo-
nierozpoznand w HoSe ..o m e S2Ok, 2 1At

it e HOS G snnrsnasisssamnamsemle o Tl i mmam il

— blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: w archiwum zakladowvm
przechowywane sg akta (kat. A) » nastepujacych komdérek organizacyinyvch:

— Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w postaci: protokolow
z kontroli zewnetrznych z lat 1999-2009; zarzadzen starosty z lat 1999-2009;
protokotow z sesjii Rady Powiatu z lat 1998-2006; wnioskdw, interpelacii
1 postulatdw radnych z lat 1998-2006: rejestru uchwat 7 lal 2002-2006;
rcalizacyi uchwat z lat 1998-2003: prowokoldow z posiedzen komisji stabveh
Z lat 2002-2006: rejestru wnioskow 1 opinti komisji Rady Powiatu z lat
1998-20006; protokolow z posiedzen Zarzadu z lat 1998-2006; rejestru uchwat
Larzgdu ¥ lat 1998-2006; wspotdziatania » terenowymi organami administracii
rzadowe) » lat 2001-2003; przekazywania i powilerzania zadan powiaty
na drodze porozumien whadzom gminnym i innvm jednostkom organizacyjnym
2 lat 1999-2004;  wspoldziatania,  kontaktow 2z organami  samorzadu
tervtorialnego  z 1999 roku;  wspoldziatania, kontakiow 2z ministrami
1 kierownikami  urzeddw  ecentralnveh 2z 1999 roku;  nadzoru  nad
stowarzyszeniami z 1999 roku;

— Wydzial Rozwoju i Projektéw Europejskich w postaci: wspoldzialania
Zz organami samorzgdu terytorialnego 2 lat 2004-2009, wspoldziatania
z lerenowymi organami administracjt rzadowej z lat 2008-2009;

Wydzial Edukacji i Spraw Spolecznych w postaci: protokolow » kontroli
zewngtrznych w jednostkach podleghych z lat 20035-2006; zaswiadezen | innyvch
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dokumentow dotvezacych wpisania do rejestru szkol niepublicenyeh z lal
1996-2005; orcanizac)i roku szkolneso z lat 1998-2007,

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geoderyine] i Kartograficzne
wopostaci: rejestru zarzgdzen o lat 2000-2010: protokotéw z kontrali
wewnetrznych urzedu wlasnezo » lat 2000-20110);

Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli w postaci protokolow z wlasnych
kontroli w jednostkach podleglveh 2 lat 2000-2004;

Wydzial Finansowo-Ksiegowy w postaci: sprawozdan rocznych wlasnych
£ fat 19992000 tworzenia,  fgczenia przekssalcenia 1 hkwidaceh
samorzadowyeh  jednostek  organizacyinyeh  oraz ich  organizacii 2 lat
2000-2010; obstugi hankowej 2 lat 2000-2010: bilansu 2z 1999 roku: budzetu
Powiatu z 2003 roku:

Stanowisko ds. Kadr w postact: pomocy ewidencyjnych do akt osobowyeh
£ 1ad 2001-2006; plandéw 1 programéw szkolen pracownikdw = 2007 roku;
Wyduziat Srodowiska w postaci zalesiania gruntdw rolnyeh 7 lat 2002-2007;
Wydzial Architektury i Budownictwa (wezesniej Wydzial Budownictwa
i Zagospodarowania Przestrzennego) w postact: opini, analiz, wregodnien
warunkdw  zabudowy z  lat 2008-2009: zawiadomich o prazystgpicniu
do sporzadzania  migjzcowego  planu  zagospodarowania  przestrzenneso
z lat [1996] 2002, 2005-2009; vzeadnichn przer Zarzad Powiatu micjscowych
plandw zagospodarowania preestrzennego z lat 2005-2010: decyzpi o ustalaniu
lokalizacp z lat 2005-2008; zmiany stodium owarankowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzenncgo » 2008 roku: sprawozdan z wydanych
zezwolen na budowe z lat 2000-2002: wyvkazow budynkéw mieszkalnyeh
1 memieszkalnveh oraz obiektow zbiorowepo zakwaterowania przekazanyveh
do weytkowama z lat 2002-2004; sprawozdan o budynkach niemieszkalnych,
obickiow zbiorowcgoe zakwaterowania, domach leinich oraz urzadzeniach
zaopatrzenia wsl wowode przekarzanyeh do wevtku 7 2002 roku: spraworzdania o
budvnkach o innyvm preeznaczeniu niz micszkalne oddanyeh do uzyvtkowania
lat 2001-2003; meldunkow o budownictwie mieszkalnym z lat 2000-2002:
sprawordania o obiektach oddanyeh do eksploatacyi 2 1999 roku;

Wrydzial Promoceji i Rozwoju w postaci: wycinkdw prasowyvch dotvezgeych
drziatalnosct wiasnej z lat 2000-2005; wywiaddw 1 mformacy dla prasy | radia
1 telewizgn 2 lat 2000-2005;  wspdldaatanmia »  organami  samorzgdu
tervtorialnego 7z lat 2000 2004: wspoldziatania z terenowyvmi  organami
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adminmistracp readowe) 2z 2000 roku;  wspolpracy  dwustronne]
2z zaprzyjazmionymi  omiastami lub innvmi jednostkami  podzialu
administracyjnego innych pafstw z 2000 roku;

Wydzial Geodezji i Gospodarki Gruntami w postact: zbywania 1 nabywania
I zamiany majatku Skarbu Panstwa # lat 1998-2003; nicodplatego przyznania

dmatek dozywotnich i siedliskowych z lat 2002-2005.

Na pozostala cresc zasobu sklada sie dokumentacja niearchiwalna (kat, B) w ilosel

223,38 mb, w tym: akta osobowe (kat. BES0) z lat [1990] 1999-2010, w ilosci

1,12 mb, listy plac z lat 1999-2010, w ilogei 0,1 mb: kartoteki ptac kat, B30 »# lat

1990-2010, w ilotcr 0,03 mb; zmiana imion i nazwisk (kat. B30) 2z lat [1990]

2000-2005, w iloder .33 mb; awans zawodowy nauczyeieli (kat, B30) 7 2008 roku,

w llosct (1.3 mb, a takze dokumentacja techniczna z porwoleniami na budowe

Z lerenu catewo powlaty z lat 1999-20, w ilase] 1215 mb,

b} dokumentacja odziedziczona po (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty

=

skrajnc, ilos¢ mb, jednostek archiwalnyeh lub inwentarzowych, w podziale
na kategoric A i kategorie B, a takie — jesli zachodzi potrzeba — rodeuje
dokumentacji, jak w punktach 1L2.a):

Urzedzie Rejonowym w Toruniu:

akta osobowe (kat. BE 50) z lat 1990-1998. w iloser 0,25 mb: dokumentacia
ptacowa (kal. B30} z [at 1990-1998, w iloger (L3 mb; dokumentacja techniczna
z lat 1976-1998, w ilosct 62,40 mb | pozostaicj dokumentacii kat. B w ilosci
17,60 mb:

Waorewodyzkim  Biurze Planowania  Preestrzennego  w Toruniug,  Urzedzie
Wojewodzkim  w Toruniu - Wydzial  Planowania  Przestrzennego
I Architektury; Urzedzie Rejonowym w Toruniu 1 Urredsie Rejonowym
w Lipnie;

dokumentacja techniczna z pozwoleniami na budowe # lat 1990-1998. w iloscl
4.5 mb:

Urzedeie Miasta Chelmza:

dokumentacja techniczna z pozwoleniami na budowe 2z lat 1995-2003,
wilodel 10 mb;

Urzedzie Gminy Chelmza;

dokumentacja techniczna z pozwoleniami na budowe z lat 1995-2002,
woilodger 11 mbe:

Urzgdzie Gminy Eyvsomice;



:Jl

dokumentacia  techniczna 7z pozwoleniami na budowg # lat 1995-2003,
w ilosel 9.2 mb:

# lrzedzie Gminy Zlawied Wielka:
dokumentacja  techmiczna = poswolemami na  budowe 2 2003 roku,
w ilosci 2.0 mb:

¢} dokumentacja zdeponowana: fobea/ (jak w punkeie 1L2.b):............... TR

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem 349 44 mb, w tvm

- kategorii A 8,21 mb

- kategorii B 341,23 mb
w lym

- kategorii BES0 1.37 mb

Stan zbiorn (skomentowad dane zawarie w punktach 2 i 3 w pordwnaniu z¢ stanem
z poprzednie] Kontroli okresli¢ stan fizycany zbiorn dokumentacji): w pordwnaniu
do poprrednie] kontroli ilos¢ materialdw archiwalnyveh zwickszyvta sie o 4,84 mb.
Natomiast iles¢ dokumentacji niearchiwalne] zmniejszyla sic o 22,72 mb, co bylo
spowodowane regularnvm brakowaniem dokumentacji nicarchiwalne) (ogotem w okresie
migdzy kontrolami wyhrakowano 56,40 mb dokumentaciji nicarchiwalnej). Stan fizvezny
wickszosel  dokumentac)i  jest dobry. Jedynym  wyjatkiem  jest niewielka  ilosé
dokunmentacji kat, BB, na ktorej odnaleziono slady drziatalnosei mikrobiologicane].

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum pafstwowe (podad
podstawe prawng przejecia); .- obejmuja - .mborlat -
Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szezegolnodei uklad akt, kwalifikacja
do  katesorii  archiwalnveh, opisy  teczek, prawidlowosé zewidencjonowania
i znakowania teczck  syenaturami archiwalnymi, Kompletnos¢ materialow
archiwalnych): w archiwum zaktadowym dokumentacje utozono na regatach w podziale
na komorki organizacyine 1w kolgnosci spisow  zdawczo-odbiorczveh. Materialy
archiwalne dokumentagja odziedziczona zajmuje osobne regatyv. Dokumentacja ztozona
woarchiwum zakladowym byfa zazwyczaj kwalifikowana do kategorii archiwalne] zgodnic
7 jednolitym rzeczowym wykazem akt obowigzujgevm w Starpstwic Powiatowym
wo Torumu do stvernia 2011 roku (zabacznik Nr Y do rozporzadzenia Prezesa Rady
Mimistrow z dnia 18, 12,1998 r. w sprawic instrukep kancelaryne] dla organdw powiatu
Dz U Nr 160, poz. 1074 z pdzn. zm.). Na wybranych teczkach sprawdzono ich opis,
ktory byt zazwycezaj prawidlowy (na opis poszezegolnych teczek sklada sie symbol

klasyfikacyjny » rmeecrowegn wykazu akt z oznaczeniem komorki organizacyine.



7 kiore) pochodza akta, picezed urzgdu. kalegoria archiwalna, tytut teezki odpowiadajgey
hastom 7z rzeczowego wykazu akt, daty skrajne. sygnatura archiwalna. a w preyvpadku
teczek 2 matentalami  archiwalnyimi  zostala podana  licgba  stron w teczee).
Czese dokumentac)i przechowywana jest w kartonach archiwalnyeh. Materiaty archiwalne
wylworzone przez Rade | Zarzad Starostwa oprawiane sa w formic Ksigzkowej, Teerki
zawlerajace materialy archiwalne przeszyto do obwoluty, powyimowano czedel metalowe
oraz ponumerowano poszezegdlne strony (w pojedynezyeh przvpadkach odnaleziono
materiaty archiwalne zawierajace czcdel metalowe, odwiotny uklad spraw w leeree
cZy  tez  zauwazono rownles  braki ow  znakowaniu  pism). Teczki 7 komorek
orgamzacyjnych przckazywane sa do archiwum zakladowego na podstawie spiséw
zdawcro-odbiorezych, Poszezegolne teczki zostaly oznaczone sygnaturg archiwalng,
Dodatkowa do kontroli 1 obicon pism w Starostwie Powiatowym uzvwany  iest
Flektroniczny Obicg Dokumentacji RESAK firmy KOM-PRO. Kompletnosé materiaiow
archiwalnych omodwiono w pkt. [1. 11 2.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkewana na
blezgco, po zasiggnigcin opinii archiwvum panstwowego — tak, przez pracownikow
posreregdlnych komorek organizacy|nych.

Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawezo-odbioresych — lak

b) spisy zdawcreo-odbioreze —1ak, w podziale na kategoric A 1 B —tak

¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanyceh do archiwum panstwowego — tak
d) spisy brakowanej dokumentacji nicarchiwalnej - tak

e) ewidencje wypozvezen — tak

) inne srodki ewidencyvjne: ...-...

(Jcena  prowadzenia ewidencji: do  dokumentacji zgromadzone; w o archiwum
zaktadowym zaprowadzono nastepujace srodki ewidencyine: wykaz spisow zdawczo-
odbierczych, na ktorym wpisywane sa  poszezegdlne spisy  zdawezo-odbioreze
w kolejnodei ich wplywu, nazwy komorek organizacyjnveh. liczba porveji spisu oraz
liczba teczek, dodatkowo w polu uwagi wpisvwana jest kalegoria archiwalna akt:
spisy zdawezo-odbioreze w podziale na kategorie archiwalne A i B zaprowadzone
w dwoch kompletach: w pierwszym zostaly uiozone w kolejnoscl spiséw zdawczo-
odbiorezyeh, drugi zaprowadzono w podziale na komorki organizacvine (poszezegdlne

spisy zdawczo-odbioreze opieczetowano picezecia Urzedu, podano nazwe komorki



organizacyjnej. numer spisu zdawcro-odbiorezego, wpisano numery klasylikacyjne oraz
tvtuly z recezowepo wykazu akl, daty skrajne, licebe teczek, migjsce przechowywania akt
orgz w przypadku wybrakowania date zniszezenia lub przekazania akt), w pojedynezyeh
prevpadkach  pod jedna pozycla wpisano kilka teczek, podpisy  osoby  wdajgee)
I presymujace] byly nicczvtelne. sporzadeono spisy w sposab odreczny. nic wypetniono
rubrvk nr 5 (kategorie archiwalne) 1 7 {migjsce prrechowywania akt w archivwum
zakladowym), czy tez blednic nadano kategoric archiwalna: spisy brakowanej
dokumentacji niearchiwalnej (przechowywane w osobnej teczee w kolejnosel spraw);
spisv materialow archiwalnych przekazyvwanyveh do  archiwum  panstwowego
(przechowywane w osobngj teczee w kolejnosei nastepujacyeh spraw): ewidencje
wypozyezen {(od 2011 roku zalozono ewidencle wypozyezen w postact prawidiowo

opisanyeh kart udestepnienia, wezesnig] ewidencja ta wystepowala w formie zeszytu).

10. Miejsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:

w o registraturze Wydziatu Komunikaen usvtuowane] w piwnicy budynku preechowywane
jest 639 mb akt kat. B przekazanych do 2011 roku (powierzchnia registratury wynosi
111 m’. zostala wyposazona w17 regatdow  kompaklowych, 3 regaty metalowe
stacjonarne. 4 regaly drewniane | meble biurowe, termohigrometr wskazuic temperature

23°C 1 54% wilgotnoded).

1. Udostepnianic akt (terminowodé zwrotéw akt, stan fizyvezny udostepnianych akt):

akta zwracane sa terminowo, a ich stan fizyvezny nic budzl zastrzezen.

12. Brakowanic dokumentacji nicarchiwalnej odbyvwa sic recularnie, i zezwoleniem
' p b 3

13.

14.

archiwum panstwowego, ostatnio w 2010 roku. W okresic miedey  kontrolami
wyhrakowano {acznic 36,40 mb akt kat. B.

Jednosthka Kontrolowana nic ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentacyi
nicarchiwalnej,

Przekazanie materialow archiwalnveh do archiwum panstwowego mialo ostatnio
micjsce w 2003 roku i objelo 0,17 mb, zespolu akt Urzad Rejonowy w Toruniu.

Osoba odpowiedrialng za prowadzenie archiwum rzakladowego jest: Pani Ancta
Kepezyviska zatrudniona w inne formic posiadajaca wykszialeenie wyisze orae
ukonczony., w2003 roku kurs archiwalny stopnia | zorganizowany prees
Stowarsyszenie  Archiwistow  Polskich — Centralny Osrodek Kursow  Kancelarvino-
Archiwalnveh,  Oddzial  Dydaktyerny w Torunmiu,  kurs Zasady  archiwizac)
w jednostkach samorzadu Terviorialnego™ rorganizowany przez Kujawsko-Pomorskie

Centrum Demokracii Lokalne) w Bydgoszezy oraz szkolenie o temacie ,,Organizacja



1 prowadzenie archiwum™ zorganizowany przez Westmor Konsulting we Wloctawku.

W archiwum zatrudnieni sa takze: na pelnvm etacie - osoba(v), na pol etatu ..-..
osoba (y), w innej formie ..-.. osoba(y) posiadajgcale) ukonczony, nicukonczony
W ...=.. T. kurs archiwalny stopnia ...~

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sy ucigzliwe, poniewaz osoba sprawujaca
nadzor nad archiwum zakladowym musi wykonywad prace archiwalne w magarynie
archiwum  zakladowego, przez co  jest narazona na  szkodliwag  dziatalnodé
mikrobiologiezna (podezas wykonywania czynnosei kontrolnyeh odnaleziono teczki
2 widocznymi sladami rozkladu preez mikroorganizmy). Brak osobnego pomieszezenia
do prac archiwalnych dla archiwisty oraz pomieszezedia do udostepniania akt dla
pracownikow Starostwa jest niezgodny z §7.1 instrukeyi archiwalne.

16. Lokal archiwum rzakladowego (usvtuowanie, ilosé pomieszezen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpicczenie przed kradzieza, poiarem i innymi ujemnymi
czynnikami): archiwum Starostwa Powlatowego w Toruniu usviuowane jest w piwnicy
budynku. Pomieszozenic posiada powierzchnie 160 m”. Na wyposazenie magazynu
archiwum  zakladowego sktadajg sig: meble biurowe. crterdziedel pie¢ regalow
metalowyeh  podwanych, dwadziescia sze$é  regalow  metalowyeh  pojedynezyeh
i dwadzicscia jeden regatéw  kompaktowych. Magazvn jest ogrzewany, posiada
nswielleme Jarzemiowe | wentylacie. Na zabezpieczenic przed kradzicrza, porarem
tinnymi wjemnymi ezynnikami sktadaja sie: drewi drewniane zamykane na zamek zwyklby
| elektromagnetyezny (otwierane Karta magnetyczna, ponadto rejestrowane sg wszystkic
wejscla do archiwum zakladowego), dwie gasnice proszkowe, koe gadniczy. alarm

antywlamaniowy | przeciwpozarowy

X

W poblizu magazvnu imajduje sie hydrant.
Termohigrometr wskazuje temperature 22°C 1 wilgotnosé 55%. Zatozono zeszyt
do pomiarow temperatury 1 wilgotnodel powietrza w pomieszezenin magazyvnowym
archiwum zakladowego (lemperatura § wilgotnode latem wynosza Srednio 22°C § 55%.
natomiast zimg 20°C 1 30%).

17. Inne ustalenia kontroli (m. in. o$wiadezenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udziclane ustnie): w trakeie wykonywania czynnodel kontrolnyeh ustalono, ze zostat
wybrany tradyeyjny svstem  wykonywania czynnosel Kancelaryinyeh w Starostwie
Powiatowym w Toruniu {zgodnie z zarzadzeniem nr 6/201 1 starosty torunskiceo z dnia
7 lutego 2011 roku w sprawie wyboru svstemu wykonywania czynnosel kancelaryinyeh
oraz wyznaczenia koordvnalora czynnosel kancelaryjnveh w Starostwie Powlatowvm

w o Toruniu)  oraz  wyznaczono  Panig  Anetg  Kepezynska  jake  koordynatora

I



ds. kancelarvinych (zarzadzenie nr 4172011 Starosty Torunskiego » dnia 23 sierpnia 2011
roku smiemajaee zarzadzenie wo sprawic wyboru systemu wykonywania coynnoged
kancelarvinyeh oraz wysnacrenia koordynatora czvnnoscl kancelarvinveh w Starostwie
Powlatowym w Toruniul,

18. Wykonanie zalecent pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum  panstwowe: 7 zalecen pokontrolnyeh  wydanyveh  poderas  konuoli
preeprowadisong) w o dnmiach 17, 241 30 maja 2007 roku zrealizowano cresciowo zalecenie

dotvezgee skompletowania materiatdéw archiwalnyeh do 2003 roku.

I Zalecenia wynikajace 2 ustalen biezace] kontroli preekazemy odrebnvm pismem.

Protokdl podpisali:

".',{ Vﬂ:.g'}\?’ll I.f

a.-“‘E.'J i.n....... i

JP'LE“I, cu 1700 H;(/ pabsc &,;, LLéﬂ)ﬂ{f

thicromnik kontolowameiiednuesthi) parchiwisoa zakdadowy ’ Cprglproeadeagzey komeeled

Zakaczniki:

Protokdt sporzadzono w 2 ¢pz.

Ege nr | - jednostka kontrolowana
Eoz. nr 2 - AP w Taruniu
W

niepitrzebne skreslic

* wpisad znak .-, jezeli brak jest danveh
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Protokol kontroli archiwum zakladowego

Starostwa Powiatowego w Toruniu
Wydzial Geodezji | Kartografii
i
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne]
wl. Towarowa 4-6

S7-100Torun

Podstawe prawng preeprowadzanc] kontroli stanowia; art. 21, ust, 2 oraz art, 28 pkr 4 ustawy 2 dnia 14 lipca

983 r. o narodowym zasobic archiwalnynyi archiwach (Dz, U,z 201 ) r, Wi 123, poz. 698),

L. Informuacje wstepne.

1. Kontrolg przeprowadzil w dniu 24.10.2011 roku mer Janusz Bonczkowski — archiwista
Archiwum  Padstwowego w  Toruniu nr upowaznienia do kontreli 407-2/2011
w  obeenoser  przedstawiciela jednostki  kontrolowanej [Pana  Jacka  Drevstka
—  Nacrelnika  Wydzialu  Geodezin 1 Gospodarkt  Nieruchomosciami.  Geodety
Powiatowego,

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1.01.201] roku na podstawic zarzgdzenia
nr 36/10 Starosty Torufskiego 2 dnia 23 lipea 2010 roku w sprawic likwidacji

gospodarstwa pomocniczego pod nazwa Powiatowy Odrodek Dokumentacji Geodezyine]

{



b)

1 Kartograhiczne] w Toruniu. Jednostky kieruje obecnie Pan Mirostaw Graczvk
Starosta Torunski organem nadrzednym lub nadzorujzeym jednostki jest.......-.....

Statut i regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki — obowigzuje: uchwala

Nr [I/10/98 Rady Powiatu Torunskiego z dnia 22 grudnia 1998 roku w sprawic

uchwalenia Statutu  Powiatu Torudskiego ¢ pdiniejszymi zmianami orar uchwala

Ne IWGUIT 2z dma 27 styeznia 2011 roku Rady Powiatu Torunskiego w sprawie

uchwalania Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Toruniu.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

# 1L011999-31.12.1999 ¢ Starostwo Powiatowe w Toruniu Wydzial Geodezji,
Kartograhi, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami:

~ 1L012000-31.12.2010  r.  Powiatowy Osrodek  Dokumentacjii  Geodesving
i Kartograficzne] w Toruniu (likwidacja nastapita na podstawie zarzadzenia nr 36/10
Starosty Torufiskiego 2 dnia 23 lipea 2010 roku w gprawie likwidacji gospodarstwa
pomocniczego pod  nazwa  Powiatowy  Odrodek  Dokumentacji  Geodezyine]
1 Karlograficene] w Toruniu);

= 122000 r, Wydziat Geodezji | Kartogralit (od 1.01.2011 roku Powiatowy Qérodek
Dokumentacji Geoderying) 1 Kartograficzne] wchodzl w sklad Wydzialy Geodezji
1 Kartografli jako referat).

dednasika kontrolowana Jest odvz i e R S B ke

(elerter 3 manews ki prawneza)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksetaleenia — nig,

Ostatnia kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu: 17, 24 1 30 maja

2007 roku.

Archiwum zakladowe bylo takie kontrolowane w dniu:......... - ...

W jednosice kontrolowanej obowigzuja preepisy  kancelaryjno-archiwalne:

instrukeja kancelaryjna wprowadzona rozporzagdzeniem Prezesa Rady Ministrow

7 dnia 18.01.2011 roku w sprawie instrukejl kancelarving], jednolitych rzeczowseh

wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacii 1 zakresu dwialania archiwdw

raktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) - zalacznik nr 1:

jednolity reeczowy wykaz akt rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw » dnia

1R.01.2011 roka w sprawie instrukeji kancelaryine], jednalitych rzeczowych wykazdw akl

oraz instrukcji wo sprawie organizacji 1 zakresu dziatania archiwéw  zakladowveh

(. U, Nr 14, poz. 67) - zalaconik nr 3;

instrukeja archiwalna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow 7 dnia

18.01.2011 roku w sprawie instrukeji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowveh wykazdw akl

]



c)

I1.

1)

2)

a)

oraz instrukejl w o sprawle organizac)l 1 zakresu  deiatamia archiwow  zakladowsch
(Lxz. UL Nr 14, poz. 67) - zalgcemk nr 6;
inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

— ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyine | Kartograficzne (Dz. U, 2000
Mr 193, poz. 1287 »poen. wm.);
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznyeh 1 Administracp = dnia 17 maja
1999 roku w sprawic okreslenia rodzajow materialow stanowiacych panstwowy
zasob geodezyiny 1 kartografiezny, sposobu 1 trvbu ich gromadzenia 1 wylacrania
z zasobu oraz udostepniania zasobu (Dz. UL 1999 Nr 49, poz. 4937,

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego 1 Budownictwa z dnia 2 lipca
2000 roku w sprawie klasyfikowania. kwalifikowania i porzadkowania materiatow
wytaezonyeh 2 panstwowego zasobu geodezyinego i kartograficznego (Dz. U, Nr 74,
poz, 790}

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego 1 Budownictwa 2 dma 16 lipea
20001 roku  w sprawie  zglaszania  prac geodezyjnych 1 kartograficznych.,
ewidencjonowania systemow | przechowywania kopil zabezpicezajacych bazy
danych. a takze ogolnyvch warunkdw umow o udostepmianie 1ych baz (e, U, Nr 78,
poz, 837

— zarzadzenie Nr 3 Prezesa Glownepgo Urzedu Geodezji | Kartografii z dnia 10 lipea
1987 roku w sprawic wprowadzenia do  stosowama instrukeji 0-4  Zasady

prowadzenia panstwowego zasobu geodezyino-kartograficznego™.

Ulstalenia kontroli,

Stosowanie  przepisdw  kancelaryjno-archiwalnyeh,  szezegolnie w zakresie
poprawnoscel  Klasyfikacji 1 kwalifikacji  dokumentacji  oraz  kompletnodei
i regularnosci przekazywania jej do archiwvum zakladowego: catose akt klasyfikowana
i kwalifikowana  jest zgodnmie » preepisam geodezyjnyon 10 kartograficznvimi.
Dokumentacja przekazywana jest do pomieszezen archiwalnych na biezgeo.
Zbior dokumentacji.

W oarchiwum zaktadowym jest przechowywana:

dokumentacja wlasna:

- aktowa:
ST A A DR e e T s i e R e e R R
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w o tym akta kategoril L B307 w ilodel - mb. 2 lat - kat. _BES)” wiloder -

TIETOZPOZNANA W IHOSCT . m T, 7 L8 e
- technicszna:

kategorii A w ilosci......~.....mb.....~....jedn. inw.,.....-.....jedn.arche, zlat..-

kategorii B akta w ilosci mb, ..-.. jedn. inw.. ...-.. jedn. arch., z lat

nierozpoznana w ilosel. . .......-.........orvginaty rvsunkdw w kalkach = lat..-.
- elektroniczna na nosnikach magnetyeznyveh 1 optyeznyeh:

kategorii A wilosc ..-.. jedn. inw, ..-... CZASU NAZEAN .vmenn Z 1AL i,

kategorii B w ilogcl.....~......jedn. inw., 2 lat...........0 T reren e

nierozpoznand w ilodei.. o~ Jednm w2 1at i e
- kartograficzna:

kategorii A w ilosei 291,05 mb 1 7813 jedn. inw.. jedn. arch.{arkuszyv} z lat

1867-2011

kategorit B w oilogel 124,00 mb 1 2720 jedn. inw., jedn. arch.{arkuszy) 7 lat

1960-2011

3 T 6ok vt TR Wi s SRR RINIE 1. ) (.1 e -1 RN S
- audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilogei...—....jedn, inw. .. —.....C2a80 NAZrAN 7 Tl

kategorii B w ilosci....~.....jedn. inw.(nagran)......-.....czasu nagran z lat....... e
nierozpoznana w ilosct....... T— T U L L N,
s welesel e armetU e e s R SRR T e s
fotografie:
kategorii A w ilosei...-jedn. inw.,.. —..negatywow... - pozvtywow, 7 lat -
kategorii B w ilosci.c-..jedn: Inw. e szl Z 181 i i,
MIETOZPOZNANL W HOSCT oo SZEUR, Z 180
e OB s s Tt

filmy:

kategorin A wilodel. —vtudow(tematow).. ..

- sztuk, sztuk mat. wys., = lat. -
kategorit B w iloscl. - tytulow(tematéw). .-oosztuk, 2 late -
Lt 0 11 1E it 4 OO NN, . | .| <=3 TR - SO
inmerprileStE o n s asetles s bate i S R R

— blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: w pomicszezeniach archiwalnyveh

przechowywana jest nastepujaca dokumentacja = lat 1867-2011:

4



operaly katastralne (kat. A) od 1861 roka ~ 3,05 mb:

operaty podziatdw niemichomosel (kat, A) z lat 1950-2007 — 205 mb;

operaty 7 regulacil gruntow 1 operaty zatozenia ewidencn (kat, A) 2 lat
1953-1961 — 11,30 mb:

operaty lasow (kat. A) z lal 1960-2007 — 5,72 mb:

operaly klasy fikacyine (kat. A) z lat 1961-2007 — 11,63 mb;

aperaty do map glebowo-rolniczyeh (kat. BE) od 196] roku — 2,40 mb;
operaty 1 matrykuly do map katastralnveh (kat. A) — 5 mb:

pomiary sytuacyjno-wysokodciowe (kat B) z lat 1960-2011 — 121.6 mb:
mapy zasadnicze w skali 1:1000 (kat, A) — 2275 szt;

mapy asadnicze w skalt 1:500 (kat. A) — 268 s7t.:

mapy  ewidencyine  gmin:  Chetmza, Crzermkowo. lLubice,  Lysomice.
Lubianka, Obrowo, Wielka Nieszawka, Zawies Wielka w skali 1:5000
{kat. A) — 873 szt

mapy syluacyjno-wysokosciowe (kat. BE) — 2275 szt

pierworysy z zalozenia ewidencji (kat, A) — 770 szt

mapy » regulacyi i parcelacy powojennej (kat. A)— 110 szt

mapy v pomiarow lasow woskali 1:5000 (kat. A) — 230 szt (ulorone wedtug
numerdw obrebdw Katastralnyveh nadlesnictw: Golub-Dobrzyii -~ obreb Ledno,
Solee Kujawski obreb  Cierpiszewo.  Dobreejewice abreb  Olek,
Dobrzejewice — obieb Dobrzejewice, Gniewkowo — obieb Otloczyvn,
Zoldowo — obreb Ostromecko));

mapy asadnicze woskali 1:3000 (kat. A) — 44 s7L.;

mapy katastralne {matryee 1 pierworysy — kat. A) — 1261 szt ;

mapy slebowo-rolnicze (kat, BL) — 445 szt.;

matryee regulacy 1 pomiardw PGR (kat, A)— 110 szt

zarysy » omapy 2 miarami (kat. Ay — 1340 szl (ulozone wedlug numerdw
obrebow katastralnyeh):

mapy topograliczne gminy Crernikowo (kat. A) - 25 se1;

plerworysy z mapy wasadnicze] na planszy w skal 1:500 1 1:1000 (kat. A)
— 378 sz1.;

plerworysy z mapy zasadnicze] na Kartomie w skal 1:500, 1:1000 {kat. A)
— 109 szt;

mapd numeryerna prevootowywana wo programie TURBODEwid (dotvezaca
micjscowoscl Chelmza, Czernikowo, Jedwabno, Krobia, Lubicz Gorny,

5



b)

Lubicz Dolny. Ostaszewo);

& dokumenlacja rwiazana z ewidenca gruntow (rejestry gruntow. dowody
zmian w ukladach chronologicznym i alfabetyeznym - kat. A) 2 lat
1967-2007 -~ 58,65 mb (poukladana w podziale na nastepujace gminy
Chetmza. Lubicz. Lubianka, Lysomiee, Czernikowo. Obrowo, Wiclka
Nieszawka, Zlawies Wielka, miasto Chelmza, w ramach gminy dokumentacic

utoZzonoe obrebami ewidencyinymi).

dokumentacja odziedziczona po (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne,
tlos¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowyeh, w podziale na kategorie

A 1 kategori¢ B, a takie — jesli zachodzi potrzeba = rodzaje dokumentacji, jak

dokumentacja zdeponowana /obea/ (jak w punkeie [L2.b): ... TP

Zbidr dokumentacji obejmuje ogétem 41505 mb i 10333 . a., w tvm

- kategorii A 291,05mb1 7813 ). a

- kategorii B 124,00 mb 2720 j. a.
w (v

- kategorii BESO PR (111

Stan zbioru (skomentowa¢ dane rawarte w punktach 2 i 3 w pordwnaniu ze stanem
7 poprzedniej Kontroli okreslic stan fizyesny zbioru dokumentacji): w pordwnaniu
do poprzedniej kontroli przybyto 90.33 mb kat. A oraz 54.36 mb kat. B. Stan lzyvesny
dokumentacy jest na ogot dobry. Jedynie pojedyneze matrvkuly » okresu pruskieso
wymagatvby ponownego oprawienia introlicatorskiego,

Materiaty archiwalne podlegajgce przejeciu przez archiwum panstwowe (podad
podstawe prawng przejecia): .- obgjmuja .~ mb - zlat ... e
Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji (w szezegolnosel uklad akt, kwalifikacja
do  kategorii  archiwalnyeh, opisy teczek, prawidlowoesé zewidencjonowania
1 znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnodé materialow
archiwalnych): do szuflad Zlozono mapy ewidencyine, ktore ulozono gminami
Nastepnie mapy dang) gminy wozono obrebami. Mapy zasadnicze wlozono na pélkach
wedlug  godla. Natomiast mapy  laséw  ulozono  poszezegdlnymi  nadlesnictwami.
W mapiarkach wlozono mapy  analogowe | zasadnicze. Operaly  przechowywane
53 na regatach kompakiowyeh w kartonach archiwalnyveh, w podziale na obreby 1 gminy:
pomiary  uzupeiniajace, pomiary  syvtuacyno-wysokosciowe, zalozenia  ewidengi
oraz kalaster, Obecnie w Urzedzie stosowany jest program TurboEWID, kiory stuzy
do: obslugi ewidencyi gruntow 1 lokali. obiegu dokumentdw. rejestrowania cen 1 warlogei

]



1

11.

12.

nieruchomoscl, obstugi gospodarks mienmiem, wylaczen terendow z produkeji rolnyeh,
obstugl mapy zasadniczej, wystawiania fakiur 1 rachunkow, obstugi osnowy, rastow i
plandw  przestrzennego  zagospodarowania. Do te) pory jednostka nie wydszielala
materiatow  archiwalnyeh z  panstwowcgo zasobu geodezyinego 1 kartogralicznego
zeodnie z §7.1 rozporzadzema Ministra Spraw Wewngtrznyveh 1 Administracji z dnia
17 maja 1999 roku w sprawie okredlenia rodzajow materialow stanowiacych panstwowy
zasob geodezyjny | Kartograficzny. sposobu 1 trybu ich gromadzenia 1 wylaczania
# vasobu oraz udostepniania zasobu (Dz. U, 1999 Nr 49, por. 493), a takie
nie prrekazywala aki kat. A do Archiwum Panstwowego w Toruniu

Dokumentacja przechowywana w  archiwum zakladowym jest porzadkowana
na biezaco, po zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego — nig, przez pracownikow
poszezesolnyeh komorek orpanizacyinych.

Ewidencja.

Jednostka kontrelowana prowadzi nastepujgee srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisiw zdawcezo-odbiorezych — nic

h) spisy zdawcezo-odbioreze — nic . w podziale na kategorie A1 B — nie

¢} spisy materialow archiwalnych przekazywanyeh do archiwum panstwowego — nie
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — nie

¢) ewidencje wypoivezen — nic

f) inne srodki ewidencyjne:

- ksigga ewidencyina robol geodezyinveh;

- program TurboEWIDL klory taczy w soble funkcje programéw Osrodek. EGB 2000
i czesciowo Micro-Stadion {wezednie) stosowano programy: EWID shuzacy do ewidencii
gruntéw, budynkow i lokali | Micro-Station do mapy rasadnicze] lub ewidencyinej).
Oeena prowadzenia ewidencji: ewidencja zostata zaprowadrzona zgodnie » przepisami
geodezyino-kartogralicznyimi.

Migjsce przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: . -
Udostegpnianie akt (terminowosé zwrotow akt, stan fizyezny udostepnianych akt):
dokumentacja udostepniana jest tylko na micjseu.

Brakowanie dokumentacji nicarchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nie regularnie,
ra rexwoleniem, ber serwolenia, archiwvum panstwowegao, ostatnio w ..-.r. Do te] pory
ni¢ preeprowadzene brakowania dokumentacii nicarchiwalnej.

Jednostka Kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentaci

niearchiwalnej.

13. Przekazanic materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio

T



miejsce w v iobjelo oombyrespoluealet. o nnnn s niainiainiiii
14. (sobg odpowiedzialna za prowadzenie archiwum zakladowego jest: Andrze)

Krawezyk zatrudniony w inng) formie posiadajacy wyksztaleenie wyisze orar

nieukonczony, w r. kurs archiwalny SEOPRia ..o

Jacek Drzystek zatrudniony w innej formie, posiadajacy wyksztalcenie wyisze, oraz

nieukonczony w ..-.. r. kursu archiwalnego stopnia .-,
W archiwum zatrudnieni sa takie: na pelnym etacie ..-.. osoba(v). na pot etatu .-,
osoba (v), w innej formie ..-... osoba(y) posiadajaca(e) ukoncrony, nicukonczony

W o Kurs archiwalny stopnia o,

15, Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, poniewaz pomieszezenia sa coyste,
wogrzewane | zadbane,

16. Lokal archiwum zaldadowego (usytuowanie, ilo&¢ pomieszezen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradrzieza, pozarem i innymi  ujemnymi
ceynnikami):  dokumentacja  preechowywana  jest w dwidch  pomieszezeniach
usytuowanyeh na parterze budynky, [ch powierzchnia wynosi 95,5 m’. Na Wy POsHzenic
pomieszeren  skladaja sie; meble biurowe. dziewigd komputerdw «  programem
Turbol:WID, kscrokopiarka, ploter, dwadsiescia dwie mapiarki metalowe, dziesieé
regatdw  kompaktowyeh 1 cztery regaly pojedvneze. Pomieszezenia sa ogrzewanc
1 posiadaja odwietlenie jarzeniowe. Na zabeepicezenie przed kradziera 1 porarem 1 innymi
wemnymi czynnikami skladaja sie drewi drewniane zamykane na zamek zwykbv, okna
plastikowe zastoniele roletami orar  gasnica proszkowa. Termohisrometr wskazuje
temperature 21°C 1 40% wilgotnodei.

17, Inne ustalenia kontroli (m.in. oswiadezenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnic): na proshe kontrolujacego pomiary dokumentacyi dokonata osoba
oplekujaca sig zasobem. Obliczenia te vostaty wykorzystane do sporzadzenia ninicjszego
pratokolu kontroli,

18. Wykonanie zalecert pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwower ¢ zalecen  pokontrolnveh  wydanveh  podezas  kontroli
preeprowadesone)] w dnlach 17, 24 1 30 maja 2007 roku zakupiono termohigrometr
do pomieszerenia magazynowego  archiwum  Powiatowepo Odrodka  Dokumentacii

Geodezyjne] 1 Kartograficzne) w Toruniu.



111, Zalecenia wynikajace ¢ ustalen biczace] kontroli przekazemy odrebhnyvm pismem.

Protokdl podpisali:

I=TA '|"g"-‘=;f': MEK]
v - i
1

..‘...‘.f&“{fﬁé'.';}fi,’,‘:'.,. Anglo.. wa'w*{wﬁv s fpuchond

{kicrownik kontrolmwang] jednosika) farchiwizia wakiadowy e pro adeaacy kontrole

Zataczniki:

Protokdt sporzadzone w 2 epz,

Fuz nr - jednostka kontrolowana
Loz, nr 2 - AP w Torunmu

*

niepotrzebne skreslic

¥ wpisad vnak -, jezeli brak jest danyvch
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