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ZALECENIA POKONTROLNE

Woaparciu o art, 21 ust, 2 oraz art, 28, pkt, 4 ustawv z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobic
archiwalnym | archiwach (2, U, 2 2006 ¢, Nr 97. poz. 673 z pdin. zin.) preedstawiciel Archiwum
Panstwowego w Torumin - mgr Janusz Bonezkowski, przeprowadzit w dniach 9 wrzesnia
124 pasdriernika 2011 roka kontrolg archiwum zakladowego:

Stargstwa Powiatoweso w Torunin

DAy

Wydzialu Geodezji | Kartografii

Wowwniku preeprowadzone kontroll stwierdeono, 7e:

1. W dalszym ciagu brakuje w archiwum zakladowwim kompletu materialéw archiwalnych
Z lat 1999-2004,
2. Cyese dokumentacyn  zgromadzone] w  archiwum  zakladowym  Starostwa  Powiatowego

w Toruniu — Wydzialu Geodesi 1 Kartografii, ma uszkodzone obwoluty.
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Na czesel dokumentac)i nicarchiwalne] odnaleziono slady dziatalnosci mikrobiologiczne).
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4, W archiwum zakladowym Starostwa Fowiatowego w Toruniu — Wydziale Geodezji | Kartografil
mogya byé prrechowywane materiaty  archiwalne. kitdre nalezy przekazaé do Archiwum

Panstwowegao w Toruniu.

W ooparciu o powyzsze ustalenie Archiwum Panstwowe w Toruniu wydaje nastepujace zalecenia
pokontrolne:

1. Nalezy przekaza¢ do archiwum zakladowego komplet materialow  archiwalnvech z lat
1996-200%, Jednoczesnie preypominamy, #e materaty archiwalne nalezy przekazywac
do archiwum  zakladowego regularme, po dwach latach  preechowywama w komoree
organizacyjnc), zpodnic z §63.1 instrukeji kancclaryjne) bedace] Zatacznikiem nro
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 roku w sprawie instrukeji
kancelaryinej. jednolityeh reeczowyveh wykazow akt oraz instrukeji w osprawie organizacyi
i zakresu deiatania archiwiw zaktadowyeh (D UL Nr 14, poz. 67). Archiwum Panstwowe
w o lToruniu preypomima rdwnies o obowigzkowym preekasywaniu do archiwum zakiadoweso
dokumentacji clektronicznej (np. nagran z sesjit Rady Powiatu, zdj¢é z uroerystosci. w ktore)
biora przedstawiciele Starostwa. kopil bezpicczenstwa baz danvech czy kopii dokumentow).
feden egzemplary spisow zdawcezo-odbiorczyeh zawierajacych materialy archiwalne nalesy
przestad do Archiwum Panstwowego w Toruniw.

2. Zpodnic z  §22.2 instrukcji  archiwalne; uszkodzone ksicgl zawicrajace matrykuly
{kataster pruski). nalezy poddac konserwacji w porozumieniu z Archiwum Panstwowym
w Toruniu.

3. Agodnie z §22.2 instrukejt archiwalng) uszkodzong dokumentac)e mearchiwalng nalezy poddad
konserwac]i w porozumieniu z Archivwum Panstwowym w Toruniu.

4. Zoodnie z §7.1 1 8§ rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznyeh 1 Administracii z dnia
17 maja 1999 roku w sprawie okreslemia rodzajdw materiatiow stanowiacych panstwowy zasob
geodezyiny 1 kartograficzny, sposobu 1 trvbu ich gromadeema 1 wylaceama » zasobu oraz
udostepniania zasobu (Dz. U 1999 Nr 49, poz. 493). w powiazaniu z §6 rozporzadzcnia
Ministra Rozwoju Regionalnege 1 Budownictwa z dnia 2 lipea 2001 roku w sprawie
klasvhkowania, kwalifikowania 1 porzadkowania materiatow wyvlaczonveh z panstwowega
zasobu geodervinego 1 kartograficenego (Dz, UL Nr 74, poz. 796), nalezy wyvdzielic # zazobu
materialy archiwalne, kidre utracity wartose uzyvtkowa. a nastepme przekazad je do Archiwum

Fanstwowezo w Toruniu,



Termin wykonania zalecen pokontrolnveh:

Dlapkt, 1,2314do31.12.2012 .

Ponadto Archiwum Panstwowe preypoming rowniez, z¢ w zwiazku z wejsciem w zZveic

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow = dnia 18.01.2011 roku w sprawie instruke]l kancelarvinej.

jednolityeh rzeczowyeh wykazéw akt orar instrukeji w sprawie organizac)i 1 zakresu dzialania

archiwow vakiadowych (Dz. U Nr 14, poz. 67) nalezy:

-

zgodme » §6.3 wiw rogporzadzenia przekwalifikowaé, w jak najszybszym czasie. dokumentacje
wiytworzong do dnia 31, 122010 roku wedhug kategorii archiwalnyeh zawartyeh w jednolitym
rzeczowym wykazie akt, ktdry jest zalgeenikiem nr 2 wiw rozporzadzenia (jeden cpzemplarz
spisow  zdawczo-odbiorczveh  zawicrajgeych  materialy  archiwalne  naleszy  preekazac
do Archiwum Panstwowego w Toruniu):

wookresie 5 lal od momentu wejscia w zyvele wiw rozporzadzenia nalesy dostosowad warunki
przechowywania akt w archiwum zakladowym, jego wyposazenie oraz zabezpieczenia pracd
kradziezq, pozarem 1 innymi ujemnymi czynnikami do preepisow  zawartych  instrukeji
archiwalne] bgdace] zatacznikicm nr 6 w/w rozporzadzenia:

przypominamy rownier, ze zeodnie z §4.3 mstruke)i archiwalne) archiwum zaktadowe powinno
byv¢ osobng komorka organizacyjna lub samodziclnym stanowiskiem pracy, w zwiazku z czym
nalezy smienié regulamin organizacyjny wotaki sposob. abv byl zuodony ¢ wiw preepisem
instrukeji archiwalne);

zgodnie z §5.10 1 182 naleky preestadé co roku do Archiwum Panstwowepo w Toruniu
sprawozdanie z dzialalnosel archiwum rakladowego wray » jednym egzemplarzem spisdw
sdawero-odbiorczyeh  zawierajacy  materialy  archiwalne  » poszezegolnveh  komorek

organizacyjnyeh Starostwa Powiatowego w Toruniu,

W terminie 30-stu dni od daty otrzvmania zalecen pokontrolnyeh nalezy przestad do Archiwum

Panstwowego w Torumiu pisemng informacje o srodkach podjetych w celu realizacji zalecen
pokontrolnych orax powiadomic odrebnyvm pismem o pelnej ich realizacyi.
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