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\Vaszc pismo z dn.: 

.Jlrcfii,wum Państ'WCYWe "W 'Toruniu 

Wasz znak: 

Plac Rapnckii;go 4, 87-100 ·1·oruil 
tel. (0-48) 56 622-47-54 
tcl.!fax. (0-48) 56621-01-29 
c-maił : urchiwurn({ljLOrui1.a~).gov.pl 
WW\\' .rorun.np.gov .p·J 

Pan mgr :Vliros.htw Gratzyk 

Starosta Torui1ski 

ul. Targowir 4-6 

87-100 Toru11 ·, 

Nasz znak: 

Ilf 402-14111 ł 6 sty<·znia 2012 r. 

Z.AL.ECENlA POKONTROLNE 

W oparciu o an. 21 ust. 2 oraz art. 28, pkt. 4 usiawy z dnia 14 lipca l 983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Oz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 67'3 z późn. zm.) przedstawiciel Archiwum 
Państwowego w Torun iu - mgr Janusz Bonczkowski, przeprowadził w dniach 9 wrzdn1a 
i 24 p;i:i:J ziernika 20 I 1. roku kon trol_ę ard1i\.vun1. zakładowego: 

Starostwa Powiatowego w Toruniu 

oraz 

·wydziału Geodezji i Kar!ogn1fii 

\V wyn iku przeprowadzonej kontroli ~twierdzono, że : 

1. W dalszym ciągu .brakuje w archiwum zakładowym kompletu materiałów archiwalnych 

z lat 1999-2009. 

2. C:c.ęść dokumentacj i :c.groni<1cl, .onej w 11rchiwurn zakładowvm , Starostwa Powiatowego 

w Torun.itL- Wyd:óalu Geodezji i Kanogrnfii, ma usd(odzone obwoluty. 

3. Na czc;ści dokumcmacji niearchiwalnej odnaleziono ślady działalności mikrobiologicznej. 
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4. \V archiwum zakłado,v-ym Starostwa Powiatowego w Toruniu - Wydziale Geodezji i Kartografi i 

mogą być przechowywane materiały archi,~alne. które należy przekazać do Archiwum 

Państw<iwego w Toruniu. 

W oparciu o pJwyżs7.e u~talenie Archiwum Pa11stwowe w Toruniu wydąie na~tępuj,Jce zalecenia 
pokontrolne: 

1. Należy przekazać do archiwum zakładowego komplet ma_tcrialów archiwalnych z lat 

J 999-201)9: Jednocześnie przypominamy, że materiały archiwaln.e· należy ?rzekazywać 

do archiwum zakładowe.go regularnie, po dwóc.h latach przechowywania w komórce. 
' organizacyjnej, zgodnie z §63. 1 instrukcji kancelaryjnej b<;dąccj Zatąc2.ni kicm nr I 

rozporządzenia P,rezesa Rady Ministrów z dnia 18.01.201 l roku w sprawie instrukcji 

k,mcelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcj i w sprawie organizacji 

i zakresu d:c.iałania archi.wów ;c;akladowych (D;,;. U. 1':r 14, po;,;. 67). Archiwinn Pa6stwowe 

w T<>runiu przypomina róvvnie:i. o obowią7.kowym przekazywaniu do archiwum zak ładowego 

dokumentacji elektronicznej (np. nagra,\ z sesji Rady Powiatu, zdj ęć z uroczystości. w której 

biorą przedstawiciele Starostwa, kopii bczp.eczc1istwa baz danych czy kopi i dokumentów). 

Jeden egzemplarz spisów zdawczo-odbiorczych za,vierających m11terialy archiwalne nale:ty 

przesiać do Archiwum Pai1stwowego w Toruniu. 

2. Zgodnie z §22.2 instrukcji archiwalnej uszkodzone księgi zawierające- matrykuły 

(kataster pruski), należy poddać konserwacji w porozumieniu z Archiwum Pai1stwowym 

w Toruniu. 

3. Zgodnie z §22.2 instrukcji archiwalnej uszkodzoną dokumentacji:;. ni earchiwalną należy poddać 

konser,Hcji w porozumieniu z Archiwum Państwowym w Toruniu. 

4. Zgodnie z §7.1 i 8 rozporządzenia Ministra Spraw \Vcwnętrznych i Administracji z dnia 

17 1rntja 1999 rok.u w sprawie określenia rodzajów nrnterialów stanowi,1cych pm1stwowy za,ób 

gcodez)'.:ny i kartograficzny, sposobu i try~u ich gromadzenia i wyłączania z zasobu oraz 

udost9pniania zasobu (Dz. lJ. i 999 :--Jr 49, poz. 493), w powiązaniu z §6 rozpórządzcnia 

1'v1inistra Rozwoju Regionalnego i f3udo,\11 ictwa z dnia 2 lipca 200 l roku w sprawie 

klasyfikow,mia, kwalifikowania i porz,idko·.vania materiałów wyhiczonych z pa11stwowego 

z,l;;Obu ge<>dezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 74, poz. 7?6), należy wydzielić z za~obu 

materiały archiwalne. które utraciły wartość użytkową, a następnie pr2ekan1ć je do Archiwum 

Pailstwowego w Toniniu. 
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Termin wykonania za.lece1\ pokontrolnych: 

Dla pkt, 1.2,3 i 4 do 31.12.2{) 12 r. 

Ponadto J\rchiwcnn l'ai1stw()we pu.yponrnw również. że w związku z wejściem w życic 

rozporz,1dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18.01.2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akl oraz instrukcj i w ,prawie vrganizacji i zakresv działania 

archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) należ.y: 

► zgodnie z §6.3 w/w rot.porz,!dzenia przekwalifikować. w jak najszybszym c2.asie. dokumentację 

wyiworzoną do dnia 3 I .12.20 I O roku według kategodi archiwalnych zawartych w jednolitym 

rzeczo,vym wykazie akt, który je,l ,~,łącznikiem nr 2 w/w rozporządzenia (jeden egzemplarz 

1 spisów zd.iwcz.o-odbiorczych zawicrą[ącycb materi,\ły archiwalne nale;r.y przekazać 

do J\rchi.wum Państwowego w Toruniu); 

► w okresie 5 !at od 1rn.m1entu wejścia w życic w/w rozporządzen ia nale;i.y <lo~losować warunki 

przechowywania akt w archiwum /.akla,lowyn, , jego wyposażenie oraz zabezpieczenia po.cd 

kradzieżą, pożarem i innymi ujemnymi c7,y1111ikaini do przepisów zawartych instrukcji 

archiwalnej będącej załącznikiem nr 6 w/w roipor1.:,1dzenia; 

► przypominamy również, że zgodnie z §4.3 instrukcji archiwalnej archiwum zakładowe powinno 

być osobmi komórk,1 organizac)'.iną lub samodzielnym stat'1owiskiern pracy, w zwi,izku z czym 

należ.y zmien ić regulamin c.>rganizacyjny w taki sposób, aby był zgodr1y z wiw prt.episem 

insmikej i archiwalnej; 

► zgodnie z §5.1 O i 18.2 należy przesłać Ce> roku do Archiwum Pa6stwowcgo w Toruniu 

sprawozd,mie z dzia-lalności archiwum zaklacfowegc,> wraz z je<lnym egzemplarzem spisów 

zdawczo-odbiorc1,ych zawierąj ący materiały archiwalne z pc.>szczególnych komórek 

organizac}'.fnych Starostwa Powiatowego w Toruniu. 

W terminie 30-stn dni od daty otrzymania za!ece6 pokontrolnycl1 należy przestać do Archiwum 
Pat\stwowcgo w Tornniu pisemną i nformację o środkach podj i,tycb w celu real izacj i zalece1\ 
pokontrolnych oraz powiadomić odrębnym pismem o pełnej ich realizacji . 
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