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Protokol kontroli problemowej archiwum zakladowego

Starostwa Powiatowego w Toruniu
Wydzial Geodezji i Kartografii

i

Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

ul. Towarowa 4-6

87-100Torun

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21, ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698).

Kontrol¢ problemows przeprowadzono pod katem wielko$ci zasobu znajdujgcego si¢ w archiwum
zakladowym Wydzialu Geodezji i Kartografii oraz Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjne;j i
Kartograficznej.

| B

Informacje wstepne.

Kontrol¢ przeprowadzil w dniu 29.10.2012 roku mgr Janusz Bonczkowski — archiwista
Archiwum Panstwowego w Toruniu nr upowaznienia do kontroli 407-2/2011
w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pana Jacka Drzystka
— Naczelnika Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, Geodety
Powiatowego.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1.01.2011 roku na podstawie zarzadzenia



nr 36/10 Starosty Torunskiego z dnia 23 lipca 2010 roku w sprawie likwidacji

gospodarstwa pomocniczego pod nazwa Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej w Toruniu. Jednostka Kkieruje obecnie Pan Mirostaw Graczyk

— Starosta Torufiski organem nadrze¢dnym lub nadzorujacym jednostki jest......... S

Statut i regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki — obowigzuje: uchwata

Nr II/10/98 Rady Powiatu Toruniskiego z dnia 22 grudnia 1998 roku w sprawie

uchwalenia Statutu Powiatu Torunskiego z poOzniejszymi zmianami oraz uchwala

Nr IV/31/11 z dnia 27 stycznia 2011 roku Rady Powiatu Torunskiego w sprawie

uchwalania Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Toruniu.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

> 1.01.1999-31.12.1999 r. Starostwo Powiatowe w Toruniu Wydzial Geodezji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami;

> 1.01.2000-31.12.2010 r.- Powiatowy Os$rodek Dokumentacji ~Geodezyjnej
i Kartograficznej w Toruniu (likwidacja nastapita na podstawie zarzadzenia nr 36/10
Starosty Torunskiego z dnia 23 lipca 2010 roku w sprawie likwidacji gospodarstwa
pomocniczego pod nazwa Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Toruniu);

> 1.12.2010 r. Wydziat Geodezji i Kartografii (od 1.01.2011 roku Powiatowy Osrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej wchodzi w sktad Wydziatu Geodezji
i Kartografii jako referat).

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia — nie.

Ostatnia kontrol¢ archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: 24.10.2011 r..

W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne:
instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18.01.2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) - zalagcznik nr 1;

jednolity rzeczowy wykaz akt rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18.01.2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych

(Dz. U. Nr 14, poz. 67) - zalagcznik nr 3:

b) instrukcja archiwalna wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
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©)

II.

1)

2)

a)

18.01.2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakltadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67) - zalagcznik nr 6;

inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

— ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. 2010
Nr 193, poz. 1287 z pdzn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja
1999 roku w sprawie okreslenia rodzajow materialow stanowigcych pafstwowy
zasob geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylgczania
z zasobu oraz udostepniania zasobu (Dz. U. 1999 Nr 49, poz. 493);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca
2001 roku w sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzadkowania materiatow
wylaczonych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. Nr 74,
poz. 796);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca
2001 roku w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i Kkartograficznych,
ewidencjonowania systeméw i przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy
danych, a takze og6lnych warunkéw uméw o udostgpnianie tych baz (Dz. U. Nr 78,
poz. 837);

— zarzadzenie Nr 5 Prezesa Glownego Urzedu Geodezji i Kartografii z dnia 10 lipca
1987 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji 0-4 Zasady

prowadzenia pafistwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego”.

Ustalenia kontroli.

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie
poprawnosci  Kklasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci
i regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego: cato$¢ akt klasyfikowana
i kwalifikowana jest zgodnie zprzepisami  geodezyjnymi i Kkartograficznymi.
Dokumentacja przekazywana jest do pomieszczen archiwalnych na biezgco.
Zbior dokumentacji.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

dokumentacja wlasna:

- aktowa:

Kategorii A w ilodei <= mb, Z lat.....cccivirinmmneresmsorvarsvisans L R R R R <



kategorii B wilosci ..-.. mb, Z1at .........cccoveiviiiinninnnnne. e ol Tt e 9

w tym akta kategorii ,,B50” w ilodci ..-.. mb, z lat ..-.., kat. ,,BE50” w ilosci ..-..

MDD Z Al o it i b s S R ST e R B R e T

nierozpoznana w ilosci.............. S Yot 111 A e e St L
- techniczna:

kategorii A w ilosci......-......mb,.....-.... jedn. inw.,.....-......jedn. arch., z lat.....-.......

kategorii B akta w ilo$ci mb, ..-.. jedn. inw., ...-.. jedn. arch., z lat
nierozpoznana w ilosci............. B oryginaty rysunkow w kalkach z lat....-....

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilosci ..-.. jedn. inw. ..-..., czasu nagran ....... et s =ity
kategorii: B W iloSei....c.=..:..J€dN. TIW., Z 18h.. - 5soonsuntosssassmeinrrss SRR o
nietozpoznana w ilosei......~......jedn. inw., Zlak.........ccocuporisseres e e m e ey

- Kkartograficzna:
kategorii A w ilosci 320,35 mb i 7813 jedn. inw., jedn. arch.(arkuszy) z lat
1867-2011
kategorii B w ilosci 132,00 mb i 2720 jedn. inw., jedn. arch.(arkuszy) z lat
1960-2011
nierozpoznana w ilosci............. L A = arkisgy zlat. oo ok = o s

- audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilosci.....-..... jedn. inw.,.....-......czasu nagran z lat............ CEE e
kategorii B w iloci.....-......jedn. inw.(nagran),.....-.....czasu nagran z lat.......-........
nierozpoznana w ilosci.......-........ pudelek z lagi-ois =t R oty s e s
inne w ilosci............ R szukzlat . . oo aaln s AT R R O I
fotografie:

kategorii A w ilosci...-... jedn. inw.,...-....negatywow,...-...pozytywow, z lat....-......
kategorii B w ilosci...-...jedn. inw.,...-....sztuk, z lat...........c.coccee. e s oe e s et
nierozpoznana w ilosci............. e e szink oz lat. o ot RO
inne w 1losci........cccouuee.. Sl Sz Z 10t it e R S
filmy:

kategorii A w ilo$ci...-...tytutow(tematow),...-...sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat....-....
kategorii B w ilosci...-...tytutow(tematow),...-...sztuk, z lat................ R P R
nierozpoznana w ilosci................... e s szl z fal- . s
inne W iloSCi....cccovevvvvrrevennnnn. Sl e sztuk, z lat................ S iR

— blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: w pomieszczeniach archiwalnych

4



przechowywana jest nastgpujaca dokumentacja z lat 1867-2011:

>
>
>

B\ 7 O DEE 8 7 e R 7 SR T

Y Vi N Y

Y VYV

operaty katastralne (kat. A) od 1861 roku — 5,05 mb;

operaty podziatéw nieruchomosci (kat. A) z lat 1950-2007 — 223 mb;

operaty z regulacji gruntow i operaty zalozenia ewidencji (kat. A) z lat
1953-1961 — 11,30 mb;

operaty lasow (kat. A) z lat 1960-2007 — 5,72 mb;

operaty klasyfikacyjne (kat. A) z lat 1961-2007 — 11,63 mb;

operaty do map glebowo-rolniczych (kat. BE) od 1961 roku — 2,40 mb;
operaty i matrykuty do map katastralnych (kat. A) — 5 mb;

pomiary sytuacyjno-wysokosciowe (kat B) z lat 1960-2012 — 129,6 mb;
mapy zasadnicze w skali 1:1000 (kat. A) — 2275 szt.;

mapy zasadnicze w skali 1:500 (kat. A) —268 szt.;

mapy ewidencyjne gmin: Chelmza, Czernikowo, Lubicz, Lysomice,
Lubianka, Obrowo, Wielka Nieszawka, Zawie§ Wielka w skali 1:5000
(kat. A) — 873 szt.;

mapy sytuacyjno-wysokosciowe (kat. BE) — 2275 szt.;

pierworysy z zatozenia ewidencji (kat. A) — 770 szt.;

mapy z regulacji i parcelacji powojennej (kat. A) — 110 szt.;

mapy z pomiarow lasoéw w skali 1:5000 (kat. A) — 250 szt. (ulozone wedtug
numerdw obrebow katastralnych nadlesnictw: Golub-Dobrzyn — obrgb Lesno,
Solec Kujawski — obreb Cierpiszewo, Dobrzejewice — obreb Olek,
Dobrzejewice — obreb Dobrzejewice, Gniewkowo — obreb Otloczyn,
Zotdowo — obreb Ostromecko);

mapy zasadnicze w skali 1:5000 (kat. A) — 44 szt.;

mapy katastralne (matryce i pierworysy — kat. A) — 1261 szt.;

mapy glebowo-rolnicze (kat. BE) — 445 szt.;

matryce regulacji i pomiaréw PGR (kat. A) — 110 szt.;

zarysy z mapy z miarami (kat. A) — 1340 szt. (utozone wedlug numeréw
obrebow katastralnych);

mapy topograficzne gminy Czernikowo (kat. A) — 25 szt.;

pierworysy z mapy zasadniczej na planszy w skali 1:500 i 1:1000 (kat. A)
— 378 szt.;

pierworysy z mapy zasadniczej na kartonie w skali 1:500, 1:1000 (kat. A)
— 109 szt.;

mapa numeryczna przygotowywana w programie TURBOEwid (dotyczgca
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b)

miejscowosci Chelmza, Czernikowo, Jedwabno, Krobia, Lubicz Gorny,
Lubicz Dolny, Ostaszewo);

» dokumentacja zwigzana z ewidencja gruntéw (rejestry gruntdw, dowody
zmian w ukfadach chronologicznym i alfabetycznym - kat. A) z lat
1967-2007 — 58,65 mb (poukladana w podziale na nastepujgce gminy
Chelmza, Lubicz, Lubianka, Lysomice, Czernikowo, Obrowo, Wielka
Nieszawka, Ztawie$§ Wielka, miasto Chelmza, w ramach gminy dokumentacje¢
ulozono obrebami ewidencyjnymi).

dokumentacja odziedziczona po (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne,

ilo§¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢

A i kategorie B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak

wpunktach IL2.a):. ... ..coooovnoiniovaiionst dsrocins s ey e
dokumentacja zdeponowana /obca/ (jak w punkeie IL.2.b):.................... ST b
Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 452,35 mb i 10533 j. a., w tym
- kategorii A 320,35 mb i 7813 . a.
- kategorii B 132,00 mb 2720 j. a.
w tym
- kategorii BES0 «ee=ee. b

Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3 w poréwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): w poréwnaniu
do poprzedniej kontroli przybylo 29,30 mb kat. A oraz8 mb kat. B. Stan fizyczny
dokumentacji jest na ogét dobry. Jedynie pojedyncze matrykuty z okresu pruskiego
wymagatyby ponownego oprawienia introligatorskiego.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé
podstawe prawng przejecia): ..-.. obejmuja ..-. mb .-.zlat ... E S
Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania
i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materialow
archiwalnych): do szuflad zlozono mapy ewidencyjne, ktore ulozono gminami.
Nastepnie mapy danej gminy ulozono obrgbami. Mapy zasadnicze utozono na potkach
wedlug godla. Natomiast mapy laséw utozono poszczegélnymi nadlesnictwami.
W mapiarkach ulozono mapy analogowe i zasadnicze. Operaty przechowywane
sa na regatach kompaktowych w kartonach archiwalnych, w podziale na obrgby 1 gminy:
pomiary uzupelniajace, pomiary sytuacyjno-wysokosciowe, zatozenia ewidencji
oraz kataster. Obecnie w Urzedzie stosowany jest program TurboEWID, ktéry stuzy
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10.
11.

12.

do: obstugi ewidencji gruntéw i lokali, obiegu dokument6w, rejestrowania cen i wartosci
nieruchomosci, obshugi gospodarki mieniem, wyltaczen terenéw z produkcji rolnych,
obstugi mapy zasadniczej, wystawiania faktur i rachunkéw, obstugi osnowy, rastow i
planéw przestrzennego zagospodarowania. Do tej pory jednostka nie wydzielata
materiatéw archiwalnych z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
zgodnie z §7.1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
17 maja 1999 roku w sprawie okreslenia rodzajoéw materialéw stanowigcych panstwowy
zaséb geodezyjny i kartograficzny, sposobu i trybu ich gromadzenia i wylgczania
z zasobu oraz udostepniania zasobu (Dz. U. 1999 Nr 49, poz. 493), a takze
nie przekazywala akt kat. A do Archiwum Panstwowego w Toruniu.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkowana
na biezgco, po zasiggnigciu opinii archiwum panstwowego — nie, przez pracownikow
poszczegolnych komorek organizacyjnych.

Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nast¢pujace Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — nie

b) spisy zdawczo-odbiorcze — nie , w podziale na kategori¢ A i B — nie

¢) spisy materialéw archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — nie
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — nie

e) ewidencje wypozyczen — nie

f) inne Srodki ewidencyjne:

- ksiega ewidencyjna robo6t geodezyjnych;

- program TurboEWID, ktory taczy w sobie funkcj¢ programéw Osrodek, EGB 2000
i czesciowo Micro-Stadion (wczesniej stosowano programy: EWID shuzacy do ewidencji
gruntéw, budynkéw i lokali i Micro-Station do mapy zasadniczej lub ewidencyjne;j).
Ocena prowadzenia ewidencji: ewidencja zostala zaprowadzona zgodnie z przepisami

geodezyjno-kartograficznymi.

Udostepnianie akt (terminowo$§¢ zwrotow akt, stan fizyczny udost¢pnianych akt):
dokumentacja udostepniana jest tylko na miejscu.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nie regularnié,
za zezwoleniem, bez zezwolenia, archiwum panstwowego, ostatnio w ..-..r. Do tej pory
nie przeprowadzono brakowania dokumentacji niearchiwalne;j.

Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

Przekazanie materialéow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio
miejsce w r. i objelo ..-.. mb, zespolu akt....................cool e T
Osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest:
zatrudniony w innej formie posiadajacy wyksztalcenie wyzsze oraz
nieukoficzony, w r. kurs archiwalny stopnia .............................. = e B LR
zatrudniony w innej formie, posiadajacy wyksztalcenie wyzsze, oraz

nieukonczony w ..-.. r. kursu archiwalnego stopnia ..-..

W archiwum zatrudnieni s3 takze: na pelnym etacie ..-.. osoba(y), na pét etatu ..-..
osoba (y), w innej formie ...-... osoba(y) posiadajaca(e) ukonczony, nieukonczony
W ...-... I. kurs archiwalny stopnia ............. = vttt

Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, poniewaz pomieszczenia sg czyste,
ogrzewane i zadbane.

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami): dokumentacja przechowywana jest w dwoch pomieszezeniach
usytuowanych na parterze budynku. Ich powierzchnia wynosi 95,5 m”. Na wyposazenie
pomieszczen skladajg si¢: meble biurowe, dziewig¢ komputerow z programem
TurboEWID, kserokopiarka, ploter, dwadziescia dwie mapiarki metalowe, dziesig¢
regaléow kompaktowych i cztery regaly pojedyncze. Pomieszczenia sg ogrzewane
i posiadajg o$wietlenie jarzeniowe. Na zabezpieczenie przed kradziezg i pozarem i innymi
ujemnymi czynnikami skladajg si¢ drzwi drewniane zamykane na zamek zwykly, okna
plastikowe zastonigte roletami oraz gasnica proszkowa. Termohigrometr wskazuje
temperature 21°C i 40% wilgotnosci.

Inne ustalenia kontroli (m.in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie): na prosbe kontrolujgcego pomiaru dokumentacji dokonala osoba
opiekujgca si¢ zasobem. Obliczenia te zostaty wykorzystane do sporzadzenia niniejszego
protokotu kontroli.

Wykonanie zalecei pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe: ..-..

II1. Zalecen pokontrolnych nie wydano.




Protokél podpisali:

Oddziat ds.archiwsw zakladowych

Moy &a U Nt ﬂyolﬂujcwxl/\.

Janusz Bonczkowski

Hoeko.. Heex ,SMLC .............................

1T 2

ISt

(kierownik kontrolowanej jednostki) (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrole)

Zalaczniki:
Protokot sporzadzono w 2 egz.
Egz. nr 1 - jednostka kontrolowana

Epz. .1t 2 - AP w Toruniu

*  niepotrzebne skresli¢

**  wpisaé znak ,,-,, jezeli brak jest danych



