UCHWALA NR 1V/25/2015
RADY POWIATU TORUNSKIEGO
z dnia 23 stycznia 2015 1.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Toruniu

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 595 z pézn. zm") uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Toruniu, stanowigcy zatacznik do ni-
nigjszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata Nr IV/31/2011 Rady Powiatu Torunskiego z dnia 27 stycznia 2011 r. w sprawie uchwa-

lenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Toruniu, zmieniona uchwatg Nr XXI/115/2012 Ra-

dy Powiatu Torunskiego z dnia 30 sierpnia 2012 r oraz uchwatg Nr XXXVIII/209/2014 Rady Powiatu Torunskiego
z dnia 16 stycznia 2014 r.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Torunskiego.

§ 4. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujacg od 1 lutego 2015 r.

Przewodniczacy Rady Powiatu Torunskiego

Tomasz Zakrzewski

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645 oraz z 2014 r. poz. 379 i poz.
1072.
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Zatkycznik do Uchwaty Nr IV/25/2015
Rady Powiatu Tontskiego
Z dnia 23 stycznia 2015 r.
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Rozdziat 1
Postanowienia ogdln

8 1. Regulamin organizacyjny ollee organizagi wewretrzng i zasady funkcjonowania
Starostwa Powiatowego w Toruniu oraz zakresy spravatwianych przez wewirzne
komorki organizacyjne, a tak inne postanowienia zgdane z prag Starostwa.

§ 2. Starostwo dziata na podstawie gpsjacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
p0z.1592 z pin. zm.),

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niejtér ustaw okrédajacych kompetencje
organOw administracji publicznej - w zyzku z reforna ustrojows paistwa (Dz. U. Nr
106, poz. 668 z @h. zm.),

3) ustawy z dnia 13 pdziernika 1998 r. - Przepisy wprowadgsg ustawy reformygge
administrag} publiczry (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z p0. zm.),

4) Statutu Powiatu (t.jedn. Dz. Urz. Woj. KujawsRomorskiego z 2002 r. Nr 33, poz. 607, z
pézn. zm.),

5) Kodeksu pospowania administracyjnego (t. jedn. Dz. U. z 2000r 98, poz. 1071 z
pézn. zm.),

6) innych przepisbw prawa materialnego regudygh zadania i kompetencje organdéw
samoradu powiatowego.

8 3. llekr& w dalszej cgsci Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
Toruniu jest mowa o:

1) regulaminie — nafsy przez to rozumieRegulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Toruniu,

2) radzie — naley przez to rozumieRad: Powiatu w Toruniu,

3) zaradzie — naley przez to rozumieZarzad Powiatu w Toruniu,

3a) Starécie, Wicestarécie, Cztonkach Zagdu, Sekretarzu, Skarbniku — najeprzez to
rozumie€ odpowiednio: Starost Toruaskiego, Wicestarogt Toruaskiego, Etatowych
Czionkéw Zaradu Powiatu Tortiskiego, Sekretarza Powiatu Taskiego, Skarbnika
Powiatu Toruskiego,

4) starostwie — naky przez to rozumieStarostwo Powiatowe w Toruniu,

5) wydziatach — naley przez to rozumie wydziaty i inne rownorgdne komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego w Toruniu,Wegledu na ich nazwy

6) naczelnikach — natg przez to rozumie Naczelnikbw Wydziatow i kierownikow innych
rownorzdnych komaorek organizacyjnych Starostwa Powiatowegdamruniu,

7) powiecie — naley przez to rozumiePowiat Toruiski.

§ 4. Starostwo jest jednosgtkbudzetows z siedzilp w Toruniu, ktora zapewnia
organom powiatu pomoc w wykonywaniu zad&ompetencji powiatu.

8 5. Starostwo wykonuje zadania:
1) okrelone ustawami:
a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
b) zadania z zakresu administracjjdawej,
C) inne zadania,
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2) powierzone w drodze porozumiezawartych z organami administracjigdowej lub
samorzadowej,
3) wynikagce z uchwat Rady lub Zagdu Powiatu.

Rozdziat 2
Podziat zadai i kompetencji pomiedzy kierownictwem Starostwa

8 6. Do wspolnych kompetencji Starosty, Wicestarostyio@zow Zaradu, Sekretarza i
Skarbnika naley w szczegolngi:
1) koordynacja pracy Starostwa poprzez podlegte im z2id, z uwzgtdnieniem
kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa,
2) nadzorowanie pracy podlegtych im wydziatow.

§ 7. 1 Starosta jest kierownikiem Starostwa i zwierzcherik stizbowym pracownikow
Starostwa.

2. Prag Starostwa Kkieruje Starosta na zasadzie jednoos@movkéerownictwa przy
pomocy Wicestarosty, Czionkéw Zadu, Sekretarza i Skarbnika oraz pracownikéw
Starostwa zatrudnionych na stanowiskach kierowmiczysamodzielnych stanowiskach.

3. Starosta jako Przewodnity Zarzdu organizuje jego prac kieruje bieacymi
Sprawami powiatu oraz reprezentuje go na zgn

4. W czasie nieobecka Starosty, jego obowzki petni Wicestarosta.

5. Do kompetenciji Starosty naie
1) nadzorowanie dziataWicestarosty, Cztonkow Zagdu, Sekretarza i Skarbnika Powiatu
oraz naczelnikéw wydziatéw i kierownikow jednostaiganizacyjnych powiatu,

2) ogtaszanie uchwat organéw powiatu i sprawéziaykonania buzetu powiatu,
3) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych kreau administracji publicznej,
4) upowanianie Wicestarosty i innych pracownikow Starostda wydawania w jego
imieniu decyzji, o ktérych mowa w pkt 3,
5) wykonywanie uprawnie zwierzchnika shibowego w stosunku do kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych z yoeniem ich zatrudniania i zwalniania,
6) okrelanie polityki kadrowej i ptacowej w Starostwie,
7) ustalanie i zmiana zakresOw czybrioi odpowiedzialnéci miedzy Wicestarogt
Cztonkami Zarzdu, Sekretarzem i Skarbnikiem,
8) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnycleday jednostkami organizacyjnymi Starostwa,
9) wykonywanie zada obronnych wynikacych z ustawy o powszechnym obagrku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej,
10) wykonywanie innych zadd czynnaci zastrzeonych dla Starosty ustawami, uchwatami
Rady i Zaradu oraz wynikajcych z postanowieStatutu Powiatu.

6. Starosta nadzoruje i koordynuje prace komorgmmizacyjnych Starostwa zgodnie
ze schematem organizacyjnym Starostwa.

8§ 8. 1. Wicestarosta wykonuje zadania wyznaczormezprStarost i okreslone
niniejszym Regulaminem.

2. W czasie nieobecka Starosty, lub niemamosci wykonywania swej funkciji,
zadania i kompetencje Starosty wykonuje Wicestarost

3. Do kompetencji Wicestarosty najew szczegolngci:
1) petnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniafisty,
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2) proponowanie i inicjowanie rozgdan w zakresie funkcjonowania podpedkowanych
mu wydziatéw,
3) podpisywanie decyzji w indywidualnych sprawachakresu administracji publicznej na
podstawie upowanien udzielonych przez Stargst

4. Wicestarosta nadzoruje i koordynuje prace kokdganizacyjnych starostwa
zgodnie ze schematem organizacyjnym Starostwa.

8§ 8a.l. Czionkowie Zagdu wykonup zadania wyznaczone przez Stagost
okreslone niniejszym Regulaminem.

2. Do kompetencji Cztonkéw Zadu naley w szczegolnsxi:
1) petnienie funkcji reprezentacyjnych w imieniafisty,
2) proponowanie i inicjowanie rozgaan w zakresie funkcjonowania podpadkowanych im
wydziatow,
3) podpisywanie decyzji w indywidualnych sprawachkakresu administracji publicznej na
podstawie upowanien udzielonych przez Starast

3. Czionkowie Zarzdu nadzoruy i koordynup prace komorek organizacyjnych
zgodnie ze schematem organizacyjnym Starostwa.

8§ 9. 1. Sekretarz Powiatu zapewnia sprawne funkeyamnie Starostwa pod wzglem
techniczno-organizacyjnym i w tym zakresie nadzmdgiatalné¢ wszystkich wydziatow.
2. Do kompetencji Sekretarza nalav szczegolngci:

1) przedstawianie projektow Regulaminu Organizaegm Starostwa oraz kontrola realizaciji
postanowié w nim zawartych,

2) czuwanie nad tokiem i terminowma wykonywanych zadaw Starostwie,

3) nadzorowanie toku przygotowania projektow uchwatzdu oraz prac zwezanych z
organizacj posiedzé Zarzdu,

4) koordynowanie prac dotygzych przygotowywania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat i innych materiatéw przedstawiamyczez Zarad,

5) podpisywanie decyzji w indywidualnych sprawachakresu administracji publicznej na
podstawie upowanien udzielonych przez Staregst

6) proponowanie i inicjowanie rozg#an w zakresie funkcjonowania nadzorowanych
wydziatéw,

7) wykonywanie innych zadgpowierzonych przez Starest
3. Sekretarz uczestniczy we wgaaiu i doskonaleniu systemu zgdzania jakécia w

Urze¢dzie jako Petnomocnik.

4. Sekretarz Powiatu nadzoruje i koordynuje praosmdrek organizacyjnych Starostwa
zgodnie ze schematem organizacyjnym Starostwa.
8 10. 1Skarbnik Powiatu jest gtbwnym kgjowym budetu powiatu i odpowiada za jego
prawidtowg realizacg.
1. Do kompetencji Skarbnika najew szczegolngci:

1) nadzér nad opracowaniem projektu betd zgodnie z zasadami prawa finansowego i
uchwatami Rady,

2) opracowywanie zbiorczych sprawozadamansowych z wykonania buaedtu i ich analiz,

3) wykonywanie okrdonych przepisami prawa obayzkOw w zakresie rachunkowd,

4) nadzér nad realizacpudzetu powiatu i zapewnienie ligcej kontroli jego wykonania,

5) kontrasygnowanie czyngm prawnych skutkucych powstawaniem zoboyzan
finansowych Powiatu oraz udzielanie upawian innym osobom do dokonywania
kontrasygnaty na czas swojej nieob&ono

6) kierowanie Wydziatem Finansowym przy pomocy gasy gitbwnego ksigowego budetu
powiatu,

7) wykonywanie innych zadgpowierzonych przez Starest
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Rozdziat 3
Organizacja Starostwa

§ 11. 1. Wewantrzng struktue organizacyjg Starostwa stanowi

1) wydziat — podstawowa, samodzielna komorka omgyijna, zajmujca Sic okreslong
problematyly i dziatalngciag w sposéb kompleksowy lub kilkoma pokrewnymi
zagadnieniami, ktérych realizacja w jednej komoarganizacyjnej utatwia prawidtowe
zaramdzanie, podlegaga bezpérednio Starécie, Wicestarécie, Czionkom Zargu,
Skarbnikowi lub Sekretarzowi;
2) biuro — mae dziatd jako samodzielna komérka organizacyjna albo wchodz sktad
wydziatu, ktog tworzy st w wypadku konieczrimi organizacyjnego wyodbnienia
okreslonej problematyki (zadania jednobeanve) nie uzasadnigej powotania wydzialu;
3) referat - komdrka organizacyjna, ktéra wchodzskiad wydziatu, wykonugca zadania
zblizone tematycznie lub wymagap stosowania podobnych procedur dziatania;
4) samodzielne stanowisko pracy - utworzone w rdmaygdziatu pdz jako samodzielna
komorka organizacyjna wyoglsniona w strukturze organizacyjnej el;

2. Podziatu struktury organizacyjnej na wetvane komorki organizacyjne Starostwa,
ich szczegbtowy zakres dziatania i atome stanowiska pracy w tych komdrkach dokonuje
Starosta w oparciu o posiadane etaty.

§ 12. Starosta me powotyw& Zespoty problemowe, w skiad ktorych wchedz
przedstawiciele rihych komorek organizacyjnych, w celu rozmywania okrélonych
problemow.

§ 13.W skiad Starostwa wchoglnastpujace wydziaty, biura, referaty i samodzielne
stanowiska pracy, ktérym przy oznaczaniu akt prayjei s¢ nastpujace symbole literowe:
1) Wydziat Promocji i Rozwoju - PR,

2) Biuro Radcéw Prawnych - RP,

3) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych - IN,

4) WydziatSrodowiska - OS,

5) Wydziat Architektury i Budownictwa - AB,
a) Referat Administracji Architektoniczno — Budowé — ABA,
b) Referat Inwestycji i Remontow — ABR,

6) Wydziat Komunikacji i Transportu - KD,

7) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchofo@mi - GN,
a) Powiatowy Grodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzn§OD,
b) Referat Geodezji, Ewidencji Gruntéw i BudynkOwWEG,
c) Referat Gospodarki Nieruchodotami - GGN,

8) Wydziat Edukaciji i Spraw Spotecznych - EK,

9) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - OR

10) Wydziat Finansowy - FN,

11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - RK,

12) Samodzielne stanowisko ds. pracowniczych - KA,

13) Samodzielne stanowisko ds. kontroli — KT

14) Samodzielne stanowisko ds. audytu wgvwmego — AW

15) Stwba Bezpieczestwa i Higieny Pracy - BH
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§ 14. 1. Wydziatami kiergjnaczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownjctwa
zastrzeeniem ust. 3, 4 i 5.

2. W wydziatach mog by¢ tworzone stanowiska zgptOw Naczelnikow, jeeli
wydziat wykonuje r@norodne zadania i ma licziobsag kadrow.

3. Wydziatem, o ktorym mowa w § 13 pkt 10, kierSjearbnik Powiatu.

4. Prag wydziatu, o ktorym mowa w 8 13 pkt 7, kieruje nelcek, ktéry jednoczenie
petni funkcg Geodety Powiatowego.

5. Prag wydziatu, o ktérym mowa w § 13 pkt 4, kieruje nalcik, ktory jednoczénie
petni funkcg Geologa Powiatowego.

6. Biurem, o ktorym mowa w 813 pkt 3 kieruje Petmmmik Ochrony Informaciji
Niejawnych.

7. Referatami kiergjkierownicy referatéw, ktérzy odpowiadaja powierzony zakres
zada przed naczelnikiem wydziatu.

8. W przypadku niewyznaczenia kierownika, pracenafi organizuje koordynator
wyznaczony przez Star@sta wniosek naczelnika wydziatu.

9. Samodzielne stanowiska pracy podlgegbezpdrednio Starécie oraz ponosg
przed Starogtodpowiedzialné za wyniki pracy i sprawne wykonywanie zadastalonych
w zakresach czyn#ioi.

10. Starosta mi@ upowani¢ pracownikow, ktorzy wykonygjzadania o szczegllnym
charakterze doaywania tytutu stabowego odpowiadagego powierzonym zadaniom jak np.
petnomocnik.

Rozdziat 4
Zadania naczelnikow wydziatow

8§ 15. 1. Naczelnicy wydziatowasbezpdrednimi przetaonymi podlegtych im
pracownikéw i sprawujnadzér nad nimi.

2. Naczelnicy wydziatdow ponogzprzed Starosgti osoly sprawugca bezpdredni
nadzér nad wydziatem jednoosobpwdpowiedzialné za wyniki pracy wydziatu, jego
organizag} pracy oraz prawidtowe i sprawne wykonywanie zada

3. Naczelnicy wydziatow ustalgj podziat zada i kompetencji oraz ustalgj
szczegoOtowe zakresy czyrieg uprawnié i odpowiedzialnéci dla podlegtych pracownikow
oraz zasfpstwa w czasie nieobedm pracownika.

4. Naczelnicy wydziatow przydzielgjdla podlegtych pracownikéw szczegoétowe
zadania w zakresie zadabronnych w formie ,kart realizacji zaglaperacyjnych”.

5. Do kompetencji naczelnikow nalew szczegolnsi:

1) nadzér nad wypetnianiem obaekow shzbowych przez podlegtych pracownikow,

2) zatatwianie indywidualnych spraw 2z zakresu adsbiacji publicznej w ramach
udzielonych upowanien.

3) zapewnienie wkxiwych warunkéw pracy podlegtym pracownikom orazdzéx nad
przestrzeganiem przez pracownikbw Regulaminu Orgagjnego, dyscypliny pracy,
przepisow o ochronie danych osobowych oraz innyzkgséw prawnych,

4) organizowanie pracy, wdfanie usprawniei efektywnych metod pracy nygych wptyw
na obstug interesantow,

5) wykonywanie kontroli zaggczej stosownie do obogdujacych przepiséw,

6) uczestnictwo w posiedzeniach Rady i jej komisjaa zasadach oltenych w Statucie
Powiatu,
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7) dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych qmanikéw wedtug zasad ustalonych
przez Starostodrebnym zaradzeniem,

8) uczestniczenie w realizacji zada zakresu dzialania wdu w dziedzinie obronroi
panstwa w czasie pokoju, ochrony ludioi zarzdzania kryzysowego,

9) zapewnienie realizacji zatlavydziatu wynikajcych z wprowadzenia systemu zgizania
jakoscia w urzdzie,

10) sporzdzanie opracows sprawozda, analiz, informacji o realizacji zaflatakze na
wniosek innego wydziatu,

11) podpisywanie pism w zakresie wdavosci rzeczowej wydziatlu — nie zastezeych do
podpisu Starosty,

12) nadzor nad przestrzeganiem przepisow o zaméeiepublicznych.

Rozdziat 5
Zadania wspolne wydziatow

8§ 16. 1. Komorki organizacyjne Starostwazda w zakresie okéebnym w Regulaminie,
podejmug dziatania i prowadgsprawy zwazane z realizagjzada powiatu.
2. Do wspolnych zadanalezy w szczegOIngi:

1) wykonywanie zadaokreslonych przepisami prawa nabkeych do kompetencji Starosty,

2) przygotowywanie projektéw uchwat, materiatdw, spoadar i analiz na sesje Rady,
posiedzenia Zandlu oraz dla potrzeb Starosty,

3) realizacja zadawynikajacych z uchwat Rady i Zagdu Powiatu,

4) wspotuczestniczenie w opracowywaniu zamiémmezwojowych powiatu,

5) wspotdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresiaopwywania projektu butu,

6) rozpatrywanie i zatatwianie w porozumieniu z Wydzma Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich interpelacji i wnioskéw radnych,

7) prowadzenie pogpowania administracyjnego i przygotowywanie decyajisprawach
indywidualnych oraz wykonywanie zadawynikajgcych z przepisébw o pagiowaniu
egzekucyjnym w administraciji,

8) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wyéaa oraz podejmowanie dziatana
rzecz usprawnienia pracy Starostwa,

9) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skargniogkow,

10) prowadzenie w zakresie ustalonym przez Starkentroli i instruktau w jednostkach
organizacyjnych powiatu,

11) wspotpraca z komisjami Rady w zakresie zadzalizowanych przez wydziaty,

12) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizagjestycji i remontow,

13) wykonywanie zadawynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych,

14) wspotpraca z odpowiednimi sioami w zakresie reagowania kryzysowego i ochrony
ludnasci,

15) wykonywanie zad@a obronnych planowanych do realizacji w okresie pokowv
warunkach zagteenia bezpieczestwa pastwa i w czasie wojny,

16) przygotowywanie w ramach wiawosci Wydzialu materiatow informacyjnych
wymaganych przepisami prawa do zamieszczenia i@iuketynie Informacji Publicznej
oraz na powiatowej stronie internetowej,

17) udzielanie informacji publicznej,

18) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie systemu gdaania jakécia,

19) archiwizowanie dokumentéw zgodnie z obgaijacymi przepisami prawa.
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Rozdziat 6
Podstawowe zadania wydziatoéw, biur, referatéw i sandzielnych stanowisk

§ 17.Wydziat Promocji i Rozwoju - ,PR”

1. Wydziat Promocji i Rozwoju kreuje pozytywny wrn@ek powiatu, prowadzi
dziatalng¢ promocyjno-informacyjg powiatu, opracowuje i koordynuje wdemie strategii
rozwoju powiatu.

2. Do podstawowych zafdaWydzialu w zakresie rozwoju i promocji powiatu esl
w szczegOolngci:

1) przekazywanie informacji o dziatako powiatu do prasy, radia i telewizji,

2) obstuga medialna Starosty i Starostwa,

3) udziat w spotkaniach i uroczystach wanych dla powiatu,

4) sledzenie informacji dotyeych powiatu ukazggych s¢ w srodkach masowego przekazu
oraz udzielanie odpowiedzi na krytykinterwencg prasow,

5) przygotowywanie codziennych przgdbw prasy i archiwizacja informacji prasowych,

6) przygotowywanie materiatdbw do informatoréw i pikécji promocyjnych dotycgzcych
powiatu,

7) organizowanie konferencji prasowych,

8) koordynacja dziatazwigzanych z opracowywaniem i realizagtrategii rozwoju powiatu
oraz okresowe analizowanie uzyskanych efektéw,

9) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdw n@oyjno — informacyjnych o
powiecie,

10) promowanie potencjatu gospodarczego, kultuggneturystycznego gmin powiatu w
kraju i za granig,

11) podejmowanie dziadgoromupcych rozwoj przedsgbiorczaci na terenie powiatu,

12) koordynacja wspétpracy zagranicznej,

13) organizowanie na terenie powiatu obchodu raczmi celu upamitnienia walki o
niepodlegté¢ Polski oraz uczczenia pagui ofiar wojny i okresu powojennego,

14) organizowanie udzialu wladz powiatu w obchodaatoczystéciach i rocznicach na
szczeblu gmin,gsiednich powiatow oraz wojewodztwa kujawsko-pomiaga.

15) wspoipraca z poszczegolnymi wydziatami Starastw kierownikami jednostek
organizacyjnych powiatu w zakresie rozwoju i profnoc

16) monitorowanie informacji na temat ukagjch s¢ programow europejskich i
krajowych, ktorych potencjalnym beneficjentem z@oby powiat, jego jednostki
organizacyjne oraz organizacje pozaiawe,

17) monitorowanie, wykonywanie zestawjezbiorczych informaciji i statystyk w zakresie
realizacji projektow europejskich i krajowych przsawiat toruiski.

§ 18.Biuro Radcéw Prawnych - ,RP”

1. Biuro Radcow Prawnych prowadzi komplekgosbstug prawry Rady, Zarzdu,
Starosty i poszczegoélnych wydziatow.

2. Do zada Zespotu nalgy w szczegolngi:
1) udzielanie wyjénien i sporzdzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zalz, Starosty
oraz komorek organizacyjnych Starostwa,
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2) wykonywanie zagpstwa procesowego przeddem w sprawach dot. dziatania Zgia
oraz powiatowych jednostek organizacyjnych, nieigasacych osobowsci prawnej (w
sprawach przekraczgjych zakres petnomocnictw, udzielonych tym jednostk

3) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekuejleznosci Starostwa oraz wspétdziatanie
w podejmowaniu czynrigi w zakresie pogpowania egzekucyjnego,

4) badanie zgodroi z prawem projektéw uchwat Rady i Zadn Powiatu oraz zagdzen
Starosty oraz opiniowanie ich pod wadgm formalno-prawnym,

5) opiniowanie pod wzgtlem prawnym projektow umoéw i porozumje

6) doradztwo w sprawach zamowigublicznych.

§ 19.Biuro Ochrony Informacji Niejawnych — ,IN”

1. Biuro do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych tj@gyspecjalizowamn komorlky
organizacyjg zajmupca Si¢ ochrory informacji niejawnych.

2. Do podstawowych zad@iura w zakresie ochrony informacji niejawnycheislw
szczegOlnéci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tigh ochrony fizycznej,
2) zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznedm przetwarzania informaciji
niejawnych,
3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz sieegania przepiséw o ochronie tych
informaciji,
4) okresowa kontrola ewidencji i obiegu dokumentégjawnych w Starostwie,
5) opracowanie planu ochrony informacji niejawnyeh Starostwie oraz jednostkach
organizacyjnych Powiatu i nadzorowanie jego reajiza
6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony infocjnaiejawnych,
7) przeprowadzanie zwyktych pepbwar sprawdzajcych oraz wydawanie lub odmowa
wydania péwiadczeé bezpieczastwa,
8) powiadamianie Starosty o naruszeniu przepisoéwcloronie informacji niejawnych w
Starostwie,
9) realizacja innych zadavynikajacych z przepisow szczegolnych.

3. W Biurze tworzy si kancelar specjala podlegy bezpadrednio Petnomocnikowi
Ochrony Informacji Niejawnych, ktory sprawuje nad nadzor.

4. Kancelarp kieruje zasipca Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych,
wyznaczony przez Stargst

5. Do zakresu dziatania kancelarii specjalnej hale szczegolngci:
1) prowadzenie dziennikow, rejestrow id@ak oraz rejestracja dokumentow niejawnych,
2) nadawanie i przyjmowanie przesytek przekazywhrga pédrednictwem poczty specjalnej
lub uprawnionego przewaika,
3) bezpéredni nadzo6r nad obiegiem dokumentéw niejawnychavdstwie,
4) udosgpnianie lub wydawanie dokumentéw zawigcgich informacje niejawne osobom do
tego uprawnionym,
5) kontrolowanie wiéciwego oznaczania dokumentow niejawnych wytwarzanye
Starostwie,
6) egzekwowanie zwrotu wydanych dokumentow,
7) wykonywanie poleaePetnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 20.Wydziat Srodowiska - ,0S”

1. Wydziat Srodowiska zajmuje sirealizach zada wynikajacych z zakresu prawa
ochronysrodowiska, prawa wodnego, prawa geologicznego nigaego, ochrony gruntéw
rolnych, gospodarowania odpadami, ochrony przyrodygspodarki Iénej, prawa
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lowieckiego, rybactwasrodlagdowego, przepisOw ustawy o udgstianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spotetzi®va w ochroniesrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania nasrodowisko, ustawy o planowaniu i zagospodarowarizegtrzennym,
ustawy o handlu uprawnieniami do emisji do powtigazéw cieplarnianych i innych
substancji.

2. Do podstawowych zadaNydziatlu w zakresie gospodarki wodnej, realizowadmy
na podstawie przepisow ustawy — Prawo wodne ortawys— Prawo ochronyrodowiska,
nalezy w szczegolngci:

1) ustalanie linii brzegowej wod, z waykiem wodd nie bdacych morskimi wodami
wewretrznymi wraz z morskimi wodami wewtrznymi Zatoki Gdaskiej, wéd morza
terytorialnego, wod granicznych or&ddlagdowych drég wodnych,

2) rozgraniczanie gruntéw, ktére byly pokryte wodaprzed wykonaniem uszizenia
wodnego, od pozostatych gruntow,

3) podziat kosztéw utrzymywania wod w przypadku,y grthktady przez wprowadzanie
sciekéw do waod albo w inny sposob przyczysisg do wzrostu kosztow utrzymania wod,

4) naktadanie na wdaicieli gruntéw potaonych na terenie ochrony gedniej ugcia wody
obowigzku zlikwidowania nieczynnych studni, ognisk zamyszczé oraz obowizkiem
stosowania odpowiednich upraw rolnych luinigch,

5) ustanawianie strefy ochronnej obejpugj teren ochrony bezpm@dniej ugcia wody oraz
urzadzen pomiarowych pastwowej stiby hydrologicznej,

6) wydawanie decyzji o legalizacji wdzenia wodnego wykonanego bez wymaganego
pozwolenia wodnoprawnego oraz ustalanie wysokaptaty legalizacyjnej,

7) ustalanie i podziat kosztéw rozbudowy lub przday urzdzen wodnych zwazanych z
regulacj wod oraz kosztédw ograniczenia lub cefria pozwolenia wodnoprawnego na
regulacg wod,

8) ustalanie szczegoOlowego zakresu i termindw wyk@mia obowdazku utrzymywania
urzadzen melioracji wodnych szczegotowych,

9) przygotowywanie opinii rady powiatu do studiunchmny przeciwpowodziowe]
sporadzanej przez dyrektora regionalnego zdrzgospodarki wodnej,

10) nakfadanie obowkkow usungcia drzew lub krzewoéw z watdéw przeciwpowodziowych
oraz terenow w odlegéaci mniejszej nt 3 m od stopy watu po stronie odpowietrznej,

11) wydawanie pozwofewodnoprawnych,

12) dokonywanie przegllu ustalé pozwoleéx wodnoprawnych na pobdér wody lub
wprowadzaniesciekow do wod, do ziemi lub wdzer kanalizacyjnych, a tale realizacji
tych pozwola ,

13) nakfadanie na zaklad posiansy] pozwolenie wodnoprawne obazku wykonania
ekspertyzy oraz opracowania lub aktualizowaniauhksji gospodarowania wad

14) przekazywanie danych niezimych do prowadzenia katastru wodnego,

15) wzywanie podmiotow korzystgych z wdd do usuetia zaniedb& w zakresie
gospodarki wodnej, w wyniku ktorych ra® powsté stan zagrzajacy zyciu lub zdrowiu
ludzi albo zwierat badz srodowisku,

16) wydawanie decyzji o unieruchomieniu zaktadujedp czsci w przypadku nie usuetia
w okreslonym terminie zaniedlfew zakresie gospodarki wodnej,

17) zatwierdzanie statutu spoétki wodnej,

18) whczanie zaktadu do spotki wodnej,

19) wystpowanie do organow spoétki wodnej o podwsyenie wysoksri skladek i
podejmowanie decyzji o ich podwgzeniu, w przypadku gdy spétka wodna nie pladyv tej
sprawie uchwaty,

20) ustalanie wysokai i rodzajuswiadcze na rzecz spétki wodnej dla 0so6b fizycznych lub
prawnych niebdacych cztonkami spotki wodnej oraz jednostek orgacymych
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nieposiadajcych osobowgci prawnej, ktdre odnogz korzysci z urzdzen spotki lub
przyczyniaj Sic do zanieczyszczenia wody,
21) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatabip spotek wodnych,
22) stwierdzanie niewaosci uchwat organdw spotki wodnej sprzecznych z prawleb
statutem,
23) rozwhpzanie zarzdu spotki wodnej w przypadku powtarzeg¢go s¢ naruszania przez
zarzd prawa lub statutu,
24) ustanawianie zagdu komisarycznego spétki wodnej,
25) rozwizanie spotki wodnej narusaapj prawo lub statut, a taé& w przypadku gdy walne
zgromadzenie nie dokonato wyboru nowego zduzw miejsce zaedu komisarycznego,
26) wyznaczanie i ustalanie wynagrodzenia likwidatgpotki wodnej,
27) wystpowanie z wnioskiem o wykékenie spotki wodnej z katastru wodnego,
28) ustalanie wysokoi odszkodowania z tytutu szkdéd okienych w ustawie - Prawo
wodne,
29) wspotpraca przy udzielaniu pozwolenia zintegaoego w zakresie, gospodarki
wodnaciekowej.

3. Do podstawowych zaflaWydzialu w zakresie geologii, realizowanych na
podstawie przepisOw ustawy - Prawo geologicznenigae, naley w szczegolngi:
1) udzielanie koncesji na wydobywanie kopaliny fea o powierzchni nie przekraczegj 2
ha, przy wydobyciu w roku kalendarzowym nie przekeacym 20 000m i prowadzeniu
dziatalngci metody odkrywkowy bez uycia srodkow strzatowych,
2) prowadzenie pogbowan w sprawie: wydania decyzji zmierniapj koncesj geologicza,
stwierdzagcej wygdniecie koncesji oraz decyzji o odmowie udzielenia lasjic
3) przeniesienie koncesji, za zgqatzedsgbiorcy na rzecz innego podmiotu,
4) prowadzenie pogbowar administracyjnych w zakresie cogoia koncesji geologicznych,
5) wzywanie przedsbiorcoéw eksploatucych kopaliny do niezwtocznego usecia naruszé
warunkow koncesji zwizanych z prowadzeniem dziatakeg
6) zatwierdzanie projektow robot geologicznych,rkéh wykonanie nie wymaga uzyskania
koncesii,
7) przyjmowanie zgtosze projektdw robo6t geologicznych wykonywanych w  celu
wykorzystania ciepta ziemi,
8) przyjmowanie zgtoszedotyczcych rozpocegcia robo6t geologicznych wykonywanych na
podstawie zatwierdzonych projektow prac geologichny
9) przyjmowanie i zatwierdzanie dokumentacji gealagej w tym:
a) dokumentacja geologiczna z#opalin,
b) dokumentacja hydrogeologiczna,
c) dokumentacja geologicznozynierska;
10) przyjmowanie i przesytanie wgl@wym miejscowo organom administracji geologicznej
dokumentacji wykonanej w przypadku koniecgricsporzdzenia innej dokumentacji w tym
na:
a) wykonywanie prac geologicznych niékaacych s¢ udokumentowaniem zasobow z#o
kopaliny lub zasobdéw woéd podziemnych,
b) wykonanie otworu wiertniczego w celu rozpoznanidowy gt¢bokiego podiaa,
niezwigzanego z dokumentowaniem z#opaliny,
c) wykonanie prac geologicznych w celu wykorzystatiepta Ziemi,
d) likwidacje otworu wiertniczego;
11) zobowszywanie, w drodze decyzji, do wykonywania obmianrabisk,
12) przyjmowanie oraz weryfikowanie przestanych egrzprzedsibiorcow informacji
dotyczcej optaty za wydobytkopalire,
13) naliczenie w drodze decyzji optaty eksploataeyjv razie wykonywania dziataldéc bez
wymagane koncesji albo bez zatwierdzonego projekidt geologicznych,

12

Id: ACODB1EC-2D56-41E8-9343-71DCBD3D1EDD. Podpisany Strona 12



14) sprawowanie nadzoru i kontroli nad pracami ggickznymi prowadzonymi przy
rozpoznaniu kopalin i wykonywaniu robét geologicehyna podstawie zatwierdzonych
projektdéw robot geologicznych,

15) wydawanie decyzji o wysoka naleznej optaty eksploatacyjnej za wydobyopalire, w
razie stwierdzeniaze przedsibiorca nie dokonat wptaty w terminie albo dokonghaty w
wysokaci innej niz nalezna,

16) wspotdziatanie w zakresie uzgadniania i opirgnia wydawanych koncesji z organami
nadzoru gorniczego, marszatkiem wojewddztwa, wojgenmy, burmistrzem miasta,

17) gromadzenie i udaginianie informacji geologicznej.

4. Do podstawowych zadaNydziatu w zakresie ochrony gruntoéw rolnych drigch
realizowanych na podstawie przepisow ustawy o atglrgruntow rolnych i lénych oraz
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzaenmaley w szczegoIngci:

1) wydawanie decyzji zezwalge na wydczenie gruntow rolnych z produkcji rolniczej
zwigzku z wydawaniem pozwalena budow i zmiarg sposobu #ytkowania obiektu lub
terenu,

2) naktadanie i kontrolowanie obazku zdgcia oraz wykorzystywania na cele poprawy
wartasci uzytkowej gruntéw, prochniczej warstwy gleby,

3) nakazywanie w drodze decyzji zalesienia , zader@a, zakrzaczenia lub zaenia
uzytkow zielonych w celach ochrony gleb przed efpzj

4) zapewnienie prowadzenie okresowych kagaziomu skaenia gleb i rélin, wydaje
decyzg w sprawie wyiczenia terenodw, na ktorych stwierdzono przekroezgmziomu
skazenia,

5) prowadzenie spraw zgzdanych z rekultywagjna cele rolnicze gruntéw padionych na
obszarach rolniczej przestrzeni produkcyjnej zdéggwanych i zdewastowanych przez nie
ustalone osoby lub w wynikuddk zywiotowych,

6) prowadzenie spraw zyamanych z rekultywagj na cele inne uirolnicze pozostatych
gruntéw zdewastowanych lub zdegradowanych przezsteone osoby lub w wyniku ddk
zywiotowych i ruchéw mas ziemnych,

7) wydawanie decyzji w sprawach rekultywaciji i zggodarowania gruntow,

8) prowadzenie spraw zgzanych z przyjmowaniem wnioskow dotgcygch rekultywaciji i
poprawy jakdci gruntoéw rolnych na dofinansowanie ich&edkow zarzdu wojewddztwa,

9) prowadzenie kontroli w zakresie rekultywacji giw zdewastowanych i
zdegradowanych,

10) prowadzenie kontroli w zakresie rolniczego Zpgwlarowania gruntéw
zrekultywowanych, jeeli zagospodarowanie odbywae sprzy wykorzystaniusrodkow
Funduszu,

11) prowadzenie kontroli w zakresie przeciwdziadar@rozji gleb i innym zjawiskom
powodujcych trwale pogarszanie watd uzytkowej gruntow,

12) prowadzenie kontroli w zakresie wykonania okyakil rekultywacji gruntéw,

13) ustalanie optaty nateosci w razie stwierdzeniae grunty zostaty wylczone z produkcji
niezgodnie z przepisami ustawy,

14) wydawanie z ugdu decyzji 0 wydczeniu gruntow rolnych w przypadku stwierdzerii,
grunty przeznaczone w miejscowych planie zagospodamia przestrzennego na cele
nierolnicze zostaty wykczone z produkcji bez decyzji,

15) ustalenie w drodze decyzji, w razie niewykoaanbowazku rekultywacji gruntow
zdegradowanych, obowzkiem corocznego wptacania na wyeahiony rachunek bankowy
Zarzzdu Wojewddztwa rownowaroi optaty rocznej w takiej e#ci w jakiej nasipito
ograniczenie warti uzytkowej gruntéw,

16) prowadzenie sprawozdawézbz zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnychmyeh,

17) kontrola stosowania przepisow ustawy o ochrgni@téw rolnych,
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18) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i gpgdarowania terenu w zakresie
ochrony gruntéw rolnych,

19) opiniowanie projektéw planéw zagospodarowanigegirzennego i studiow kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakresigguizonych zada

5. Do podstawowych zaflaWydzialtu w zakresie pogtowania z odpadami i
recyklingiem pojazdoéw realizowanych na podstawieepisow ustawy o odpadach, ustawy
prawo ochronyrodowiska, ustawy o recyklingu pojazdow wycofanyobksploatacji, ustawy
0 zwytym sprzcie elektrycznym i elektronicznym, ustawy o batehia akumulatorach oraz
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzenmgaley w szczegolngci:

1) wydawanie pozwole na wytwarzanie odpaddéw niebezpiecznych lub innydh
niebezpieczne, powstaych w zwhzku z eksploatagjinstalacji, w ilgci powyzej 1 Mg
odpaddéw niebezpiecznych rocznie lub paejy5 ton odpaddéw innych hiniebezpieczne
rocznie,

2) przyjmowanie informacji o odpadach powstatychvyniku powanej awarii lub powanej
awarii przemystowej oraz o sposobach gospodarowavyavorzonymi odpadami bez
wzgledu naich ilg¢,

3) wydawanie decyzji nakladgiej na wytwore odpadow powstatych w wypadku,
obowigzek dotycacy gospodarowania odpadami powstatymi w wypadkuymw obowgzek
przekazania ich wskazanemu posiadaczowi odpaddelj jgymagag tego wzgtdy ochrony
zycia lub zdrowia ludzi lub wzgtly ochronysrodowiska,

4) wydawanie zezwofena przetwarzanie odpadow innych niebezpieczne,

5) wydawanie zezwotena zbieranie odpadow,

6) wydawanie zezwotena transport odpadow,

7) wzywanie wytwarzagego odpady do niezwtocznego zaniechania nafiupzeepisow
ustawy lub nie przestrzegania warunkéw ékmeych w zezwoleniu,

8) cofanie zezwolenia na wytwarzanie odpadow nipleeznych, w drodze decyzji, w
przypadku naruszeprzepiséw ustawy,

9) cofanie, w drodze decyzji i bez odszkodowanewolenia na przetwarzanie, zbieranie i
transportu odpadow, jeli posiadacz odpadéw mimo wezwania do niezwilocaneg
zaniechania naruszgnadal narusza przepisy ustawy o odpadach lubdadni@zgodnie z
wydanym zezwoleniem,

10) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, zweoywh z obowjzku uzyskiwania
zezwolé na prowadzenie dzialaléd w zakresie zbierania, transportu, przetwarzania
odpadow,

11) przyjmowanie zawiadomienia od przetisbrcy prowadzcego punkt zbierania pojazdow
0 zakaiczeniu dziatalnféci w zakresie zbierania pojazdéw wycofanych z ed&i@lcji lub o
rozwigzaniu lub wygénigciu umowy z przedsgbiorca prowadacym stacje demonia
pojazdow,

12) wydawanie decyzji zezwadae] na prowadzenie dziataéw w zakresie zbierania
odpadow przedsbiorcy prowadzcemu punkt zbierania pojazdow,

13) wzywanie przedsbiorcy prowadzcego punkt zbierania pojazdow do niezwlocznego
zaniechania naruszgrzepisow ustawy,

14) cofanie, w drodze decyzji, zezwolenia na praeak dziatalnéci w zakresie
prowadzenia punktu zbierania pojazdow wycofanyeksploatacji, bez odszkodowania,

15) opiniowanie projektéw planéw zagospodarowanizegirzennego i studiow kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakregliegezanych zada

16) kontrola podmiotoéw w zakresie gospodarowani@aodmi.

6. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie ochrony przyrody realizowanyeh
podstawie przepisOw ustawy o ochronie przyrodyawsto transporcie kolejowym oraz
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzenmaley w szczegolngci:

1) popularyzowanie ochrony przyrody w spotatstwie,
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2) opiniowanie zmian przeznaczenia terenéw, nayktoznajduje si starodrzew,
3) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem prospi® ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystywania jej zasobow,
4) wydawanie zezwofena usunjcie drzew lub krzewow w odniesieniu do nieruchéano
bedacych wtasnécia gminy,
5) wydawanie zezwote na usunjcie drzew lub krzewdw utrudnigjych widocznéé
sygnatéw i pocigow lub eksploatagj urzadzen kolejowych albo powodggych zaspy
$niezne, na wniosek zagdcy,
6) ustalanie odszkodowania za w/w drzewa i krzewyrzypadku braku umowy stron,
7) wydawanie zezwotena usungcie drzew i krzewOw na watach przeciwpowodziowyeh
odlegtaci mniejszej nt 3 m od stopy watu po stronie odpowietrznej,
8) prowadzenie rejestru zwigtznalezagcych do gatunkéw, podleggych ograniczeniom na
podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej, tazdiw, gadow, ptakéw i sakow,
9) opiniowanie projektow planéw zagospodarowaniaepirzennego i studiéw kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakregliegezanych zada

7. Do podstawowych zafldaVydziatu w zakresie gospodarkihej realizowanych na
podstawie przepisOw ustawy o lasach oraz ustawylamogvaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, natg w szczegolneci:
1) zaradzanie na koszt nadigctw zabiegow zwalczagych i ochronnych w lasach nie
stanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa, gdy wysipia w nich organizmy szkodliwe w
stopniu graagcym trwatcci tych lasow,
2) wydawanie decyzji w sprawie przyznasi@dkow z budetu pastwa na finansowanie
kosztow przebudowy lub odnowienia drzewostanu wadhsnie stanowcych wiasnéci
Skarbu Pastwa, w ktorych wyspity szkody spowodowane pytami lub gazami
przemystowymi bez mdiwosci ustalenia winnego, wzglnie szkody spowodowane
klgskamizywiotowymi,
3) wydawanie decyzji na zmianlasu na @ytek rolny w odniesieniu do lasow nie
stanowgcych wiasnéci Skarbu Pastwa- tylko w przypadkach szczegolnie uzasadnionych
potrzeb wiacicieli laséw,
4) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nmosgtgcych wiasnéci Skarbu Pastwa,
5) uznane lasu za ochronny lub pozbawienie go telgarakteru, po uzgodnieniu z
wiascicielem lasu i po zagynigciu opinii rady gminy,
6) ustalanie zadagospodarczych dla wdaicieli lasow nie posiadagych planow urgdzenia
lasu- decyzje administracyjne,
7) zlecanie wykonania planow ydzenia lasow naigcych do osob fizycznych i
rozpatrywanie zastrzen wnoszonych do projektow planow,
8)zatwierdzanie Plan6éw Ugdzenia Lasdéw-decyzja administracyjna,
9) kontrolowanie wykonywania zaflaokreslonych w planach uggdzenia laséw nie
stanowscych wtasnéci Skarbu Pastwa,
10) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna nieng® z planem ugdzenia lasu, w
przypadkach losowych, na wniosek vdiiela lasu,
11) prowadzenie spraw zywianych z realizagj ustawy o zalesianiu gruntéw rolnych ,
wyptata ekwiwalentow,
12 ) wstrzymywanie wyptaty ekwiwalentow- decyzjeradistracyjne,
13) przekazywanie praw i oboyzkdéw w przypadku sprzedsg zalesionego gruntu rolnego-
decyzje administracyjne,
14) dokonywanie oceny udatm upraw w czwartym lub ptym roku od zalesienia gruntu
rolnego celem przekwalifikowania z gdu gruntu rolnego na gruntstey, jezeli zalesienia
gruntu dokonano na podstawie przepisOw o0 wspieraoawoju obszaréw wiejskich ze
srodkéw pochodgcych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu @aeji i Gwarancji
Rolnej,
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14) prowadzenie spraw zyzianych z realizagjbudzetu w dziale 020 — Lsmictwo,
15) sporadzanie sprawozdastatystycznych z zakresusiectwa,
16) opiniowanie projektéw plandw zagospodarowanigegirzennego i studiow kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakresiigoeanych zada

8. Do podstawowych zatidVydziatu w zakresie prawa towieckiego realizowanya
podstawie przepisOw ustawy — Prawo towieckie haie szczegolnéi:
1) wydawanie zezwote w szczegolnych przypadkach, na edstwa od zakazu ptoszenia,
chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijaniaerayny,
2) wydawanie zezwotena posiadanie i hodowthartow rasowych lub ich mieszaw,
3) wydziegzawianie polnych obwoddéw towieckich na wniosek Prmgh Zwhzku

towieckiego,

4) wydawanie zezwofe na odiéw lub odstrzat redukcyjny zwierzyny w pragiach
zagraenia prawidtowego funkcjonowania obiektow produkggh | wyteczndgci
publicznej,

5) rozliczanie i przekazywanie nagiéctwom i gminom otrzymanego czynszu dzeawxnego
za obwody towieckie.

9. Do podstawowych zafla Wydzialtu w zakresie rybactwasrodladowego
realizowanych na podstawie przepiséw ustawy o nymac srodladowym, naley w
szczegolnéci:

1) prowadzenie nadzoru nad wydawaniem kadkarskich i fowiectwa podwodnego,

2) wydawanie zezwolenie na przegrodzenie sieciowytmackimi nargdziami potowowymi
wigcej niz potowy szerokéci tozyska wody ptygcej na wodach nie zaliczonych do wéd
srodlagdowychzeglownych,

3) prowadzenie rejestracji spta stuzacego do potowu ryb,

4) prowadzenie spraw zgzdanych z utworzeniem i funkcjonowaniem Spotecznepr$
Rybackiej.

10. Do podstawowych zaflaVydziatu w zakresie ochrony powietrza, ochronyeprz
hatasem, ochrony przed polami elektromagnetycznyrealizowanych na podstawie
przepisow ustawy - Prawo ochrongyrodowiska oraz ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, aale szczegolngci:

1) wydawanie pozwofeemisyjnych na wprowadzanie gazow i pytow do poxzest

2) cofanie i ograniczenie, pozwéleemisyjnych na wprowadzanie gazéw i pytdw do
powietrza,

3) uchylanie pozwoleemisyjnych na wprowadzanie gazow i pytdw do porzest

4) wydawanie pozwofe zintegrowanych z zakresu ochrony powietrza, hatauinstalacji
mogcych powodowéa znaczne zanieczyszczenia poszczegolnych elemeariaynodniczych
jako cataé,

5) cofanie i ograniczanie pozwaleintegrowanych z zakresu ochrony powietrza, hatdau
instalacji mogcych powodowé& znaczne zanieczyszczenia poszczegoélnych elementéw
przyrodniczych jako cakg,

6) uchylanie pozwole zintegrowanych z zakresu ochrony powietrza, haldlauinstalaciji
mogcych powodowéa znaczne zanieczyszczenia poszczegolnych elemeariaynodniczych
jako catgci,

7) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatas

8) przyjmowanie zgtoszez zakresu pot elektromagnetycznych,

9) przyjmowanie zgtoszeinstalacji z zakresu ochrony powietrza, zgodn@awigzujgcymi
przepisami,

10) prowadzenie kontroli wielkoi emisji z zakresu ochrony powietrza, ochrony gdrze
hatasem,

11) przyjmowanie i weryfikacja wynikbw pomiardw esjii z instalacji, dla ktorych w
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decyzjach Starosty Tofiskiego nataono obowijzek sprawdzenia pomiarow oraz dla tych,
dla ktorych obowizek wynika bezpiarednio z przepiséw ochrorsyodowiska,

12) opiniowanie projektéw planow zagospodarowanigegirzennego i studiow kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy w zakregieguizonych zada

13) wystpowanie do Wojewodzkiego Inspektora OchrdSrpdowiska o podjecie dziata
bedacych w jego kompetencji, 2eli wyniku kontroli organ stwierdzi naruszenie pze
kontrolowany podmiot przepisbw o ochronirodowiska lub wysipuje uzasadnione
podejrzenieze takie naruszenie mogto ngst,

14) kontrola podmiotow w zakresie ochraimgdowiska.

11. Do podstawowych zadldVydziatu w zakresie ochrony powietrza, realizowany
na podstawie przepisOw ustawy o handlu uprawnienidmn emisji do powietrza gazow
cieplarnianych i innych substancji, nalev szczegolngci:

1) wydawanie decyzji o handlu uprawnieniami do gnis powietrza gazow cieplarnianych i
innych substancji,

2) cofanie i ograniczanie decyzji o handlu uprawr@mi do emisji do powietrza gazéw
cieplarnianych i innych substanciji,

3) uchylanie decyzji o handlu uprawnieniami do gnte powietrza gazow cieplarnianych i
innych substancji.

12. Do podstawowych zafl&Vydziatu w zakresie dogiu do informacji grodowisku
i jego ochronie, realizowanych na podstawie pra@pisistawy o udogpnianiu informaciji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spotetzisva w ochroniesrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania narodowisko, nalgy w szczegdlngci:

1) przygotowanie i prowadzenie publicznie @pstych wykazow danych o dokumentach
zawieragcych informacje grodowisku i jego ochronie,

2) przekazywanie ww. wykazow do Centrum Informagjisrodowisku podlegaremu
MinisterstwuSrodowiska, celem udaginienia spoteczestwu,

3) udosgpnianie spoteczestwu informacji asrodowisku.

12a. Opracowywanie Planu Ochrofisodowiska dla powiatu i spagdzanie z niego
raportow w zakresie geologii, ochrony powietrzahrooy przed hatasem, gospodarki
odpadami, ochrony przyrody, laséw, gospodarki waédekowej oraz ochrony gruntéw
rolnych i lenych.

13. Geolog Powiatowy realizuje zadania Starostyko jeorganu administraciji
geologicznej, w sprawach oktenych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. - Prawolggiczne
i gornicze (Dz. U. z 2005 r. Nr 228, poz. 1947 zmpdzm.), o ktérych mowa w ust. 3
niniejszego paragrafu.

§ 21.Wydziat Architektury i Budownictwa - ,,AB”

1. Wydziat Budownictwa zapewnia obstugv zakresie: udzielania pozwalena
budowe, rozbiorke obiektow, zmian sposobu gytkowania obiektow oraz nadzor nad
gospodark remontovd i inwestycjami na mieniu powiatu.

2. Wydziat realizuje zadania za $pednictwem wydzielonych w jego ramach
referatéw:

1) Referat Administracji Architektoniczno-BudowlgreABA,
2) Referat Inwestycji i Remontow — ABR,

3. Do podstawowych zaflaReferatu Administracji Architektoniczno-Budowlanej
nalezy w szczegolngci:

1) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie zgaddnostanowacych element projektu
budowlanego, projektébw zagospodarowania terenu zalamami wynikajgcymi z
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennegaz wymaganiami ochrony
srodowiska,
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2) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie zapgenia warunkéw bezpiecastwa ludzi i
mienia w projektach budowlanych,
3) udzielanie hdz odmowa zgody na odgistwo od przepisow techniczno-budowlanych w
oparciu o petnomocnictwo udzielone przez ministrddwnictwa,
4) udzielanie hdz odmowa zgody na odgistwo od warunkow usytuowania budynkow i
budowli oraz wykonywania rob6t ziemnych wgsgedztwie linii kolejowych i obszaru
kolejowego,
5) wydawanie decyzji zatwierdzagej projekt budowlany i udzielggej pozwolenia na
budowe,
6) wydawanie decyzji o zezwoleniu na realizaowestycji drogowej,
7) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbidbiektow budowlanych,
8) zawieranie w decyzji zatwierdzagj projekt budowlany i udzielggej pozwolenia na
budowe obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiegaz zapewnienie
nadzoru autorskiego,
9) przyjmowanie zgtoszeo zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t budowtanpie
objetych obowgzkiem pozwolenia na budaw
10) przyjmowanie zgtoszeo rozbiorce nie objej obowihzkiem uzyskania pozwolenia,
11) naktadanie obowrku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykona@adezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektdymagajcych zgtoszenia,
12) stwierdzanie wydaigcia decyzji 0 pozwoleniu na budew
13) prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu nddwg i przechowywanie dokumentow
objetych pozwoleniem na budaw
14) wydawanie decyzji o przenoszeniu pozwolenidu@owe na rzecz innej osoby,
15) rozstrzyganie o niegbnasci wejscia do gsiedniego budynku, lokalu lub nieruchosob
oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalunieruchomséci,
16) wydawanie pozwofena zmiag sposobu ziytkowania obiektu budowlanego,
17) potwierdzanie spetnienia wymagaamodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw
ustanowienia ogbnej wiasnéci lokali,
18) potwierdzanie powierzchni zytkowej | wyposaenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaniowego,
19) przyjmowanie zawiadomie na pimie 0 przysipieniu gminy do spogdzenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego zgtaszanie wnioskow i uwag do
sporadzanego planu zagospodarowania,
20) przygotowanie uzgodmiedecyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego zakresie
zada samorzadowych,
21) przygotowanie uzgodrie projektow miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, w zakresie zgofbioz zadaniami samogdu powiatu O znaczeniu
ponadlokalnym, sttacym realizacji inwestycji celu publicznego,
22) przyjmowanie od gmin kopii uchwalonych miejsgmiv planéw zagospodarowania
przestrzennego,
23) ocena wykonania remontow lub inwestycji w zalee likwidacji barier
architektonicznych.

4. Do podstawowych zadd&eferatu Inwestycji i Remontow nalew szczegolngci:
1) wspoitdziatanie z kierownikami jednostek organigaych powiatu w sprawach
zabezpieczenia i prowadzenia prawidtowej gospodar&niem,
2) wspotdziatanie z innymi wydziatami i jednostkaarganizacyjnymi powiatu w sprawach
zwigzanych z gospodarowaniem mieniem oraz zadaniangagty@yjnymi i remontowymi,
3) przeprowadzanie okresowych przglflw obiektow budowlanych w celu oklenia na ich
podstawie potrzeb remontowych w formie planow,
4) sprawowanie nadzoru technicznego nad prowadzonymestycjami i remontami
zarzadzanych obiektow,
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5) opracowywanie planéw inwestycyjnych i remontotvgta zaradzanych obiektow,

6) rozliczanie naktadéw finansowych na budowaramantowane obiekty,

7) sporadzanie kosztoryséw budowlanych na planowane zaenéz remontowe i
inwestycyjne.

§ 22.Wydziat Komunikacji i Transportu - ,KD”

1. Wydziat Komunikacji i Transportu realizuje zadmanzwigzane z rejestragj
pojazdow, wydawaniem i wstrzymywaniem dokumentéwiestdzajcych uprawnienia do
kierowania pojazdami, wydawaniem licencji i zezwoha krajowy zarobkowy przewéz osob
i rzeczy.

2. Do podstawowych zadaNydziatu wynikagcych z przepiséw ustawy - Prawo o
ruchu drogowym oraz przepisow wykonawczych male szczegolngci:

1) prowadzenie rejestracji pojazdow, wydawanie dibdve oraz tablic rejestracyjnych,

2) prowadzenie czasowej rejestracji pojazdow, wyalder pozwolé czasowych,
tymczasowych tablic rejestracyjnych oraz tablicdvackzych,

3) prowadzenie czasowego wycofania pojazdéw z ruchu

4) dokonywanie wpisu w karcie pojazdu o nabyciuapdp oraz zmian danych w dowodach
rejestracyjnych i kartach pojazdow,

5) wyrejestrowywanie pojazdow w przypadku przek@gmojazdu do stacji demorita
kradziery pojazdu, zniszczenia pojazdu za grantowvatej i zupetnej utraty pojazdu, wywozu
pojazdu z kraju, jeeli pojazd zostat zarejestrowany za granub zbyty za granig

6) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania teecheicw razie uzasadnionego
przypuszczeniaze zagraa bezpieczgéstwu ruchu na drogach w celu identyfikacji lub
ustalenia danych niezbinych do jego rejestracji; 4eli z dokumentéw wymaganych do jego
rejestracji wynika,ze uczestniczyt on w wypadku drogowym, lub naruszgmagania
ochronysrodowiska,

7) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacgimypojazdu w przypadkach okkenych
przepisami szczegotowymi,

8) prowadzenie w systemie elektronicznym danyctiarimacji o pojazdach zarejestrowanych
w powiecie oraz ich wkicielach,

9) przyjmowanie od stb uprawnionych do zatrzymywania dowodow rejestrnagsiy oraz
jednostek upowaionych do przeprowadzania badgechnicznych zatrzymanego dowodu
rejestracyjnego (pozwolenia czasowego),

10) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwoleniasewego) po ustaniu przyczyny
uzasadniajcej jego zatrzymanie,

11) wydawanie kart pojazdow dla pojazdéw zgodnidawigzujgcymi przepisami prawa,

12) wydawanie decyzji o0 uniewaieniu rejestracji pojazdéw, zwrocie dowodu
rejestracyjnego i tablic w przypadkach atoaych przepisami prawa,

13) wydawanie uprawniedo kierowania pojazdami, wymiana uprawnigraz wydawanie
wtornika,

14) wydawanie midzynarodowych praw jazdy,

15) wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kfikacji do kierowania pojazdem,

16) wydawanie decyzji o skierowaniu na badania riia kierupcego pojazdem w
przypadkach nasuwgjych zastrzaenia co do stanu zdrowia,

17) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazmtaz zawiadomie o wydaniu
postanowienia o zatrzymaniu prawa jazdy od orgapkuratury i gdow,

18) przyjmowanie, ewidencjonowanie i wykonywanierakow ssdowych,

19) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,
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20) wydawanie decyzji o cofggiu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowynazo
decyzji o przywréceniu kierowcy uprawnienia do kwwania pojazdem silnikowym po
ustaniu przyczyny, ktora spowodowata jego ogfig,
21) prowadzenie w systemie elektronicznym rejesirrowcow, wydanych uprawniei
swiadectw kwalifikacyjnych oraz zdarzewptywajagcych na ograniczenia w korzystaniu z
uprawnid,
22) wydawanie zezwote do przeprowadzania badatechnicznych dla stacji kontroli
pojazdow,
23) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojand
24) wydawanie uprawniediagnostom do wykonywania badgechnicznych,
25) wydawanie zezwotedla jednostek na prowadzenie szkolenia dla osddgabcych s¢ o
uprawnienia do kierowania pojazdami,
26) prowadzenie ewidencji instruktorow oraz wydaiwalegitymacji instruktorom nauki
jazdy,
27) sprawowanie nadzoru nagt@dkami szkolenia kierowcow.

3. Do podstawowych zadaNydzialu w zakresie transportu, prawa przewozowego
kolei i drog naley w szczegolngxi:
1) koordynacja rozktadéw jazdy przeswokoéw wykonupcych zarobkowy przew6z oséb
pojazdami samochodowymi w regularnym transporcierblwym w zaleénosci od przebiegu
linit komunikacyjnych,
2) ograniczanie obowtkow przewozu ze wzgllu na potrzeby obronsa lub
bezpieczéstwa pastwa dz w przypadku kjski zywiotowej,
3) wyrazanie zgody i okrdanie warunkOw ograniczenia obawkow przewozu przez
przewanika,
4) nakladanie na przewoika obowjzku zawarcia umowy o0 wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest ono niedime z uwagi na obroni® lub bezpieczestwo pastwa,
badz w przypadku kjski zywiotowej,
5) wydawanie i cofanie licencji na krajowy zarobkowrzew0z oséb i rzeczy pojazdami
samochodowymi niedalacymi takséwkami oraz licencji spedycyjnej,
6) wydawanie i cofanie zezwdlea zarobkowy przewo6z oséb,
7) wydawanie zawiadczeéd na transport drogowy rzeczy i 0sOb na potrzebysmda
8) organizowanie egzaminow dla przetidrcow wykonugcych transport drogowy
taksowlg po odbytym szkoleniu,
9) uzgadnianie zezwalena prowadzenie regularnych i regularnych specgnyzewozow
na liniach komunikacyjnych obejmygych powiaty lub wojewodztwaysiadupce,
10) wydawanie zezwotena przejazdy pojazdéw nienormatywnych.

§ 23.Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomdciami - ,,GN”

1. Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchofo@mi zajmuje si realizacy zada
wynikajacych z zakresu prawa geodezyjnego i kartograficanegaz gospodarowania
nieruchoméciami Skarbu Piastwa i Powiatu.

2. Wydziat realizuje zadania za ednictwem wydzielonych w jego ramach
referatow:

1) Powiatowy Qrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzng©D,
2) Referat Geodezji, Ewidencji Gruntow i BudynkOWBEG,
3) Referat Gospodarki Nieruchotomami - GGN.

3. Do podstawowych zaflaPowiatowego &odka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej w zakresie prawa geodezyjnego idgaaficznego naley w szczegdlngi:

1) aktualizacja i prowadzenie powiatowego zasolmdgeyjnego i kartograficznego,
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2) tworzenie, prowadzenie i udgghianie w systemie teleinformatycznym bazy danych,
obejmupce zbiory danych przestrzennych infrastruktury infacji przestrzennej,
dotyczcych:
a) szczego6towych osnow geodezyjnych,
b) geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,
3) zakladanie i prowadzenie w systemie teleinfoytmtym bazy danych obiektow
topograficznych dla terenbw miast oraz zwartych udabvanych i przeznaczonych pod
zabudow obszaréw wiejskich o szczegotosed zapewniajcej tworzenie standardowych
opracowa kartograficznych w skalach 1:500-1:5000, zharmawanych z bazami danych,
4) wprowadzanie zmian danych efyich ewidenci gruntéw i budynkdéw na podstawie
opracowa geodezyjnych i kartograficznych, przggch do pastwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, zawiecgch wykaz zmian gruntowych,
4. Do podstawowych zaflaReferatu Geodezji, Ewidencji Gruntéw i Budynkow w
zakresie prawa geodezyjnego i kartograficznegazgaleszczegolnéi:
1) koordynowanie uzgodnieusytuowania projektowanych sieci uzbrojenia teveno
2) tworzenie, prowadzenie i udgghianie w systemie teleinformatycznym bazy danych,
obejmupce zbiory danych przestrzennych infrastruktury iinfacji przestrzennej,
dotyczcych:
a) ewidencji gruntéw i budynkow (katastru nigtamdaci),
b) rejestru cen i wardoi nieruchoméci,
3) wprowadzanie zmian danych efych ewidengi gruntéw i budynkéw na podstawie
prawomocnych decyzji administracyjnych i orzeczegdowych oraz odpisow aktow
notarialnych,
4) wydawanie odptatnie nadanie witgcicieli nieruchoméci wyrysow i wypiséw z operatu
ewidencyjnego,
5) zapewnienie gminom nieodptatnego i bezpdniego dospu do bazy danych ofiych
ewidencj gruntow i budynkow,
6) sporadzanie gminnych i powiatowych zestawigbiorczych danych oéych ewideng
gruntéw i budynkow,
7) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
8) przeprowadzanie powszechnej taksacji nierucBomaraz opracowanie i prowadzenie
map i tabel taksacyjnych dotygz/ch nieruchomgi,
9) prowadzenie spraw zgdanych z ochran znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i
magnetycznych.
5. Do podstawowych zalaReferatu Gospodarki Nieruchodwiami w zakresie
gospodarki nieruchondoiami Skarbu Pastwa i mienia powiatu natg w szczegolngci:
1) gospodarowanie zasobem nieruchéen8karbu Pastwa, w tym mgdzy innymi:
a) zbywanie i nabywanie w tym: sprzedazamiana, darowizna, oddawanie w
uzytkowanie wieczyste nieruchorm,
b) oddawanie w najem, dziang, uzyczenie i obgjzanie ograniczonymi prawami
rzeczowymi,
c) prowadzenie ewidencji i spgdzanie planow wykorzystania zasobu,
2) zatatwianie spraw zwzanych z przekazywaniem nieruchaitina cele szczegolne,
3) oddawanie nieruchonéa w trwaty zarad jednostkom organizacyjnym oraz stwierdzenie
wygasniecia trwatego zardu lub przekazanie trwatego zadn pomedzy jednostkami,
4) prowadzenie spraw zgdanych z wywilaszczeniem nieruchostiow tym orzekanie o
wywtaszczeniu i ustalanie odszkodowania,
5) prowadzenie spraw zgdanych ze zwrotami wywlaszczonych nieruchéanoa take o
przyznaniu nieruchonsgai zmiennych,
6) wydawanie decyzji o ograniczeniu sposobu koemyst z nieruchomiti oraz zezwolenia
na czasowe zggie nieruchomseci,
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7) orzekanie o wywlaszczeniu i zwrocie wywlaszcaonynieruchomgéci na obszarze
jednostek samogrglu terytorialnego wskazanej w drodze decyzji Wojéwo
8) ustaleniu odszkodowania za nieruchéanprzeznaczone lub zag pod drogi publiczne,
9) aktualizowanie optat z tytutuzytkowania wieczystego i trwatego zadu,
10) udzielanie, na wniosek 0s6b fizycznych boniffkaod optat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego,
11) udzielanie bonifikat z tytutu optat za trwalgrzd,
12) regulowanie stanow prawnych nieruchdéoio
13) nieodptatne przyznawanie witasaiodziatek siedliskowych,
14) wydawanie decyzji o0 nieodptatnym przyznaniuatkii gruntu z tytutu przekazania
gospodarstwa rolnego na wiasé&karbu Pastwa (tzw. dziatki daywotnieg)),
15) ustanawianie w drodze decyzji trwatlego zdwz na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad na nieruchorm stanowjcej wiasné¢ Skarbu Pastwa a zargdzanej
przez Lasy Pastwowe, ktéra ma liyprzeznaczona na drogi krajowe,
16) stwierdzanie o wygai¢ciu dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchéechoolnych
Skarbu Pastwa w uytkowanie spotdzielniom, osobom fizycznym, a Zakinnym
niepastwowym jednostkom organizacyjnym,
17) przekazywanie organom wojskowym, na ich wnipsek trwaly zarad gruntow
stanowjcych wiasné¢ Skarbu Pastwa bez pierwszej optaty rocznej,
18) uzgadnianie wprowadzania zakazu ggst na grunty zgfe na zakwaterowanie Sit
Zbrojnych lub wykorzystywane na cele obroseia bezpieczastwa Pastwa,
19) wydawanie decyzji o zgjiu nieruchoméci Skarbu Pastwa na zakwaterowanie
przegciowe, na wniosek wkgiwego organu wojskowego,
20) wydawanie decyzji 0 wy@aicciu trwatego zargdu na wniosek wikgiwego organu
wojskowego,
21) przejmowanie do zasobu nieruchdmaoSkarbu Pastwa nieruchomgei przekazanych
przez Agengj Mienia Wojskowego na zasadach w/w ustawy,
22) przekazywanie w 2aytkowanie wieczyste, nieodptatne zytkowanie Polskiemu
Zwigzkowi Dziatkowcow gruntéw stanowgych wiasné¢ Skarbu Pastwa przeznaczonych
w miejscowych planach zagospodarowania przestrzenped rodzinne ogrody dziatkowe,
23) wydawanie decyzji o przeksztatcaniu pravmgtkowania wieczystego w prawo wiasico
nieruchomeci wraz z ustaleniem wysoka optaty za przeksztatcenie,
24) odmowa wydania decyzji o przeksztatcaniu prasgtkowania wieczystego w prawo
wiasngci nieruchoméci,
25) stwierdzanie, w drodze decyzji, uprawnido nieodptatnego przeksztatcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasiq
26) sktadanie deklaracji na podatek od nieruchimmma dany rok podatkowy,
27) podwyszanie czynszu i innych optat zaywanie lokali mieszkalnych,
28) tworzenie i gospodarowanie powiatowym zasobgrmohomdci,
29) wystpowanie do Agencji Wtasioi Rolnej Skarbu Retwa o przekazanie nieodptatnie
nieruchomeci na cele zwjzane z inwestycjami infrastrukturalnymi sigymi wykonywaniu
zada wiasnych,
30) przygotowywanie decyzji i porozumiev sprawach przegia lub przekazania mienia
powiatu,
31) wspotdziatanie ze stbami finansowo — ksgowymi w przeprowadzaniu inwentaryzacji
mienia komunalnego,
32) przygotowywanie umow nazytkowanie pomieszciew administrowanych obiektach i
ich aktualizacja.

6. Geodeta Powiatowy realizuje zadania Starostko jarganu administracji
geodezyjnej i kartograficznej, w sprawach adlkosaych w ustawie z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2008rr240, poz. 2027 z ga. zm.).
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§ 24.Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych - ,EK”

1. Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych zajmuje¢ sbrganizacy szkot
ponadgimnazjalnych i specjalnych, powiatowych lotdk publicznych, upowszechnianiem
kultury, kultury fizycznej i sportu oraz ochrgadrowia i pomog spoteczy.

2. Do podstawowych zadaVydziatu w zakresie edukacji nalew szczegoélngci:

1) realizowanie zada zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, likwidowaniem i
przeksztatcaniem publicznych szkét podstawowychcjgfreych i gimnazjow specjalnych,
szkét ponadgimnazjalnych, w tym z oddzialami ingsginymi, szkoét sportowych i
mistrzostwa sportowego oraz poradni psychologigaedagogicznych i innych placowek
wymienionych w art. 2 pkt 3, 51 7 ustawy o systeraiwiaty, z wyptkiem szkét i placowek
0 znaczeniu regionalnym,

2) realizowanie zadazwigzanych z zaktadaniem i prowadzeniem szkot i plagowedrych
prowadzenie nie naty do zada wilasnych powiatu, po zawarciu porozumienia z jethao
samoradu terytorialnego, dla ktorej prowadzenie danegputygzkoty lub placowki jest
zadaniem wlasnym, a w przypadku szkét artystyczryahninistrem wiéciwym do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,

3) zapewnienie obstugi administracyjnej, finansoigganizacyjnej szkoty lub placowki,

4) wyposaanie szkét lub placowek w pomoce dydaktyczne i gpreeztzdny do petnej
realizacji programow nauczania, wychowania i inngada statutowych,

5) przygotowywanie projektu planu sieci publicznyszkot ponadgimnazjalnych oraz szkot
specjalnych, z uwzgtinieniem szko6t ponadgimnazjalnych i specjalnychamagh siedzib na
obszarze powiatu, prowadzonych przez inne orgaowaazce,

6) sprawowanie nadzoru nad dzialdlcio szkoty lub placédwki w zakresie spraw
finansowych i organizacyjnych,

7) powotywanie i udziat w komisji konkursowej wyiapcej kandydata na dyrektora szkoty
lub placéwki oraz okrdenie regulaminu konkursu,

8) przygotowywanie propozycji sktadu rad§meatowej dziatajcej przy Radzie Powiatu,

9) zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia spleeigo dzieciom zamieszlkgym na
terenie powiatu, magym orzeczenie o0 potrzebie ksztalcenia specjalnega wniosek
rodzicow,

10) kierowanie nieletnich do mtodzmwych grodkéw wychowawczych i mtodztewych
osrodkow socjoterapii,

11) zapewnienie nauczycielom doradztwa metodyczruege realizacji rénorodnych form
doksztatcania i doskonalenia zawodowego,

12) wydawanie zezwotena zataenie szkoty publicznej przez ospprawry lub fizyczr,

13) opiniowanie likwidacji szkoty lub placéwki puttnej oraz przejmowanie dokumentacji
likwidowanej szkoty — prowadzonej przez iosolg prawry lub osolg fizyczm,

14) okrdlanie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych

15) prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepediiych, prowadzonych przez osoby
prawne i fizyczne,

16) nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym upriaivszkoty publicznej,

17) prowadzenie spraw zawianych z awansem zawodowym nauczycieli,

18) prowadzenie spraw zgzianych z regulaminem wynagradzania nauczycieli,

19) prowadzenie spraw zyvianych z zawieraniem ponadzakiadowego ukiadu zbiego
pracy dla pracownikow niegdacych nauczycielami oraz prowadzenie sprawazamych z
jego realizagj,

20) ustalanie kryteriow i trybu przyznawania nagdba nauczycieli,

21) prowadzenie spraw zavianych z Powiatowym Funduszem Stypendialnym,
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22) dokonywanie oceny prac dyrektorow szkét i plaek,
23) sporadzanie sprawozaaw zakresie fwiaty — System Informacji Qviatowej (SIO).

3. Do podstawowych zaflaVydziatu w zakresie kultury natg w szczegoIngi:
1) zapewnienie warunkOw prawnych, organizacyjnyclfinensowych do ochrony débr
kultury,
2) finansowanie kultury, a w szczeg&nbrozdziat tychsrodkow,
3) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiadmakow lub zapisow,
4) przyjmowanie informacji od os6b prowadgch roboty budowlane i ziemne w razie
ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku,
5) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabwtla wykopalisku lub znalezisku
archeologicznym,
6) ustanawianie spotecznego opiekuna zabytkéw,
7) wydawanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kulturformie ustanowienia tymczasowego
zakcia,
8) organizowanie dziatalsoi kulturalnej oraz tworzenie powiatowych instytuajltury,
9) prowadzenie rejestru powiatowych instytucji ko,
10) nadzor nad powiatowymi instytucjami kultury,
11) podejmowanie dziatazapewnigjcych rozwdj tworczéci artystycznej, otaczanie opiek
amatorskiego ruchu artystycznego,
12) realizowanie zadazwigzanych z tworzeniem muzedw oraz nabywaniem muzealio
13) organizowanie i prowadzenie bibliotek publiczimy
14) ustalanie zal@n programowo-artystycznych imprez kulturalnych oiggis powiatowym
oraz nadzorowanie ich organizaciji,
15) organizowanie wymiany kulturalnej,
16) ustanawianie i przyznawanie nagrod zagséecia w dziedzinie kultury.

4. Do podstawowych zaddVydziatu w zakresie sportu nalew szczegolnsri:
1) tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekmicznych dla rozwoju kultury
fizycznej,
2) finansowanie kultury fizycznej i sportu, a w segéindci rozdziatksrodkow na ten cel,
3) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw spargoh,
4) prowadzenie ewidencji stowarzyaz&ultury fizycznej nie prowadgych dziatalnéci
gospodarczej,
5) wspieranie dziatalroi stowarzysze kultury fizycznej oraz zvazkOw sportowych,
6) organizowanie dziataldoi w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzendpowiednich
warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwojufywn m. in. organizowanie zawodow i
imprez sportowo-rekreacyjnych, w tym réwhidla oséb niepetnosprawnych,
7) opracowywanie kalendarzy imprez sportowo - ragygych,
8) przyznawanie - sportowcom, trenerom i dziataczaportowym — ,Wyranien Starosty
Torunskiego za oagniecia sportowe”,
9) opiniowanie wnioskéw o0 przyznanie odznagzevyréznien i nagrod za szczegodlne
osiggni¢cia w dziedzinie sportu,
10) zapewnienie obstugi administracyjno-organizaelj Powiatowej Rady Dziatalgoi
Pazytku Publicznego.

5. Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie ochrony zdrowia i pomocy
spotecznej naley w szczegdIngi :
1) wspotpraca z samagdem wojewodzkim, Narodowym Funduszem Zdrowia i saguami
zawodow medycznych w zakresie zabezpieczenia otzgrowotnych mieszkadw
powiatu poprzez:

a) udziat przy opracowywaniu wojewddzkiego plamdrowotnego — opiniowanie w
zakresie dogpnasci do swiadcze zdrowotnych,
b) koordynagj projektéw programow promaocji zdrowia,
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c) wspotprae ze wszystkimi podmiotami w zakresie profilaktykichorowa,

d) gromadzenie informacji, analiz i spgaizanie sprawozaaokreslonych realizacgj zada
prozdrowotnych,
2) wykonywanie zadazwigzanych z:

a) przewlektym leczeniem chorych nadiae,

b) chorobami zakaymi (w tym obowazek zgtaszania organom inspekcji sanitarnej), inne
dziatania zapobiegatge epidemii,
3) wspieranie dziataogoélnokrajowych, lokalnych i innych inicjatyw sgeakznych na rzecz
przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomanii,
4) wspieranie polityki prorodzinnej, szczegolnieppez realizagj zada zwigzanych z
ochrory kobiet w cizy,
5) wykonywanie zada ujetych w specjalnych programachadowych z zakresu ochrony
zdrowia,
6) wspoétdziatanie z Wydziatem Geodezji i GospodaMieruchomdéciami w zakresie
gospodarowania mieniem w Szpitalu, Domach Pomoojespnej i Placowce Opiekazo —
Wychowawczej,
7) pokrywanie kosztéw przewozu o0soOb podlegggh przymusowe) hospitalizacji lub
przymusowemu badaniu stanu zdrowia,
8) wydawanie decyzji o wydaniu zwtok szkotomasygym,
9) prowadzenie spraw zgzdanych z funkcjonowaniem Spotki ,Szpital Powiatowy
Chetmzy sp. z 0.0.” w zakresie oboyziujagcych przepisow,
10) inspirowanie i promowanie rozyzien w zakresie polityki spotecznej w tym pomocy
spotecznej zgodnych ze strateprzyjeta przez Rag Powiatu,
11) zapewnienie obstugi administracyjnej, orgarypaej i finansowej domdéw pomocy
spotecznej i placowki opiekiczo-wychowawczej,
12) sprawowanie nadzoru nad dzialdkip domow pomocy spotecznej oraz placowki
opiekwczo — wychowawczej w zakresie spraw finansowyalganizacyjnych,
13) przygotowywanie wnioskéw w zakresie pozyskiveadodatkowychrodkow na zadania
z zakresu pomocy spotecznej, rozliczenie pozysKartyodkOw oraz wspoipraca w tym
zakresie z Ministerstwem Pracy i Polityki Spotegzndrzedem Wojewoddzkim, Urgdem
Marszatkowskim, Pastwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepetnospsalvn
14) prowadzenie sprawozdawéezbdo Urzdu Wojewddzkiego, opracowywanie sprawazda
z wykonania bugetu powiatu z zakresu ochrony zdrowia, pomocy spolej oraz
pozostatych zadaw zakresie polityki spotecznej,
15) koordynacja i analiza dziatakw jednostek organizacyjnych powiatu zwénych z
realizacja zadaz zakresu pomocy spotecznej,
16) prognozowanie, przygotowywanie analiz gzginych z gospodagkfinansow na rzecz
bilansu potrzeb srodkéw w zakresie pomocy spotecznej oraz przygoteanie stosownych
uchwat dla potrzeb Zagdu Powiatu,
17) przygotowywanie uméw i prace zwane z rozliczaniem dotacji udzielanych innym
podmiotom,
18) wspoltpraca na rzecz integracji osob niepetagpych zesrodowiskiem, w tym z
Powiatowym Zespotem do Spraw Orzekania o Stopnapéinosprawnii.

§ 25.Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - ,OR,,

1. Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich 2ap&a sprawg organizagj i
funkcjonowanie Starostwa, organizacprzyjmowania obywateli w sprawie skarg i
wnioskow, realizuje zadania dotyce problematyki prawno — administracyjnej, wojskpive
nadzoru nad stowarzyszeniami oraz w zakresie spbgwatelskich.
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2. Wewretrzng komorky Wydziatu jest Biuro Rady zapewmdag administracyjs
obstug Rady Powiatu.
3. Do podstawowych zad@iura Rady nalgy:
1) w zakresie obstugi Rady:
a) gromadzenie i przygotowywanie materiatéw niglrtych dla pracy Rady,
b) przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Rady,
c) sporadzanie protokotéw z sesji Rady i posiefl#omisji,
d) prowadzenie rejestru:
- uchwat Rady,
- wnioskow i opinii Komisiji,
- interpelacji i wnioskéw radnych,
e) przekazywanie do realizacji odpisow uchwatl Radyioskéw komisji i interpelacji
radnych zainteresowanym kierownikom wydzialdw o@iwanie nad terminowym ich
zatatwianiem,
f) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,
g) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obgekiow radnego.
4. Do podstawowych zatlaNydziatu w zakresie spraw organizacyjnych i ogémy
nalezy w szczegolngci:
1) obstuga administracyjna Zadu, w tym:
a) przygotowywanie materiatdw i protokotowanie gukieh Zarzdu,
b) prowadzenie rejestru uchwat Zgan,
c) przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Zdtznaczelnikom wydziatow i czuwanie
nad terminowym ich zatatwianiem,
2) prowadzenie sekretariatu Starosty i Wicestarosty
3) prowadzenie kancelarii ogoélnej Starostwa, w typrzyjmowanie, rejestracja
korespondencji wptywagej do Starosty i przekazywanie jej do $davych komorek
organizacyjnych,
4) prowadzenie i koordynowanie szk@ledoksztatcania i doskonalenia zawodowego
pracownikow,
5) prowadzenie ewidencji oddelegawstuzbowych pracownikow,
6) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéwedtg,
7) opracowywanie projektdéw regulaminu organizacgmeregulaminu pracy Starostwa oraz
kontrola ich realizacji, stosownie do potrzeb iZhych zmian w przepisach prawa,
8) inicjowanie dziata usprawnigjcych formy i metody pracy Starostwa,
9) wdrazanie i nadzorowanie stosowania instrukcji kancéfajy archiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt,
10) prowadzenie rejestru indywidualnych upénmian do zatlatwiania spraw w imieniu
Starosty,
11) prowadzenie zbioru porozumispraw powierzonych innym jednostkom,
12) prowadzenie centralnego rejestru umow,
13) opracowywanie i uzgadnianie projektow aktéwwprgch Rady, Zarglu i Starosty,
opiniowanie ich pod wzgtem redakcyjnym,
14) przekazywanie materiatbw do publikacji w Dzign Urzedowym Wojewodztwa
Kujawsko — Pomorskiego,
15) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wriaskvptywajpcych do Starostwa oraz
nadzoér nad terminowym ich zatatwianiem,
16) zatatwianie caloksztattu spraw zwanych z piecxiami urzdowymi, piecatkami i
tablicami informacyjnymi,
17) prowadzenie zbioru bibliotecznego oraz archiv&tarostwa,
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18) administrowanie wewirzng siech komputerowy Starostwa, w tym zapewnienie
funkcjonowania systemow informatycznych oraz czuwamad bezpieczstwem danych
osobowych zawartych w tych systemach,
19) zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskjggy wywaniu oprogramowania
informatycznego w Urazie,
20) nadzér nad strgninternetowy Powiatu i Biuletynu Informacji Publicznej,
21) prowadzenie spraw administracyjnych nadgch do widciwosci Powiatowego
Rzecznika Konsumentow,
22) przechowywanie swiadczéh maptkowych sktadanych Stafoe i Przewodniczcemu
Rady oraz podejmowanie dziatav zwigzku z nieprawidtowéciami stwierdzonymi w
analizowanych gwiadczeniach,
5. Do podstawowych zadaWydzialu w zakresie spraw obywatelskich oglev
szczegolnéci:
1) wydawanie zezwotena przeprowadzenie zbiérek publicznych na obszpmeiatu lub
jego czsci obejmujcej wiecej niz jedrg gmire,
2) wydawanie zezwofena organizowanie imprez masowych,
3) wydawanie zezwofena prowadzenie dziataléa gospodarczej przez zagraniczne osoby
prawne i fizyczne,
4) nadzér nad dziataldoig stowarzysze zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze
Sadowym,
5) wydawanie zezwofe na sprowadzenie zwiok i szgkdéw z obcego p@stwa oraz
prowadzenie spraw zwdanych z przewozem oséb zmartych lub zabitych wjsoéeh
publicznych,
6) nadzo6r nad przestrzeganiem przepisOw ustawyamtarzach i chowaniu zmartych,
7) prowadzenie spraw zgz@anych z realizagjzada wynikajgcych z ustawy o repatriacji,
8) organizowanie i przeprowadzanie kwalifikacji skpwe],
9) przyjmowanie zgtoszZeo znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywayih trzeczy
oraz poszukiwanie oséb uprawnionych do ich odbioru,
10) wykonywanie zadazwigzanych z przygotowywaniem i przeprowadzeniem wyioro
samoradowych.
6. Do podstawowych zadaNVydziatlu w zakresie spraw obronnych, obrony cyejiin

zarzdzania kryzysowego nale w szczegolngci:
1) w zakresie spraw obronnych:
a) koordynowanie przedsizie¢ zwigzanych z opracowaniem i aktualizagiokumentow
obronnych wynikajcych z ,Zakresu dziatania Starostwa w dziedzinieoohaci paistwa w
czasie pokoju;
b) opracowanie i aktualizowanie m.in.:

- ,Planu operacyjnego funkcjonowania Powiatuuhskiego w warunkach zewtrznego
zagraenia bezpieczestwa i w czasie wojny”,

- ,Planu Akcji Kurierskiej Starosty Tofigkiego”,
_ ,Planu przygotow&a publicznej i niepublicznej sibby zdrowia Powiatu Tomskiego na
potrzeby obronne patwa”,

- ,Regulaminu Organizacyjnego Starostwa na gagay”,
c) koordynowanie i realizowanie przegsizie¢ planistycznych, organizacyjnych i
wykonawczych zwjzanych z zabezpieczeniem potrzeb Sit Zbrojnych RP,
d) wspotdziatanie z przedstawicielami administraspjskowej w zakresie planowania i
realizacji zada wsparciaswiadczonych na rzecz wojsk sojuszniczych w ramdmwigzkow
panstwa — gospodarza (HNS);
2) w zakresie obrony cywilnej:
a) opracowanie i aktualizowanie ,Planu obrony cyejlPowiatu Torfiskiego”,
b) przeprowadzanie oceny stanu przygotowharony cywilnej do dziatania,
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c) organizowanie i koordynowanie szkbleraz¢wiczen sit obrony cywilnej,
d) organizowanie szkolenia ludiw w zakresie powszechnej samoobrony,
e) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemurywyania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania o zagmoiach,
f) planowanie, przygotowanie i koordynowanie ewakuludnosci na wypadek zagienia
zycia, zdrowia i majtku ludngci na terenie wakszym ni jedna gmina,
g) planowanie ochrony oraz ewakuacji zabytkow i rd&@bltury na wypadek zagtenia
zniszczeniem, opracowanie ,Planu ochrony zabytkéwenenie Powiatu Tofiskiego”,
h) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i zapawiam funkcjonowania budowli
ochronnych i urzdzen specjalnych,
I) nadzorowanie realizacji przedsizi¢¢ zwigzanych z zapewnieniem dostaw wody dla
ludnaici, podmiotoéw gospodarczych, zwigtzhodowlanych, urmzear specjalnych oraz dla
celow przeciwpgarowych,
j) opiniowanie projektéw aktéw prawa miejscowegojqugch wptyw na realizagj zada
obrony cywilnej;
3) w zakresie zagnzizania kryzysowego:
a) opracowanie i aktualizowanie , Tdigkiego Planu Zasglzania Kryzysowego”,
b) monitorowanie stanu bezpieéséva powiatu, dyspozycyjdoi i gotowaci sit i srodkow
ratowniczych oraz wspomagajych dziatania ratownicze,
c) wdraanie, weryfikowanie i aktualizowanie baz danychzbg¢elnych do zabezpieczenia
procesu koordynacji dziatarealizowanych w warunkach nadzwyczajnych zagfro
d) opracowywanie materiatbw analityczno-sprawozdawh z zakresu przygotowania,
organizaciji i realizacji przedswvzig¢ w warunkach nadzwyczajnych zageo,
e) wdrganie i utrzymywanie w gotowoi systemow techniczno-informatycznych
wspomagajcych proces podejmowania decyzji, monitorowania@as oraz powiadamiania
I alarmowania ludngei.

7. Do podstawowych zadaNVydziatu w zakresie stosowania ustawy o zamowania
publicznych naley w szczegdlngci:
1) wspotpraca z wydziatami Starostwa i jednostkamganizacyjnymi powiatu w zakresie
przygotowywania pogpowai 0 zaméwienie publiczne,
2) prowadzenie dokumentacji przetargowej Starostwa,
3) prowadzenie rejestru zamoéwipublicznych,
4) nadzér nad przestrzeganiem ustawy w jednostiegdmizacyjnych.

8. Do podstawowych zada Wydzialu w zakresie spraw administracyjno-
gospodarczych natg w szczegolngci:
1) prowadzenie spraw oraz nadzoOr nad przestrzegamieStarostwie przepisow ochrony
przeciwpaarowej,
2) zabezpieczenie mienia Starostwa i ochrony parozs,
3) administrowanie budynkiem Starostwa,
4) prowadzenie spraw zgdanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym séomacy
sprztu i wyposaeniem w Starostwie,
5) prowadzenie ewidendjrodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych,
6) gospodarowanie drukami i formularzami,
7) gospodarowanie taborem samochodowym,
8) prowadzenie spraw zgaanych z ubezpieczeniem mienia powiatu,
9) prowadzenie spraw zgdanych z utrzymaniem czysto i porzzdku w pomieszczeniach
Starostwa oraz innych zada zakresu obstugi gospodarczej.

28

Id: ACODB1EC-2D56-41E8-9343-71DCBD3D1EDD. Podpisany Strona 28



§ 26.Wydziat Finansowy - ,FN”

1. Wydziat Finansowy prowadzi sprawy z®ane z opracowywaniem projektu
budzetu powiatu, zapewnia obskifjnansowo — ksigows Starostwa, organizuje i nadzoruje
prawidtowa¢ prowadzenia rachunkowa przez jednostki organizacyjne powiatu, spdea
sprawozdania z realizacji zadbudzetowych.

2. Do podstawowych zaflaVydziatu naley w szczegolngci:

1) opracowywanie projektu buaetu powiatu oraz dokonywanie analiz wykonywaniazeta,

2) nadzorowanie prawidtowoi opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek powiatowych,

3) windykacja nalenosci budzetowych Starostwa i Skarbu #awa,

4) sporadzanie sprawozdafinansowych z wykonania baetu,

5) prowadzenie rachunkowm budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej powiatu
zgodnie z obowdzujacymi przepisami i zasadami,

6) prowadzenie sprawozdawazoi ocena realizacji wykorzystania przydzielonycbdkow,

7) prowadzenie dokumentacji ptacowéyiiadcze z ubezpieczenia spotecznego,

8) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

9)gospodarowanie srodkami  finansowymi  Funduszu  Rehabilitacyjnego  Oso6b
Niepetnosprawnych,

10) prowadzenie rozrachunkdéw z tyt. namlesci Skarbu Pastwa tj. optaty z tyt. wieczystego
uzytkowania i trwatego zagzlu nieruchomgci,

11) wspotdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

12) opracowywanie projektow przepisbw westvanych dotycacych prowadzenia
rachunkowéci,

13) przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczamientaryzaciji,

14) obstuga finansowo — kgjowa budetu powiatu i Starostwa.

§ 27.Powiatowy Rzecznik Konsumentow - ,RK”

1. Powiatowy Rzecznik Konsumentow realizuje zadaniazakresie ochrony praw
konsumenta.

2. Do zada i uprawniéh Rzecznika naley w szczegolngi:
1) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwdormacji prawnej w zakresie
ochrony ich intereséw,
2) wytaczanie w uzasadnionych przypadkach powodzbaarzecz konsumentéw oraz
wstepowanie, za ich zgagd do tocacego s¢ postpowania w sprawach o ochrpimteresow
konsumenta,
3) sktadanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmi@nzepisOw prawa miejscowego w
zakresie ochrony intereséw konsumentow,
4) wspotdziatanie z wkziwymi terytorialnie delegaturami Ugdu Ochrony Konkurenciji i
Konsumentéw, jednostkami Inspekcji Handlowej oreganizacjami konsumenckimi,
5) wysepowanie do przedddiorcéw w sprawach ochrony praw i interesow konsuidw,
6) inne sprawy wynikafre z obowdzujacych przepisbw prawa, merytorycznie gmanych z
zadaniami powiatowego rzecznika konsumentow.

8 28.Samodzielne stanowiska

1. Stanowisko ds. pracowniczych - ,KA”
Do podstawowych zadaego stanowiska nalg w szczegolnéci:
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1) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikoar@twa i kierownikow jednostek
organizacyjnych powotanych przez Stagost

2) prowadzenie i dokumentowanie spraw dogggzh rent i emerytur pracownikow,

3) sporadzanie sprawozdaiastatystycznych,

4) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy,

5) organizowanie i przeprowadzanie naboru na wslasowiska pracy w Uezlzie,

6) organizowanie i koordynowanie praktyk zawodowystazy absolwenckich,

7) planowanie i realizacja wydatkdéw osobowych Sthwa.

2. Stanowisko ds. kontroli - ,,KT”
Do podstawowych zadaego stanowiska nalg w szczegolnéci:
2. opracowywanie rocznych harmonograméw przeproasidz kontroli zarzdczej w
Starostwie oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu
3. kontrola zarzdcza jednostek organizacyjnych powiatu,
4. kontrola zargdcza komorek organizacyjnych Starostwa,
5. sporadzanie protokotdw i sprawozflaz przeprowadzonych kontroli oraz zalgce
pokontrolnych,
6. uczestniczenie w audytach w zakresie systenmydzania jakéciag w Starostwie.

3. Stanowisko ds. audytu wewetrznego - ,AW”
Do podstawowych zadaego stanowiska nalg w szczegolnéci:
1) przeprowadzanie czyném audytowych zgodnie z zasadami i trybem przevaidgm w
przepisach prawnych oraz standardach audytu wtexvrego,
2) wykonywanie i stata aktualizacja oceny potrzedydu,
3) wykonywanie identyfikacji i analizy ryzyka w zasie niezbdnym w planowaniu
rocznym i planowaniu zadania audytowego,
4) przygotowywanie rocznego planu audytu wetnanego opartego na analizie ryzyka,
5) przeprowadzanie audytu, zgodnie z rocznym plaaedytu wewagtrznego,
6) przeprowadzanie audytéw poza planem rocznymejpumivanych w razie potrzeby na
polecenie Starosty lub Zaau,
7) sporadzanie sprawozaez realizacji przeprowadzonych audytow,
8) wykonywanie czynrii doradczych zwazanych z przedstawianiem opinii lub wnioskow
dotyczcych usprawnienia funkcjonowania Starostwa Powiatpw i jednostek
organizacyjnych Powiatu,
9) nadzor nad usuwaniem stwierdzonych nieprawidéoworaz wdraaniem ustalonych w
wyniku audytu zmian w funkcjonowaniu jednostek imkarek organizacyjnych Powiatu,
10) skfadanie Zagdowi rocznych sprawozda dziatalngci komorki audytu,
11) koordynowanie audytu przewidzianego w systerargdzania jakécia.

§ 29.Stuzba Bezpieczéstwa i Higieny Pracy - ,BH”

1. Stwba Bezpieczstwa i Higieny Pracy (zwana dalej ,shg bhp”) podlega
bezpdrednio Starécie.

2. Slwbe bhp wykonuje pracownik wyznaczony przez Starost

3. Do podstawowych zadatuzby bhp naley w szczegdlngci:
1) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy orazptzzegania przepisow i zasad bhp,
2) biezagce informowanie Starosty o stwierdzonych zagroach zawodowych, wraz z
wnioskami zmierzacymi do usuwania tych zagren,
3) sporadzanie i przedstawianie Staoie, co najmniej raz w roku, okresowych analiz gtan
bezpieczéstwa i higieny pracy zawiergjych propozycje przedsivzigé technicznych i
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organizacyjnych magych na celu zapobieganie zaggniomzycia i zdrowia pracownikow
oraz popraw warunkow pracy

4) przedstawianie Stafde wnioskow dotycgcych zachowania wymafjaergonomii na
stanowiskach pracy,

5) udziat w opracowywaniu wewtrznych regulaminow, instrukcji i zajdzen dotyczcych
bhp,

6) udziat w ustalaniu okoliczioi i przyczyn wypadkéw przy pracy,

7) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowegOrd&iwigze st z wykonywanm praa,

8) wspotpraca z wikziwymi komorkami organizacyjnymi lub osobami, w segolingci w
zakresie organizowania i zapewnienia odpowiednpgoomu szkolé w dziedzinie.

Rozdziat 7
Organizowanie dziatalngci kontrolnej

§ 30. 1. Za zorganizowanie i prawidtowe funkcjonowsadekwatnego, skutecznego i
efektywnego systemu kontroli zadcze) w Starostwie Powiatowym odpowiedzialny jest
Starosta.

2. Celem kontroli zardczej jest zapewnienie zgodwo dziatania Urzdu z
przepisami prawa i procedurami westnznymi.

3. Sposéb organizacji i zasad wykonywania kontealizydczej okréla regulamin
ustanowiony przez Star@stv drodze odgbnego zargdzenia

Rozdziat 8
Zasady opracowywania i wydawania aktow prawnych Zazadu i Starosty

§ 31. 1.Zarzd na podstawie upowaien ustawowych podejmuje:

1) uchwaty,
2) zargdzenia — przepisy pagdkowe podlegace zatwierdzeniu na najbtizej sesji Rady,
3) decyzje i postanowienia — w rozumieniu przepisédeksu pospowania

administracyjnego.
2. Starosta wydaje:
1) zaradzenia — wydane na podstawie upamien zawartych w aktach prawnych, niniejszym
Regulaminie oraz pogdkujace sprawy organizacyjne powiatu,
2) obwieszczenia — wykonawcze w odniesieniu do @tlirady,
3) pisma okdlne — o charakterze instrukcyjnym, haigae tok pracy,
4) decyzje i postanowienia - w rozumieniu kodekssgpowania administracyjnego.

§ 32. 1.Projekty aktow prawnych winny Byprzygotowane zgodnie z powszechnie
stosowanymi zasadami techniki prawodawczej.

2. Redakcja projektow aktéw prawnych winnaé jgsna, zwgzta i poprawna pod
wzgledem gzykowym i powszechnie zrozumiata.

3. Akt prawny skiada siz tytutu, tréci i uzasadnienia.

4. Tytut aktu prawnego zawiera ngslijgce CzSci:
1) oznaczenie rodzaju aktu,
2) numer aktu,
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3) oznaczenie organu podejmeggo akt,
4) dat aktu,
5) okrelenie przedmiotu aktu.
5. W tr&ci aktu naley:
1) okreili¢ podstaw prawry z powotaniem sina konkretne przepisy upoa@ajace organ do
okreslonego dziatania i doktadnie wska&zaddto publikacii,
2) pod& zwigzle istotne postanowienia aktwetg w paragrafy, ugpy, punkty i litery,
3) wskazaé termin realizacji,
4) okrsli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzgejrealizagj aktu,
5) okreli¢ sposOb wedgia wzycie aktu,
6) pod& petne tytuty aktéw, ktore trganoc,
7) umigci¢ klauzuk o ogtoszeniu w przypadku,zeli przewidug to przepisy.

§ 33. 1. Projekty aktéw prawnych przygotowuwtasciwe pod wzgidem
merytorycznym wydzialy i powiatowe jednostki orgzeyjne.

2. Projekty uzgodnione i zaparafowane przez b@epoiego przetzonego przekazuje
sie do Biura Radcow Prawnych celem zaopiniowania padlgdem formalnoprawnym.

3. W przypadku stwierdzenia uchybhjedlokumenty zwraca siprojektodawcy w celu
usungcia wad. Poprawione projekty podlegapnownemu opiniowaniu.

4. Prawidlowo sporgizone projekty aktow prawnych wnaszdo poradku
posiedzenia Zagdu kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa.

5. Akty prawne — po ich podpisaniu — podlegayvidencji w rejestrach prowadzonych
przez Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.

6. Tryb uzgodnig okreslony w ust. 2 i 3 obowizuje take w odniesieniu do
opracowywanych w wydziatach projektéw uchwat Rady.

Rozdziat 9
Zasady podpisywania pism

8 34. 1.Do podpisu Starosty zastizme 3.
1) decyzje z zakresu administracji publicznej, dgdawania ktorych nie upownit
pracownikéw urzdu,
2) pisma w sprawach nakgeych do jego wisciwosci,
3) odpowiedzi na wyspienia Najwyszej Izby Kontroli i prokuratury,
4) decyzje w sprawach osobowych pracownikéw Stewast
5) pisma w sprawach kdorazowo zastrzenych przez Starastlo jego podpisu,
6) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Makema Sejmu i Senatu oraz postéw i
senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministréw,
¢) ministréw oraz kierownikéw ugddw centralnych,
d) wojewodow,
e) organdéw samagdow wojewddztw,
f) organdéw innych powiatow oraz gmin.
2. W czasie nieobecka Starosty, dokumenty okilene w ust. 1 podpisuje
Wicestarosta.

§ 35. 1. Naczelnicy wydziatow:
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1) aprobw wskpnie pisma w sprawach zasttpeych dla Starosty, Czionkow Zadu,
Sekretarza i Skarbnika,
2) podpiswg pisma w sprawach nie zastipaych dla osob wymienionych w pkt 1, a
nalezagcych do zakresu dziatania wydziatow,
3) podpisuyg pisma dot. urlopdw pracownikow wydziatu.

2. Naczelnicy wydziatow i ich zagicy podpisuj na podstawie upowaienia Starosty
decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu adnmagg publiczne;.

3. Naczelnicy wydziatdw okétaja rodzaje pism, do podpisywania ktérych
upowanieni § zastpcy i inni pracownicy wydziatow.

§ 36. 1. Pracownicy podpisujdecyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, do zatatwiania ktorychstali upowanieni przez Starost

2. Pracownicy podpisgjpisma, do ktorych zostali upowdeni przez naczelnika
wydziatu.

3. Pracownicy opracowagy pisma, parafgjje swoim podpisem umieszczonym pod
tekstem z lewej strony.

Rozdziat 10
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw

8§ 37. 1.Starosta, Wicestarosta, Cztonkowie Zaiz, Sekretarz i Skarbnik przyjmuj
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw we wtorki.

2. W przypadku, gdy we wtorek przypada dziesstawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Cztonkowie Zaidu, Sekretarz i Skarbnik przyjmupbywateli w nagpnym
dniu roboczym.

3. Pozostali pracownicy przyjmujobywateli w sprawach skarg i wnioskow
codziennie w godzinach pracy Starostwa.

4. Informacg o terminach przyjmowania w sprawach skarg i wniegkimieszcza si
w widocznym miejscu w siedzibie Starostwa.

§ 38. 1.Pracownik przyjmujcy obywateli w ramach skarg i wnioskow spmiza
protokoét przygcia zawieracy:

1) dat przyjecia,

2) imie, nazwisko i adres skiadagego,
3) zwiezte okralenie sprawy,

4) imi¢ | nazwisko przyjmujcego,

5) podpis sktadagego.

2. Skargi i wnioski przyjte do protokotu ewidencjonowang ® rejestrze skarg i
wnioskow.

§ 39. 1. Skargi i wnioski obywateli podlegagjestracji w centralnym rejestrze, ktory
prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatel$kic ktéry koordynuje ich
przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie.

2. Zarejestrowan skarg lub wniosek przekazuje ¢sido zatatwienia komorce
organizacyjnej wiciwej ze wzgédu na przedmiot sprawy.

8 40. 1. Skargi i wnioski sktadane lub adresowaaeZdrzdu, Starosty lub Rady
rozpatruje Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatetbk
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2. Pozostate skargi i wnioski rozpatfupaczelnicy wydziatbw w ramach swej
wiasciwosci rzeczowej.

3. Naczelnicy wydziatéw lub inne osoby wyznaczooeziadania skargi lub wniosku
s3 odpowiedzialne za:
1) wszechstronne wyjaienia i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow,
2) niezwioczne przekazywanie Wydziatowi Organizaeywyu i Spraw Obywatelskich
wyjasnien oraz dokumentacji niezdnej do rozpatrzenia skarg i wnioskow przez tenziaid

4. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpigufstarosta, Wicestarosta, Cztonkowie
Zarzadu lub Sekretarz.

Rozdziat 11
Przepisy kaicowe

8§ 41. Organizaej i porzadek pracy oraz zwrane z tym prawa i obow#ki
pracodawcy i pracownikow okdla ,Regulamin pracy” ustanowiony przez Stagostdrodze
odrebnego zargdzenia.

§ 42. 1.0gdlne zasady i tryb wykonywania czysnokancelaryjnych w urgzie oraz
zasady klasyfikowania akt powstaych w wyniku dziatalnéci Starostwa, kategorie
archiwalne i okresy ich przechowywania regglppwszechnie obowzujace przepisy.

2. Zasady obiegu dokumentéw finansowoegsivych w Starostwie reguluje
instrukcja wprowadzona oglynym zarzadzeniem Starosty.

3. Zasady pogpowania z dokumentami niejawnymi regalodrebne przepisy.

8§ 43.Integralmy czes¢ Regulaminu stanowizahczniki:
Nr 1 — schemat organizacyjny Starostwa
Nr 2 — wykaz powiatowych jednostek organizacyjnpeldzorowanych przez Wydziaty

§ 44. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Regulaminut¢raga w trybie i na zasadach
wiasciwych dla jego uchwalenia.

1 zakcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostoiiftowego w Toruniu przyty uchwah Nr 1V/25/2015 Rady
Powiatu Toruiskiego z dnia 23 stycznia 2015 r.
2 Zakcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Starostaigi&owego w Toruniu przgfy uchwah Nr 1V/25/2015 Rady
Powiatu Toruiskiego z dnia 23 stycznia 2015 r.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Toruniu

STAROSTA

Starostwa Powiatowego w Toruniu

Wicestarosta Wydziat Rozwoju Sekretarz Skarbnik
i Projektow
Cztonek Zarzadu Surdar
Wydziat Edukacji Geodeta Wydziat
R . Biuro Radcéw . .
Geolog i Spraw Spotecznych Prawnych Powiatowy Finansowy
Powiatowy ) ~ -
4 ; R
| B|uro”Oc.hrony / Wydziat Geodezji \
Wydziat Informacji Niejawnych i Gospodarki
£ [ N e e [ Nieruchomosciami
Srodowiska Cztonek Zarzadu Kancelaria Specjalna | ( ____
1.Powiatowy Osrodek
Dok. Geodezyjnej
Powiatowy Rzecznik i Kartograficznej
/ Wydziat \ Wydziat Komunikacji Konsumentow 2.Referat Geodezji
Architektury i Transportu i Ewidencji Gruntéw
i Budownictwa Samodzielne stanowisko 3.Referat Gosplodarkl
_________ ds. kontroli Nieruchomosciami
1.Referat Administrcji \ j
Archltekton.lczno : Samodzielne stanowisko
Budowlanej ds. pracowniczych
2.Referat Inwestycji
i Remontdw Wyadziat Organizacyjny
\ / Stuzba bhp i Spraw Obywatelskich
Biuro Rady
Samodzielne stanowisko
ds. audytu wewnetrznego
Strona 1
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Zalcznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Toruniu

WYKAZ
POWIATOWYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
NADZOROWANYCH PRZEZ POSZCZEGOLNE WYDZIALY

|. Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych:
1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Towarowa 4-6

87-100 Tora

2. Dom Pomocy Spotecznej w Browinie
87-140 Chetma

3. Dom Pomocy Spotecznej w Rig
87-152 tubianka

4. Dom Pomocy Spotecznej w Wielkiej Nieszawce
ul. Toruaska 18
87-165 Cierpice

5. Dom Pomocy Spotecznej w Dobrzejewicach
87- 123 Dobrzejewice

6. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Chedyn
87-140 Chetma,
ul. Hallera 25

7. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Chetm
ul. Sw. Jana 18
87- 140 Chetma

8. Zespot Szkot w Chetiy
ul. Hallera 23
87 — 140 Chelmm

9. Zespot Szkot Specjalnych im. Unii EuropejskiefPivetnky
ul. Kard. Wyszyiskiego 7
87-140 Chetma
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10.Zespot Szkot
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Gronowie
Gronowo 128, 87-162 Lubicz

11.Szkota Muzyczna | stopnia w Chein
ul. Hallera 25
87-140 Chetma

[I. Jednostki organizacyjne nadzorowane bezpsrednio przez Starost:
1. Powiatowy Urzd Pracy dla Powiatu Tofiskiego

ul. Towarowa 4-6

87-100 Tora

[1l. Jednostki organizacyjne nadzorowane bezpsrednio przez Czionka
Zarzadu:

1. Powiatowy Zargd Drog w Toruniu

ul. Polna 113

87-100 Toru.

Id: ACODB1EC-2D56-41E8-9343-71DCBD3D1EDD. Podpisany Strona 2





