Ogloszenie

Dyrektora
Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Torunskiego w Browinie

o naborze kandydatow na wolne stanowisko urzednicze w Centrum Ustug Wspdlnych
Powiatu Torunskiego w Browinie ( daley CUW), Browina 59, 87 -140 Chetmza.

Na podstawie art. 13 ust.1 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1282)

oglasza sie

nabdér kandydatow na wolne stanowisko ,,Samodzielny referent ds. zamoéwien
publicznych” w CUW. Pierwsza umowa na czas okreslony (6 miesigcy)
z mozliwoscig zawarcia kolejnej na czas nieokreslony.

Wymiar etatu : 1,0

I. Wymagania niezb¢dne
Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko ,,Samodzielnego referenta ds. zamoéwien
publicznych” musi spetnia¢ nast¢pujgce, niezbedne wymagania:

1. wyksztatcenie wyzsze,

2. staz pracy co najmniej 2 lata, w tym minimum roczne doswiadczenie na
stanowisku zwigzanym z przeprowadzaniem postgpowan o udzielanie
zamOwien publicznych po stronie zamawiajacego,

3. niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

5. nieposzlakowana opinia,

6. obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 213 .

II. Wymagania dodatkowe
W przypadku os6b ubiegajacych si¢ o stanowisko ,,samodzielnego referenta ds.
zamowien publicznych” beda preferowane nast¢pujace dodatkowe wymagania:

1. studia podyplomowe z zakresu zamdwien publicznych,

2. znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: prawa zaméwien publicznych,
finansbw  publicznych, ochrony danych osobowych, samorzadu
terytorialnego, postepowania administracyjnego,
obstuga komputera, pakietu MS OFFICE,
komunikatywnos¢,
umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy na stanowisku,
umiejetnos¢ pracy w zespole.
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III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :
1.

IV.

VI.
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przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych na rzecz CUW 1 jednostek obstugiwanych, zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami ustawy Prawo zamoOwien publicznych
1 przepisami wewnetrznymi,

udziat w pracach komisji przetargowych, przewodniczenie komisjom
przetargowym,

sporzadzanie SIWZ wraz z zatagcznikami,

sprawowanie nadzoru nad realizacja udzielonych zaméwien publicznych
w zakresie przestrzegania przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych
1 przepisOw wewnetrznych,

prowadzenie rejestru postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,
opisywanie faktur 1 rachunkéw pod wzgledem zgodnosci z Ustawg Pzp,
sporzadzanie sprawozdan, w tym rocznych do UZP,

realizacja innych zadan przydzielonych przez przetozonego w zakresie
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :

1.

praca wykonywana bedzie w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Torunskiego w Browinie, Browina 59, 87 -140 Chelmza,

2. praca o charakterze biurowym, przy monitorze ekranowym, na jednej
kondygnacji. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku,
3. narzedzia 1 materialy pracy: materialy 1 sprzet biurowy, sprzet
informatyczny,
4. kontakt z klientem wewnetrznym i zewngtrznym,
5. praca w dniach: poniedzialek — pigtek w godzinach 7% - 15%,
tj. 40 godzin w przeci¢tnie pigciodniowym tygodniu pracy,
6. planowany termin zatrudnienia — 1 kwietnia 2020 r., z mozliwos$cia
wczesniejszego zatrudnienia na umowe na zastepstwo.
Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w CUW w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej nie

przekracza 6% .

Wykaz wymaganych dokumentow :

1.

zyciorys (CV),

2. list motywacyjny,
3.
4. oswiadczenie o spetnianiu wymagan okreslonych w art. 6 ust.1 pkt 112

dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie — kserokopie,

oraz ust. 3 pkt 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1282),

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
w zalaczeniu),

podpisana klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych (w zalgczeniu),

inne  dodatkowe dokumenty o posiadanych  kwalifikacjach
1 umiejetnosciach — kserokopie,



8. dokumenty potwierdzajace dotychczasowe doswiadczenie zawodowe

1 posiadany staz pracy — kserokopie, jezeli stosunek pracy trwa nadal —
zaswiadczenie o zatrudnieniu,

w przypadku zamiaru skorzystania z uprawnienia, o ktorym mowa
w art. 13a ust 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U.
z 2019 poz. 1282), kopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢,

Wszystkie sktadane dokumenty aplikacyjne muszq byé wlasnorecznie

podpisane przez kandydata.

Kserokopie dokumentow muszqg by¢ poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem.

VII. Miejsce i termin skladania dokumentow :

VIII.

Zataczniki:

1.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie nalezy sktadac
osobiscie w CUW ( Sekretariat ) lub listownie na adres: Centrum Ustug
Wspélnych Powiatu Torunskiego, Browina 59, 87-140 Chelmza =z
dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze:
samodzielnego referenta ds. zaméwien publicznych w Centrum Uslug
Wspélnych Powiatu Torunskiego w Browinie” w terminie do dnia
21.02.2020 r., do godz. 8" .

W przypadku dokumentéw przestanych listownie decyduje data wptywu
do CUW.

Aplikacje ktore wptyng do CUW po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru :

1. Informacja o osobach spelniajacych wymogi formalne naboru oraz

o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostanie umieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Toruniu
(http://bip.powiattorunski.pl).

Zakwalifikowani kandydaci zostang poinformowani o terminie rozmowy
1 testu telefonicznie.

3. Informacja o wyniku naboru zostanie ogloszona jak w pkt. 1.

1. Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
2. Klauzula informacyjna rekrutacja

3. Klauzula informacyjna rekrutacja ( dotyczy sytuacji, gdy w procesie rekrutacji osoby sktadajace dokumenty
dobrowolnie przedtoza dokumenty dotycza ich stanu zdrowia — niepetnosprawnosci)

Browina,10.02.2020 r.



