Zalgcznik nr 1 do Regulaminu zglaszania naruszen prawa, podejmowania dziatan
nastepczych oraz ochrony osob dokonujgcych zgloszen wewnetrznych
w Domu Pomocy Spotecznej w Browinie.

1. Nazwa procedury:

Procedura wewnetrznych zgloszen naruszen prawa

Naruszenia prawa moze zglosi¢ kazda osoba zatrudniona obecnie badz kiedykolwiek w Domu Pomocy
Spotecznej w Browinie, niezaleznie od zajmowanego przez nig stanowiska, petlnionej funkcji czy formy
zatrudnienia lub wspotpracy

2. Nazwa Wydzialu:

* Zespot ds. zglaszania naruszen

3. Podstawa prawna:

» Uchwata nr 7/2024 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Browinie z dnia 25 wrze$nia 2024 roku
4. Wymagane dokumenty

» Wypetniony zatgcznik do karty informacyjnej w przypadku zgtoszenia w wersji papierowej badz
elektroniczne;j.

5. Oplaty

* Brak

6. Termin zalatwienia sprawy

* Do 3 miesiecy (do 6 w sprawach szczegolnie skomplikowanych)

7. Jednostka prowadzgca sprawe

* Zespot ds. zglaszania naruszen

* Od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 — 15:00 DPS Browina

8. Tryb odwolawczy

* Brak

9. Dodatkowe informacje

Formy zglaszania nieprawidtlowosci (zgloszenia wewngtrzne)

» Za pomoca poczty elektronicznej na adres: sygnalista@browina.home.pl

w zaszyfrowanym pliku. Szyfr do pliku nalezy przekazac¢ Zespotowi osobiscie,

» W formie listownej na adres: Dom Pomocy Spotecznej w Browinie, Browina 57, 87-140 Chelmza,
z dopiskiem na kopercie, np. ,,zgloszenie naruszen” lub ,,Zespot ds. zglaszania naruszen”,

* Osobiscie (po wezesniejszym umoéwieniu spotkania)

* Poprzez wypehienie formularza zgtaszania nieprawidlowosci, dostepnego na stronie
www.bip.powiattorunski.pl- jednostki organizacyjne DPS Browina. E-mail nie bg¢dzie zawieral danych
identyfikujacych typu IP i bgdzie kierowany

na dedykowang skrzynke

10. Formularze do pobrania:

Karta zgloszenia wewngtrznego




Karta zgloszenia wewnetrznego
(zatgcznik do karty informacyjnej)

1. Imig¢ i nazwisko

3. Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidlowosci lub data 1 miejsce pozyskania informacji
o nieprawidlowosciach

4. Opis sytuacji lub okolicznosci, ktore doprowadzily lub moga doprowadzi¢ do wystgpienia
nieprawidlowosci

7. Wskazanie ewentualnych dowodow 1 informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy, ktére moga
okazac¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidlowosci

Wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego

8. Wnoszg o utajnienie danych TAK/NIE *

Data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgtoszenia

*Niepotrzebne skresli¢



10.
11.

Klauzula informacyjna
(zgltoszenie naruszen/nieprawidtowosci)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych zwane dalej RODO), informuje ze:

Administratorem Twoich danych osobowych jest Dom Pomocy Spolecznej w Browinie, Browina 57, 87-140
Chelmza, dane kontaktowe Administratora danych: tel.: 56 6757111, e-mail: browina@home.pl

Do kontaktéw w sprawie ochrony Twoich danych osobowych zostal takze powotany Inspektor Ochrony
Danych, z ktérym mozesz si¢ kontaktowa¢ wysytajac e-mail na adres iod.browina@home.pl.

Mozna kontaktowaé si¢ z nami w nastgpujacy sposob: listownie (na adres Administratora), e-mailowo i
telefonicznie (podane w punkcie 11 2).

Twoje dane osobowe przetwarzane beda w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepisow Dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zglaszajacych naruszenia
prawa Unii (Dz. U. UE. L. 22019 r. Nr 305, str. 17 z p6zn. zm.).

Podstawg do przetwarzania Twoich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiagzku z art. 17
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 w sprawie ochrony osob zglaszajacych
naruszenia prawa Unii.

Administrator zapewnia poufno$¢ Twoich danych, w zwigzku z otrzymanym zgltoszeniem. W zwigzku z tym
dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa, oraz
podmiotom, ktérym administrator powierzyt przetwarzanie danych. Szczegdlowy spis tych podmiotow
prowadzi IOD.

Twoje dane osobowe przetwarzane bedg przez okres wskazany w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (t. j. Dz. U. 2011, Nr 14, poz.
67), tj. 5 lat (zalezy od akt sprawy z JRWA), nastgpnie zostang usunigte.

Posiadasz prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Ci skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych.

Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Twoje dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub do organizacji mi¢gdzynarodowe;.



