ZARZADZENIE NR 3/2026
DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W TORUNIU
z dnia 15 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 80 000,00 zI netto.

Na podstawie pkt. 1.2 lit. ¢) Zalagcznika do Uchwaty nr 3/2026 Zarzadu Powiatu
Torunskiego z dnia 14 stycznia 2026r. w sprawie przyjecia instrukcji udzielania zamowien
publicznych, art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2024.1320), art.53 ust. 1 1 art. 162 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U.2025.1483), § 3 ust4 Uchwaly nr XXIX/179/2021 Rady Powiatu
Torunskiego z dnia 26 sierpnia 2021r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Toruniu, § 10 ust. 5 pkt b) Uchwaty Nr 454/2021 Zarzadu Powiatu
Torunskiego z dnia 22 wrze$nia 2021r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu, zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Wydatki ponoszone w ramach zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej
80 tys. zl netto powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i rzetelny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

§ 2. Wprowadzam ,,Zasady udzielania zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej
80 tys. zt netto”, wylaczonych ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych, w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 27/2024 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Toruniu z dnia 27 grudnia 2024r. w sprawie wprowadzenia zasad udzielania zamowien
publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej 50 tys. zt netto.

§ 4. Zobowiazuje wszystkich pracownikow Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu
do przestrzegania ustalen zawartych w niniejszym Zarzadzeniu.

§ 5. Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien Zarzadzenia petni pracownik wyznaczony
do obslugi zamowien publicznych.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 15 stycznia 2026r.
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10.

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 3/2026
Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Toruniu

z dnia 15.01.2026 r.

»Zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 80 tys. zl netto”

§1

Niniejszy Zatacznik okre$la zasady udzielania zamowien publicznych w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Toruniu o wartosci szacunkowej ponizej 80 tys. zt netto.
Zamowienia publiczne w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Toruniu o warto$ci jak w ust. 1
dzielimy na:
a) zamowienia dokumentowane — o wartosci od 35 tys. zt netto do warto$ci mniejszej niz 80 tys. zt

netto,
b) zaméwienia niedokumentowane — o wartosci ponizej 35 tys. zt netto.
Podstawa ustalenia warto$ci zamdowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.
Kryteriami wyboru wykonawcy jest najnizsza cena lub bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych
si¢ do przedmiotu zamowienia, ktore w danym przypadku majg istotne znaczenie dla zamawiajacego.

§2
Udzielenie zamoéwienia dokumentowanego wymaga zastosowania zapytania ofertowego w celu
zbadania ceny zamawianej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej i skierowania go do co najmniej
trzech wybranych przez zamawiajacego wykonawcow, chyba ze wykonanie zamowienia moze by¢
swiadczone przez mniejszg liczb¢ wykonawcow.
Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane:
a) pisemnie,
b) poczta elektroniczna,
c) faksem.
W zapytaniu ofertowym zamawiajgcy okresla w szczegdlnosci:
- przedmiot zamowienia,
- termin wykonania zamowienia,
- warunki wymagane od wykonawcy,
- wymagane o$wiadczenia i dokumenty,
- informacje o miejscu, terminie i sposobie ztozenia oferty,
- kryteria oceny ofert.
Oferta sktadana jest w jednej z form przewidzianych w ust. 2.
Wybér wykonawcy jest skuteczny jezeli w odpowiedzi na skierowane zapytanie ofertowe wptynie
co najmniej jedna oferta. Wyboru wykonawcy dokonuje Dyrektor Centrum po przedstawieniu
kompletu zebranych dokumentdw przez pracownika wyznaczonego do obstugi zamoéwien publicznych.
Zamawiajacy uniewaznia procedure zapytania ofertowego jezeli w wyznaczonym terminie nie
zostanie ztozona zadna oferta.
7 przeprowadzenia zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokoél. Wzor protokotu stanowi Zalgcznik
do niniejszych zasad.
Uniewaznienie procedury zapytania ofertowego z powodu nieztozenia zadnej oferty jest podstawa
do wyboru wykonawcy z pominigciem przeprowadzenia tej procedury.
Procedure ofertowa mozna zakonczy¢ bez wyboru zadnej oferty jesli ztozone oferty przekraczajg
przewidziane na to zadanie $rodki w budzecie PCPR.
Cata dokumentacja zapytania ofertowego przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktory
odpowiada za jego realizacj¢ i archiwizacje.



§ 3.

. Zwalnia si¢ z obowigzku przeprowadzenia zapytania ofertowego w przypadku, gdy:
1) zamowienie moze by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn o obiektywnym
charakterze,
2) w razie uzasadnionej potrzeby natychmiastowego wykonania zaméwienia w sytuacji:
- ratowania zycia i zdrowia ludzi lub mienia,
- wystgpienia innych wyjatkowych sytuacji niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorych wczesniej nie mozna byto przewidziec.

2. Z wnioskiem o zwolnienie z obowigzku przeprowadzenia zapytania ofertowego, o ktorym mowa

w ust. 1 wystepuje pracownik wyznaczony do obstugi zamoéwienia, a ostateczna decyzje podejmuje
Dyrektor Centrum.

§4

. Zamowienia niedokumentowane to zamowienia, ktorych warto$¢ jest nizsza od 35 tys. zt. netto.
Realizowane sg one w komorce organizacyjnej Centrum na podstawie planu finansowego.

. Przy zamo6wieniach niedokumentowanych nalezy kierowac¢ si¢ zasadami gospodarnosci, efektywnosci,
celowosci 1 oszczednosci w wydatkach publicznych.

. Nie ma konieczno$ci sporzadzania opisu przedmiotu zamowienia. Dokumentowanie udzielenia
zamowienia odbywa si¢ na podstawie faktury, rachunku lub dokumentu stwierdzajacego wykonanie
ustugi/dostawy (w szczegodlnosci w ramach Krajowego Systemu e-faktur -KSeF), ktore stanowi
jednoczesnie jedyny dowod potwierdzajacy realizacje zamowienia.

§5.

. Zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane do zamdowien ponizej 80 tys. zt netto
w sytuacjach, gdy przedmiotem zamoéwienia sa dostawy ogodlnodostepnych towaréw w sprzedazy
detalicznej i hurtowej (np. sklep, hurtownia, gietda, targowisko itp.).

. W przypadku opisanym w ust. 1 wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu
o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej warto$ci dowodowej,

. Wprowadza si¢ obowigzek sporzgdzenia umowy w formie pisemnej przy zaméwieniu publicznym
powyzej 5.tys. zt netto dla robot budowlanych i zakupu ustug.



Zalacznik

do ,,Zasad udzielania zaméwien

publicznych o wartosci szacunkowej

PROTOKOL ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Nazwa oraz adres ZamawiajaCeZ0. . .. uuuuuntene ettt eaaeaaaneas

Przedmiot zamdwienia: robota budowlana/dostawa/ustuga *............ccocoevieiennen.

ponizej 80 tys. zl netto”

Data otrzymania odpowiedzi na zapytanie i dane uzyskane od wykonawcow dotyczace ceny przedmiotu
zamoOwienia a takze innych parametrow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia

Zapoznano si¢ z ofertami nastepujacych wykonawcow:

. Tlos¢
Lp. Nazwa i adres Wykongwcy Cena brutto zt Dodatkpwe otrzymanych
/telefon/fax/ e-mail kryterium .
punktow
WYDIANO OFETEE ..eevviiiiiiiciieciic ettt st eav e tr e s ebeeavestneeene e
UZASAANICIIIE ...ttt ettt ettt et et et e e st et e sseeseeneeseeneensenseeneeneas

Opis zatagcznikéw do dokumentacji np.: zapytania i odpowiedzi wykonawcow



Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zamowienia:
Oswiadczam, ze zgodnie z zapisami budzetu PCPR w Toruniu i jego dotychczasows realizacja, na wyzej
wymienione zamowienie moze by¢ wydatkowana kwota do wysokosci: ............ zt. Przedmiot

zamoOwienia zostal zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego: Dziat ..... Rozdziat §.....

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)

Zatwierdzam dnia:

(podpis Dyrektora Centrum)

* niepotrzebne skresli¢
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